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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

DIRECCION DE CONTRATACION

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. 003 DE
2025

SASI No. 003DE 2025

Plataforma SECOP II.

OBJETO:

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS IMPRESORAS
UBICADAS EN LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL
NACIONAL, NIVEL CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA Y DELEGADA DE TIERRAS, DE
PROPIEDAD DE LA SUPERINTENDENCIA O QUE SE ENCUENTREN EN COMODATO.

PLIEGO DE CONDICIONES SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA
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MAYO DE 2025

CRONOGRAMA PROCESO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA No. 003 DE 2025

(Fechas sujetas a cambio en adendas)

Plataforma SECOP II.

OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS
IMPRESORAS UBICADAS EN LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE
PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, NIVEL CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA Y
DELEGADA DE TIERRAS, DE PROPIEDAD DE LA SUPERINTENDENCIA O QUE SE

ENCUENTREN EN COMODATO.

ACTIVIDAD FECHA / HORA

LUGAR

Respuesta a las observaciones y
sugerencias al proyecto de pliego de

.y 28 de mayo de 2025 Plataforma del SECORP I
condiciones, Acto de aperturay
publicacion de pliegos definitivos.

Prgsentaci()n dg c?bservacigrps al Del 28 al 30 de mayo de Plataforma del SECOP ||

pliego de condiciones definitivo. 2025
Respues’Fa @ Obs.e.r\'/amones al 3 de junio de 2025 Plataforma del SECOP I
pliego definitivo.
Fecha limite para publicar adendas 04 de junio de 2025 Plataforma del SECOP I

Fechay hora limite para

. - 06 de junio de 2025 10:00 am
presentacion y recepcion de ofertas

Plataforma del SECORP Il

Verificacion y evaluacion de las Del 06 al 09 de junio de
propuestas 2025

Comité Evaluador

Publicacion del informe de

P 10 de junio de 2025 Plataforma del SECOP I
evaluacién de las propuestas
Traslado de los informes de
evaluacion a los oferentes Del 11 al 13 de junio de
habilitados a la subasta inversa 2025 Plataforma del SECOP I
electronica
Remisién de informe de evaluacion -
definitivo al Comité de Contratacion 16 de junio de 2025 Plataforma del SECOP |
Aprobacion Comité de Contratacion 17 de junio de 2025 Plataforma del SECOP I
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Plazo para resolver las
observaciones al informe de
evaluacion y publicacion de lista de 18 de junio de 2025 Plataforma del SECOP I
habilitados a la subasta inversa
electrénica

19 DE JUNIO DE 2025
Apertura sobre econémico
Hora: 02:00 p.m.

19 DE JUNIO DE 2025 Plataforma del SECOP li
Inicio audiencia de subasta
inversa electronica
2:30 PM

Lugar, fecha y hora diligencia de
Subasta y/o declaratoria desierta

Perfeccionamiento y legalizacion del
contrato, registro presupuestal y
publicacion en el SECOP y pagina
de SNR de la propuesta ganadora.

Dentro de los tres dias
habiles siguientes a la Plataforma del SECOP I
adjudicacion del proceso

Las fechas y plazos antes indicados podran variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas
en el presente Pliego de Condiciones.

INTRODUCCION

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR pone a disposicion de los
interesados el proyecto de pliego de condiciones para la seleccién del contratista encargado de
ejecutar el objeto de la presente subasta inversa electronica.

El objeto del contrato es:

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS IMPRESORAS
UBICADAS EN LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL
NACIONAL, NIVEL CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA Y DELEGADA DE TIERRAS, DE
PROPIEDAD DE LA SUPERINTENDENCIA O QUE SE ENCUENTREN EN COMODATO.

Los Estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, el Proyecto de Pliego de
Condiciones, el Pliego de Condiciones definitivos, asi como sus anexos, estara a disposicion del
publico en general en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica- Plataforma SECOP I, en la
Superintendencia de Notariado y Registro.

La seleccion del contratista se realizara a través del Proceso de Seleccién abreviada, modalidad
Subasta Inversa Electrénica.
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INSTRUCCIONES Y RECOMENDACIONES PREVIAS

Antes de preparar la propuesta, lea cuidadosamente los Pliegos de Condiciones, con el fin de evitar
errores U omisiones que impidan tener en cuenta su propuesta para efectos de adjudicacion.

En particular se deben analizar todas las circunstancias de ejecucién que podrian en un momento dado
afectar el desarrollo del objeto del contrato, los costos, el plazo, los sitios de ejecucién o cumplimiento
de los fines perseguidos con este proceso de seleccién.

Se recomienda, de manera general, observar todos los requerimientos juridicos, financieros y técnicos
de manera que la oferta se ajuste a estos pliegos, que a la vez haran parte del contrato que se suscriba
como resultado de la adjudicacion del proceso.

Verifique cuidadosamente que se anexe la totalidad de los documentos exigidos y revise que estén
vigentes, debidamente firmados, sin enmendaduras y ordenados en el orden sefialado para facilitar su
ubicacién y revision.

Igualmente, se recomienda no formular ningun tipo de consulta en forma personal y evitar el contacto
con los funcionarios o asesores externos de la entidad que participen en el tramite, en aras de
garantizar la transparencia del proceso y preservar la igualdad y calidad de la informacién que todos
deben obtener en forma simultanea. Con este propésito se solicita a todos los interesados abstenerse
de formular consultas telefénicas o personales.

Cualquier inquietud, consulta o solicitud de aclaracion debe formularse por escrito y se respondera a
través de la pagina Web Plataforma SECOP Il a todos los participantes.

ELABORACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera elaborar la propuesta, de acuerdo con lo establecido en los Pliegos de
Condiciones y anexar la documentacion exigida.

a. No podran senalarse condiciones diferentes a las establecidas en los Pliegos de Condiciones.
b. No se aceptan propuestas que excluyan items o alcances de estos Pliegos de Condiciones.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
Email: correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

Superintendencia de
Notariado y Registro

c. Las propuestas deben sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en estos Pliegos
de Condiciones.

d. El proponente debera diligenciar y presentar los Anexos exigidos, para lo cual podra utilizar los
mismos, fotocopias o facsimiles elaborados por el proponente.

e. La propuesta debe presentarse oportunamente segun lo indicado en estos Pliegos de
Condiciones.

f. La presentacion de la oferta implica la aceptacion por parte del proponente de la distribucion
de Riesgos efectuada en el Pliego de Condiciones y sus adendas.

CAPITULO |

GENERALIDADES
1.1. CONSULTA DE PLIEGOS

El pliego de condiciones podra ser consultado en la pagina Web Plataforma SECOP |I.
1.2. NUMERO DE PARTICIPANTES

Se entiende valido el proceso, cualquiera sea el numero de participantes habiles siempre y cuando
permita hacer una seleccién objetiva. Incluso es valido el proceso, cuando se presente una propuesta,
siempre y cuando ésta se ajuste al pliego de condiciones y resulte favorable para la Entidad.

1.3. DERECHOS DE PARTICIPACION
La participacion en este proceso de seleccidn no tiene ningun costo para los interesados.
1.4. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO

La informacién relativa al analisis, aclaracion, evaluacién y comparacion de las propuestas y las
recomendaciones para la adjudicacion del contrato, no podran ser reveladas a los proponentes ni a
otra persona que no participe en dicho proceso hasta tanto se culmine el proceso evaluativo.

Todo intento de un proponente para enterarse indebidamente de las evaluaciones o para influir en el
proceso de evaluacion de las ofertas o0 en la decision sobre la evaluacion y adjudicacion por parte de
la Superintendencia, dara lugar al rechazo de la oferta de ese proponente.

1.5.  CONTROL SOCIAL — INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo establecido por la Constitucion Politica y la ley, a través de este documento, se
convoca a las Veedurias Ciudadanas establecidas de conformidad con la ley, para que realicen el
control social sobre este proceso.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la entidad
contratante invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato
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objeto del presente proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
Documentos del Proceso en la Plataforma SECOP IlI.

1.6. PROGRAMA ESPECIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través de: los numeros
telefonicos: 1-5623868, 1-5658690, Fax 1- 5658590; y la linea gratuita nacional 018000-913040; correo
electrénico, en la direccion: buzon1@presidencia.gov.co; al sitio de denuncias del programa, en la
pagina de internet: http://www.anticorrupcion.gov.co/buzon denuncias/index.htm; correspondencia o
personalmente, en la direccion Carrera 8 No 7-27, Bogota, D. C. También puede reportar el hecho a la
Oficina de Quejas y Reclamos a través del numero telefénico 328 2121; o la linea gratuita, al numero
telefénico: 018000911616.

1.6.1. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupcién contenido en el anexo correspondiente
del presente pliego, en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano
contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del proponente, sus empleados,
representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actue en su
nombre, habra causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada del
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion de este, sin perjuicio de que
tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

1.7. CORRESPONDENCIA

Toda comunicacién o solicitud referente al presente proceso debera formularse por la Plataforma
SECOP II, debidamente identificada con el nombre y nimero del proceso, dirigida UNICAMENTE a la
Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y Registro, como uUnico despacho que
canalizara cualquier tipo de comunicacién entre los proponentes y la Superintendencia de Notariado y
Registro, y las solicitudes se responderan mediante publicacion en la web Plataforma SECOP II. Por
tanto, en virtud del principio de transparencia, la Superintendencia da por entendido que los
interesados en participar en el presente proceso tienen conocimiento de ello. En ningun caso habra
aclaraciones, ni comunicaciones verbales con los proponentes que puedan afectar los términos y
condiciones de este pliego y sus adendas.

Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacién deben hacerse por la web Plataforma
SECORP II.
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1.7.1. ELECTRONICO: Pagina Web Plataforma SECOP II.

Para una mayor informacion del proceso, en los referidos sitios, podran consultar los estudios previos
y demas documentos que obran como antecedentes.

La comunicacion debe contener: (a) el numero del proceso de contratacion; (b) los datos del remitente
que incluyen nombre, direccion fisica, direccion electronica y teléfono; (c) identificacion de los anexos
presentados con la comunicacion.

Las reglas aplicables a la presentacion de las Ofertas estan contenidas en el presente documento.

Las comunicaciones y solicitudes enviadas a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO — SNR, por canales distintos a los mencionados no se aceptaran, en consecuencia,
solamente seran tenidas en cuenta para los propodsitos del proceso de contrataciéon cuando sean
radicadas a través del canal que corresponda. La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR respondera las comunicaciones recibidas, en la web Plataforma SECOP II.

1.7.2. INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP Il - ELECTRONICO: Pagina Web
Plataforma SECOP II.

Las comunicaciones y solicitudes referentes al presente proceso de contratacion efectuadas por
canales distintos al mencionado no seran tenidas en cuenta por la Entidad, con excepcion de lo
establecido en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECORP I, el cual podra ser consultado
en el siguiente
link: https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indisp
onibilidad secop ii.pdf

No se admiten ofertas enviadas por correo electrénico o presentado en lugar diferente al sefialado en
el presente pliego de condiciones, con excepcidon de las circunstancias establecidas en el
PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD DEL SECORP II.

NOTA 1: En caso de no encontrarse en funcionamiento la plataforma del SECOP Il, en la fecha
prevista para la presentacion de las ofertas, se procedera a aplicar lo dispuesto en la PROTOCOLO
DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II.

NOTA 2: En caso de que no pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para crear o
enviar su oferta o cualquier otro tipo de accién contemplada en el PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e informe sobre una
posible indisponibilidad del SECOP II. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y
01800 520808 para el resto del pais. Envie antes de la hora limite para presentar ofertas un correo
electrénico a la Entidad Estatal notificaciones.secop2@supernotariado.gov.co, informando esta
situacion; el numero de proceso; y, el nombre del usuario en la plataforma y la cuenta del proponente
que quiere presentar la oferta. Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP
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Il dentro de las 24 horas siguientes al cierre del Proceso de Contratacion, puede presentar su oferta
por correo electronico dentro de las 16 horas habiles siguientes al cierre. Se entiende como horas
habiles de 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas publicadas por la
Entidad Estatal que no hayan aplicado el procedimiento aqui indicado; o enviadas por correo
electrénico de Proveedores que no se hayan inscrito previamente al Proceso de Contratacion.

1.8. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del anélisis de los Documentos del
Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacién y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro
costo o gasto relacionado con la participacion en el proceso de seleccién, estara a cargo de los
interesados y proponentes.

1.9. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para efectos del proceso de contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben
ser otorgados en el idioma castellano. La Oferta y sus anexos deben ser presentados en el idioma
castellano. Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes que
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original
otorgado en lengua extranjera.

1.9.1 LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
De acuerdo a lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad
competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe
tener en cuenta lo establecido en la Resoluciéon No. 3269 del 14 de junio de 2016, “Por la cual se
adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizacion de acuerdo con la Convencién de la
Apostilla o la legalizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero.

Este tipo de legalizacion no es procedente para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documento publico legalizado de
acuerdo con la Convencion de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
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autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el
tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Apostilla, el pais
de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos
(autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia,
las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora
correspondiente.

1.10. DEFINICIONES

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayuscula inicial deben ser entendidas con
el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural
segun lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial
deben ser entendidos de acuerdo con la definicién contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos
no definidos a continuacién deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES

Adjudicacion Es la decision final de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR, expedida por medio de un acto administrativo, que
determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratacion.

Contratista Es el proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del
presente Proceso de Contratacion.

Contrato Es el negocio juridico que se suscribird entre la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR vy el adjudicatario, por medio del cual se
imponen a las partes obligaciones reciprocas y se conceden derechos
correlativos que instrumentan la relacion contractual que se busca establecer
a través del presente Proceso de Contratacion.

Oferta Es la propuesta presentada a la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR por los interesados en ser el contratista del Proceso de
Contratacion objeto del presente Pliego de Condiciones.

Pliego de | Es el conjunto de normas que rigen el proceso de seleccion y el futuro
Condiciones Contrato, en los que se sefalan las condiciones objetivas, plazos y
procedimientos dentro de los cuales los proponentes deben formular su Oferta
para participar en el Proceso de Contratacion del contratista y tener la
posibilidad de obtener la calidad de adjudicatario del presente Proceso de
Contratacion.

Proponente Es la persona natural o juridica o el grupo de personas juridicas y/o naturales,
nacionales o extranjeras, asociadas entre si mediante las figuras de
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consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura que presenta una
Oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

CAPITULO Il
INFORMACION GENERAL
2.1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR.

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, técnica,
con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho.

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO- SNR tendra como objetivo la orientacion,
inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores
de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracién, sostenimiento, vigilancia y control de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la
seguridad juridica y administracién del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios
se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad.

De conformidad con lo establecido en los Decretos 2723 del 29 de diciembre de 2014, mediante los
cuales se restructuro la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO y REGISTRO - SNR, se establecen,
entre otras de sus funciones, las de: Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la
eficiente prestacion de los servicios de notariado procurando su racionalizacién y modernizacion e
Implementar sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion del servicio
publico de registro de instrumentos publicos.

De conformidad con los postulados definidos en el numeral 7 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993,
corresponde a la entidad estatal contratante, sefialar la conveniencia o inconveniencia del objeto a
contratar y las autorizaciones y aprobaciones para ello, por lo que se analizaran o impartiran con
antelacion al inicio del proceso de seleccion del contratista o de la firma del contrato, segun sea el
caso. Asi mismo en concordancia con el decreto 108 de 2015 el ARTICULO 2.2.1.2.1.2.1.
Procedimiento para la subasta inversa, Las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General de
Contratacién de la Administracion Publica, estan obligadas a adquirir Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes de Comun Utilizacion a través de disposiciones comunes para la
seleccion abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
celebrados por la Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 12 del decreto 2723 de 2014, mediante el cual se modifica
la estructura de la Superintendencia de Notariado y Registro, es funcion de la Secretaria General dirigir,
coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la adquisicién, almacenamiento,
custodia, distribucion de bienes muebles e inmuebles necesarios para el normal funcionamiento de la
Superintendencia, velando porque se cumplan las normas vigentes.
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Asi mismo, es funcion del Grupo de Servicios Administrativos, adscrito a la Direccién Administrativa y
Financiera adelantar y coordinar las actividades concernientes a la adquisicién y suministro oportuno
de bienes y servicios, con el fin de garantizar que las diferentes dependencias del Nivel central y la
Oficinas de Registros cuenten con los servicios y elementos necesarios para cumplir con su labor,
garantizando que la adquisicion de bienes y servicios se efectue con base a principios de economia,
celeridad, transparencia y oportunidad.

2.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION.

La Superintendencia tiene como mision estandarizar y prestar el servicio registral a partir de la
modernizacion y optimizacion de los procesos administrativos, tecnolégicos y humanos con el
proposito de ofrecer a los ciudadanos tramites mas agiles y confiables en las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos a lo largo de todo el pais, de igual forma, inspeccionar, vigilar y controlar el
servicio registral y notarial supervisando la Guarda de la fe publica, la seguridad juridica de los bienes
inmuebles y liderar estrategias en la articulacién y ejecucion de los mecanismos de justicia transicional
en el marco de la paz y la equidad por medio de la restitucion, formalizacion y proteccién de las tierras,
como principal herramienta para la reparacion de las victimas del conflicto.

La Entidad busca adoptar las acciones de la politica de Gobierno Digital del Ministerio Tecnologias de
la Informacion, a través de la validacion del estado de las impresoras y apoyado en los conceptos
técnicos para obsolescencia tecnoldgica en los equipos que actualmente operan para la prestaciéon de
impresion a nivel Nacional, y en procura de tener los activos de tecnologia en constante renovacion,
teniendo en cuenta la rapida depreciacion y obsolescencia de los equipos de tecnologia, se contemplé
un plan de renovacién, actualizacion y mejoramiento de los equipos de impresion, de modo tal que se
optimicen el funcionamiento y rendimiento en la ejecuciéon de diversas actividades relacionadas con
los sistemas de impresién de la Entidad y sus Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos a nivel
nacional.

Por lo anterior, actualmente se cuenta con contrato de Comodato a titulo gratuito con un plazo de
ejecucion de 5 anos; dentro del mencionado comodato, corresponden a 1.300 impresoras
proporcionadas a 3 referencias a de las cuales se encuentran instaladas y en funcionamiento a nivel
nacional en la Entidad, las impresoras de comodato son el mayor soporte en las oficinas para las
labores de impresion, toda vez que las impresoras propias se encuentran en cambio por obsolescencia
tecnoldgica.

La Entidad cuenta con la herramienta de gestion financiera integral (HGFI) en la que se realiza el
registro del inventario, que como se menciono anteriormente se encuentra en proceso de solicitud de
elaboracion los conceptos técnicos por obsolescencia tecnolégica de la gran mayoria de las
impresoras de propiedad de Superintendencia, por lo cual, en algunas ORIP se encuentran en
funcionamiento en tanto se ha agotado los consumibles de impresién que se encuentran almacenados
y/o se adecuen las condiciones tecnolégicas de compatibilidad para la instalaciéon de las impresoras
de comodato.
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Por otra parte, se debe tener en cuenta que en algunas dependencias tienen impresoras unicas en su
modelo, como la que se encuentra en comunicaciones de la entidad, ya que por la necesidad de este
grupo de trabajo y por el tipo de tareas que se realizan debe ser a color, las demas impresoras estan
ubicadas en las curadurias y el departamento de gestiébn documental, las cuales se requiere garantizar
su normal funcionamiento y por ende el suministro de consumibles de impresion, con la finalidad de
garantizar el desarrollo de las tareas de esas dependencias. Cabe mencionar, que en la entidad se
realizé la adquisicion de equipos tecnolégicos segun la necesidad de cada dependencia, asi las cosas,
se requieren los correspondientes consumibles de impresién para su correcto funcionamiento.

De acuerdo con lo anterior, la Entidad cuenta con un total de 2.712 impresoras de diferentes marcas,
de las cuales se encuentran sin consumibles de impresion suficientes para el abastecimiento de la
vigencia 2023 1.194 impresoras de comodato y propias de la SNR, como se muestra en la tabla
‘Relacién Impresoras comodato e impresoras propias SNR- sin obsolescencia tecnolégica con
necesidad de consumibles de impresion”, Cabe destacar que del total de impresoras existentes se
cuenta con: por parte de comodato 1159 unidades instaladas y 141 impresoras pendientes de
instalacion y/o ubicacién del comodato; se cuenta con 1.412 impresoras propias, de las cuales 35 que
no se encuentran en obsolescencia tecnoldgica y requieren de consumibles de impresion y las
restantes 1.377 impresoras se encuentran en validacion y/o revision de obsolescencia tecnolégica y
otras cuentan con consumibles de impresion.

A continuacion, se relaciona las impresoras propias de la Superintendencia de Notariado y Registro
que no cuentan con consumibles de impresién y estan funcionales e instaladas las cuales estan
registradas dentro del inventario de impresoras, y las impresoras de comodato estas se discriminan
por marca.

Relacién Impresoras comodato e impresoras propias SNR- sin obsolescencia tecnoldgica con
necesidad de consumibles de impresién

CONSOLIDADO IMPRESORAS Y SCANNER PARA COMPRA DE CONSUMIBLES DE IMPRESION ANO 2025

IMPRESORA| LEXMARK LEXMARK C782 1 PROPIA
IMPRESORA 37A 4 PROPIA
IMPRESORA|  HEWLETT HP LaserJet Managed E50145dn 906 COMODATO
IMPRESORA| PACKARD HP LaserJet Managed E52645dn 47 COMODATO
(HP)
IMPRESORA HP Laser 408dn 299 COMODATO
XEROX VERSALINK B7025/
IMPRESORA| XEROX MFP DESKTOP 120V INIT KIT - 2 PROPIA
25PPM
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Las impresoras estan ubicadas en las 195 Oficinas de Registro e Instrumentos Publicos-ORIPS, Nivel
Central, delegada de Tierras, Almacén y Bodega de Funza, con la finalidad de garantizar su adecuado
funcionamiento es necesario suministrar los consumibles de impresion, tales como téner, kits de
mantenimiento, fusores y unidades de imagen, evitando asi su deterioro y disminucién de la vida util.

Teniendo en cuenta lo anterior y observando que dentro de las funciones de la Superintendencia de
Notariado y Registro-SNR, no se encuentra la producir los bienes requeridos (consumibles de
impresion) se hace necesario contratar a un tercero para que proporcione los elementos (toner,
unidades de imagen y fusores) para las impresoras propias y en comodato a cargo de la SNR.

Una vez consultada la pagina de la TVEC no se encontré acuerdo marco vigente para adquirir los
bienes de caracteristicas técnicas uniformes que requiere la entidad, razén por la cual procede
contratar el suministro de los consumibles de impresion a través de la modalidad de Subasta Inversa
Electronica para suplir las necesidades de la vigencia 2025 a nivel nacional.

2.3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR.

2.3.1. OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION
PARA LAS IMPRESORAS UBICADAS EN LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, NIVEL CENTRAL, ALMACEN,
BODEGA DE FUNZA Y DELEGADA DE TIERRAS, DE PROPIEDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA O QUE SE ENCUENTREN EN COMODATO.

2.3.2.
ALCANCE

El proceso se estructura con la finalidad de contratar la prestacion del servicio de suministro de
consumibles de impresion para las 195 ORIP de la Entidad, de tal forma que permita garantizar su
correcto funcionamiento.

El proveedor cumplira con sus obligaciones, suministrando la entrega de consumibles de impresion
objeto del presente estudio relacionados en el ANEXO NO.01 - FICHA DE CONDICIONES
TECNICAS.

Los Proveedores se obligan a suministrar los Consumibles de Impresion segun las especificaciones
técnicas solicitadas para los consumibles los cuales deben ser nuevos, originales y no
remanufacturados de la misma marca de las impresoras, adquiridos a través de distribuidores
autorizados por el fabricante en Colombia.
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Por lo anterior el Oferente debe presentar la certificacion de Distribuidor Autorizado para Consumibles
de impresion de marca HP (Hewlett Packard), LEXMARK, expedida unicamente por el fabricante y/o
subsidiaria en Colombia, dirigida a la entidad e indicando el niumero de proceso, con fecha de
expediciéon no mayor a 30 dias anteriores al cierre del proceso. Esto ultimo con el fin de garantizar que
es una empresa actualmente vigente en el programa de distribuidores autorizados.

Por ultimo, es importante que para la marca XEROX, el Proponente debera presentar una certificacion
de Distribuidor Autorizado para la venta y/o distribucién de suministros de impresién Xerox, expedida
por el distribuidor mayorista vigente dirigida a la entidad, indicando el numero de proceso, con fecha
de expedicion menor a 30 dias anteriores al cierre del proceso. Asi mismo, se debe adjuntar la carta
del fabricante avalando al distribuidor mayorista como distribuidor autorizado, es decir presentar la
cadena de distribucion., de igual forma estar en concordancia con las referencias descritas en el Anexo
No. 01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS Las cuales también deben ser originales y su
adquisicion debe ser por un distribuidor autorizado.

FICHA TECNICA DE LOS ELEMENTOS A CONTRATAR

En el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS se encuentra las especificaciones
Técnicas minimas de los elementos a suministrar, el proponente debe firmar el Anexo Ficha Técnica,
aceptando las especificaciones técnicas requeridas o superandolas.

Nota: El oferente debera aportar con la propuesta econdmica la Ficha técnica de seguridad de los toner
qgue se encuentran en contenidos en el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS.

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS O ESENCIALES DEL BIEN O SERVICIO OBJETO DE LA
CONTRATACION (INCLUIR LA FICHA TECNICA ES OBLIGATORIA PARA LOS PROCESOS DE
SUBASTA INVERSA)

En atencidn a la caracteristicas técnicas uniformes de los bienes a adquirir la modalidad de seleccion
corresponde a la Seleccion Abrevias por Subasta Inversa electronica de conformidad con literal a del
numeral 2 del articulo 2 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de
2015.

Los bienes por contratar se suministraran de acuerdo con la descripcidon y especificaciones
establecidas, con la referencia, cantidad y unidad de medida de elementos a suministrar son los que
aparecen en el ANEXO NO.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS.

Los productos suministrados deben ser nuevos de Optima calidad y atendiendo las especificaciones
técnicas previstas en el ANEXO NO.0O1 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS, es de aclarar que sin
importar la marca ofrecida por el proveedor debera ajustarse a las especificaciones y necesidades de
la entidad o superarlas, en caso de inconformidad en el producto respecto a las caracteristicas
contratadas y/o solicitadas, los elementos deberan cambiarse en un plazo maximo de cinco (5) dias
habiles siguientes a partir de la fecha de reclamacion, realizada por el Supervisor del Contrato.
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El proponente debe tener en cuenta que el contratista que resulte seleccionado debera responder por
la calidad de los bienes suministrados. Los precios presentados deben incluir todos los costos directos
e indirectos en que pueda incurrir el proponente que salga favorecido con el contrato, para cumplir a
cabalidad con el objeto del mismo, incluyendo tanto los gastos de administracion, nacionalizacion,
impuestos, tasas y contribuciones legalmente establecidas a cargo del contratista, asi como los costos
de producciéon, embalaje, transporte a nivel nacional, bodegaje, pruebas, certificados, imprevistos,
utilidades del contratista y demas hasta el momento de su entrega en el Almacén General de la
Superintendencia de Notariado y Registro.

2.3.2 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

Los bienes y/o elementos a adquirir mediante el proceso de contratacion deberan entregarse en
perfecto estado, en las condiciones establecidas en el presente estudio previo y cumplir con los fichas
técnicas que se requieren por parte de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO,
conforme se dejo establecido en el Anexo técnico especificaciones técnicas, cumpliendo con los
criterios asociados a su correcta funcionalidad, para lo cual deben tomarse las medidas a que haya
lugar para el transporte y entrega de los bienes a adquirir.

2.3.3. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

El presente proceso esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica
en la siguiente Tabla.

The United Nations Standard Products and Services Code® - UNSPSC - Coédigo Estandar de
Productos y Servicios de Naciones Unidas, es una metodologia uniforme de codificacion utilizada para
clasificar productos y servicios fundamentada en un arreglo jerarquico y en una estructura logica. Este
sistema de clasificacion permite codificar productos y servicios de forma clara ya que se basa en
estandares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio entre empresas y gobierno.

Para efectos del numeral 1 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, los servicios que se
pretenden contratar corresponden a los siguientes codigos:

CLASIFICAD
ITEM OR UNSPSC GRUPO E SEGMENTO 44 FAMILIA 10 CLASE 31 PRODUCTO ‘

Producto Equipos deoficina Maquinaria,Suministros Suministro paralmpresoras, Toner para
44103103
terminado | Accesorios y Suministro y Accesoriosde Oficinas Faxy Fotocopiadoras Impresoras o0 Fax
5 44103105 Producto Equipos deoficina Magquinaria,Suministros Suministro paralmpresoras, Cartuchos de
terminado | Accesorios y Suministro y Accesoriosde Oficinas Faxy Fotocopiadoras Tinta
4 44103116 Producto Equipos deoficina Magquinaria,Suministros Suministro paralmpresoras, Kit para
terminado | Accesorios y Suministro y Accesoriosde Oficinas Faxy Fotocopiadoras Impresora
Producto | Equipos de oficina Maquinaria,Suministros Suministro paralmpresoras, Kit para
5 44103125 . ) Y . > .
terminado | Accesorios y Suministro y Accesoriosde Oficinas Faxy Fotocopiadoras Impresora
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El proponente deberd acreditar con la presentacion del RUP debidamente actualizado y que esta
inscrito como minimo en al menos cuatro (4) de los cédigos de la Clasificacidon sefialada anteriormente.
La Entidad entendera como admisible los codigos que corresponden hasta el tercer nivel es decir hasta
Clase.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera estar inscrito en la
Clasificacion solicitada en el presente proceso de seleccion.

2.3.4 LUGAR DE EJECUCION O ENTREGA

Ellugar de ejecucién sera en la ciudad de Bogota D.C., en la Superintendencia de Notariado y Registro,
ubicada en la Calle Avenida 26 No. 13 - 49, Interior No. 201, Bogota D.C.

Para efectos de entrega de elementos del contrato sera en el Almacén General de la Entidad en la
Calle 22C No.31 - 35, Bogota D.C, previo acuerdo con el supervisor, en el horario de lunes a viernes
de 08:00 a 12:00 horas o de 14:00 a las 16:00 horas.

2.3.5 DOMICILIO CONTRACTUAL

El lugar de ejecucién del contrato sera la Superintendencia de Notariado Registro, ubicada en la Calle
26 No. 13-49, Interior No. 201, Bogota DC.

2.3.6 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de seis (6) meses partir de suscripcion del Acta de Inicio previo del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, en todo caso no podra exceder el 15 de diciembre
de 2025.

PLAZO DE ENTREGA

El nimero de entregas seran mensuales, los insumos y las cantidades de cada entrega seran
establecidos de acuerdo con la necesidad de la Entidad previo acuerdo con el supervisor del contrato.

El plazo de entrega de los bienes y/o servicios objeto de la contratacidon sera fraccionada
mensualmente a partir del acta de inicio hasta 15 de diciembre de 2025 segun las necesidades de la
Superintendencia de Notariado y Registro; siendo la primera entrega maximo a los 8 dias calendario
posterior a la adjudicacion del contrato con una cantidad minima el 10% de la totalidad de los items,
previo acuerdo con el supervisor del contrato y almacén.
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2.3.7 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, el contrato resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara:
Contrato de Suministro.

Se advierte que en ningun caso esta clase de contratacion generara relacion laboral ni prestaciones
sociales, en consecuencia, se celebrara por el término estrictamente indispensable.

2.3.8 MODALIDAD DE CONTRATACION

De acuerdo con el Cddigo de Comercio Colombiano se regula el Contrato de Suministro a partir del
articulo 968 y hasta el 980, en el que una parte se compromete a suministrar bienes y servicios de
forma continuada por un periodo de tiempo determinado

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, establecié que, para efectos de la escogencia de contratistas,
ésta se hara mediante las modalidades de seleccion: Licitacion Publica, Seleccion abreviada,
Concurso de Méritos y Contratacion Directa. lgualmente, el citado articulo en su numeral 22 contempla
las reglas aplicables a la modalidad de seleccién denominada "Seleccion Abreviada", en el siguiente
sentido:

"...La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos
casos en gue, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la
cuantia o destinacién del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestién contractual.”.

En efecto, de conformidad con lo establecido en el literal a) del numeral 2° del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, procedera el uso de la “seleccién abreviada” en frente de la celebracion de:

“a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y
comparten patrones de desempeno y calidad objetivamente definidos.”

Para la seleccidén del contratista se utilizara el procedimiento sefialado para la subasta inversa
electrénica establecida por el Decreto 1082 de 2015.

El marco legal del Proceso de Seleccion Abreviada de Subasta Inversa y del contrato que de él se
derive, esta desarrollado en la SUBSECCION 2, articulos 2.2.1.2.1.2.1 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto
1082 de 2015, toda vez que se reunen las siguientes condiciones:
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El proceso tiene por objeto la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes,
criterio definido en el literal a) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en los articulos 2.2.1.2.1.2.2 al
2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

El sistema que se utilizara para la realizacion de la subasta inversa sera la plataforma transaccional
SECOP Il que contempla los mecanismos de seguridad para el intercambio de mensajes de datos en
la plataforma, y la correspondiente configuracion del proceso.

Corolario de lo anterior, se procedera de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015
respecto del procedimiento establecido para la seleccion abreviada empleando para tales efectos el
procedimiento de SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA ELECTRONICA SECORP Il.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre que el reglamento asi
lo senale, hacer uso de procedimientos de subasta inversa. Asi mismo, en aras de dar cumplimiento a
la norma mencionada, la Entidad para llevar a cabo el proceso contractual utilizara el proceso de
seleccion abreviada a través del procedimiento de Subasta Inversa Electrénica de acuerdo con lo
senalado en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 modificado por el articulo 6 del Decreto 1860 de 2021 y siguientes
del Decreto 1082 de 2015, asi como lo dispuesto en el Pliego de Condiciones, Adendas al mismo
expedidas durante el desarrollo del proceso. Para aquellos aspectos no regulados en las normas
especiales antes mencionadas se aplicaran las normas Comerciales y Civiles pertinentes.

La subasta inversa se realizard de manera ELECTRONICA, el procedimiento de selecciéon del
contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos
y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas
condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones conforme a su definicidn, la selecciéon
abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que por
las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestion contractual.

Por tratarse de un proceso de SELECCION ABREVIADA DE MODALIDAD SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, la seleccién de la propuesta mas favorable para la Superintendencia de Notariado y
Registro, se hara teniendo en cuenta Unica y exclusivamente el menor precio ofrecido en la sumatoria
total de los items dentro del Formato de Oferta Econdmica Inicial y/o Ultimo Lance Valido por el
proponente ganador, el valor obtenido como ahorro de los items después de la subasta (Si hay Lugar
a ello), sera utilizado para la compra de mayores cantidades de los consumibles de Impresion, siendo
de especial y mayor consumo los items 2 y 3, del Anexo No. 04 -OFERTA ECONOMICA
CONSUMIBLES DE IMPRESION 2025.

La Entidad adicionalmente, adopta como principios particulares del presente proceso de seleccién la
calidad, planeacion y responsabilidad integral. Adicionalmente, para la definicién de las condiciones
del contrato y las obligaciones de este, asi como para la definicion de requisitos habilitantes financieros
y su verificacion se tuvo y se tendra en cuenta lo dispuesto en las guias publicadas por la Agenda
Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra eficiente.
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La presente modalidad se aplica teniendo en cuenta que los servicios o bienes a contratar, son
ofrecidos de manera masiva en el mercado y sus especificaciones comportan condiciones que son
equivalentes para las diferentes entidades que requieren de los mismos. Asi mismo, en el mercado
existe una estandarizacion de la forma en que se ofrecen y prestan estos servicios, es decir que tiene
plenamente identificadas las condiciones y requerimientos minimos.

2.3.9 CONDICIONES MINIMAS DE CALIDAD

Garantizar que los elementos a suministrar sean nuevos y originales y que tengan las condiciones
minimas de calidad que permitan cumplir con el fin para el que fueron ofertados, de acuerdo con lo
solicitado en la ficha técnica.

2.3.10 ENTREGA

El numero de entregas seran mensuales, los insumos y las cantidades de cada entrega seran
establecidos de acuerdo con la necesidad de la Entidad previo acuerdo con el supervisor del contrato.

El plazo de entrega de los bienes y/o servicios objeto de la contratacidbn sera fraccionada
mensualmente a partir del acta de inicio hasta 15 de diciembre de 2025 segun las necesidades de la
Superintendencia de Notariado y Registro; siendo la primera entrega maximo a los 8 dias calendario
posterior a la adjudicacién del contrato con una cantidad minima el 10% de la totalidad de los items,
previo acuerdo con el supervisor del contrato y almacén.

2.3.11. FORMA DE PAGO

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO pagara al CONTRATISTA el valor del
contrato, de acuerdo con las entregas efectivamente realizadas, proporcional a las cantidades de cada
entrega establecidas previo acuerdo con el supervisor del contrato y posterior presentacion de la
respectiva factura, en moneda legal colombiana, asi:

e El valor del contrato se pagara contra entrega de acuerdo con las necesidades de la Entidad
con los suministros efectivamente debidamente recibidos mediante el Acta de recibo aprobada
y firmada por la supervision del contrato; presentacion de la factura y los soportes parafiscales.

o El pago se efectuara previo cumplimiento de los trdmites administrativos y presupuestales a
que haya lugar:

o Certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato
Factura y/o cuenta de cobro con el cumplimiento de los requisitos legales.

e Acta de recibo firmada por el contratista y la supervision.

o Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad
social y parafiscales.

e Constancia de cumplimiento por parte del Contratista, de las obligaciones con el Sistema
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General de Seguridad Social, Parafiscales y ARL con relacién al personal que prestd sus
servicios. La acreditacion de aportes parafiscales se debera efectuar de conformidad con lo
establecido por el Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

De acuerdo con lo senalado en este pliego, en el numeral 2.16.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS,
literal B, la aseguradora seleccionada debera: “(..) Expedir las pdlizas objeto del contrato y demas
documentos a que esté obligada de manera pronta y oportuna, cumpliendo con las condiciones
técnicas, juridicas, econdémicas, financieras y comerciales presentadas en la propuesta. Las pélizas
deberan ser entregadas por parte del adjudicatario dentro de los diez (10) dias calendario siguiente a
la fecha de inicio de las vigencias de las pdlizas, para lo cual el proponente se compromete antes del
inicio a suscribir el contrato en el SECOP y a expedir a respectiva nota de cobertura (...)”

Con relacién a al tramite interno para el pago, se informa que le corresponde al supervisor del contrato
dar gestion de conformidad con lo establecido en el numeral 15.2.1. “Obligaciones durante la ejecucion
del Contrato” del Manual de Supervision e Interventoria de la SNR - Codigo MP - GNCT -PO - 01 - PR
-01-M - 02, este Manual, no establece términos minimos o maximos para el supervisor, no obstante,
los documentos tales como: facturas, cuentas de cobro, soportes de servicios, constancias de
actividades u obligaciones, etc., seran tramitados por la Supervision dentro del margen legal que
corresponde. Ademas, por la condicion particular del contrato de seguros, conlleva una celeridad, con
el fin de amparar los bienes y personas que hacen parte general del Programa de Seguros de la
Entidad, de alli que, como es comun en la ejecucion de estos contratos, se dara el impulso a los
tramites administrativos que correspondan, para garantizar las respuestas y gestiones internas a fin
de cumplir con las certificaciones y avales a cargo de la Entidad, a través de su Supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO: La ejecucion de los gastos del presupuesto general de la Nacion se haran
a través del programa anual mensualizado de caja, PAC, dado que es el instrumento mediante el cual
se define el monto maximo mensual de pagos de los establecimientos publicos del orden nacional, con
el fin de cumplir sus compromisos; razén por la cual, la forma de Pago antes sefalada, se realizara con
sujecion al PAC de la Gestion General de la SNR, En consecuencia, los pagos se haran teniendo en
cuenta el PAC y se sujetaran a los montos aprobados en él, por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, de tal manera que la Entidad Contratante, no asume responsabilidad alguna por la demora
que pueda presentarse en dichos pagos y por lo tanto, EL CONTRATISTA cumplira con sus
obligaciones y no podra aducir como justificacién alguna para su no realizacion, demora en el pago,
de conformidad con (Art. 73 inciso 12 Decreto 111/1996, Art. 12 Decreto 630/1996 y Art. 2.3.2.2 -
2.8.1.7.2.9 Decreto 1068/2015) y demas normativa vigente referente al PAC, que aplique al momento
del Pago.

PARAGRAFO SEGUNDO: Al pago se le efectuaran los respectivos descuentos por impuestos de ley
y las contribuciones respectivas.

PARAGRAFO TERCERO: La SNR hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo
con las Responsabilidades Tributarias del Proponente y los atributos tributarios de los bienes y/o
Servicios contratados, segun disposiciones legales vigentes, cuando aplique.
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PARAGRAFO CUARTO: En caso de terminacidon anticipada sélo habra lugar al pago de las
actividades efectivamente realizadas, liquidadas en forma proporcional a los valores unitarios
ofertados; El valor del contrato se pagara solamente conforme a las actividades ejecutadas, para lo
cual sera necesario la certificacion y aprobacion por parte del supervisor donde certifique la realizacion
de las actividades solicitadas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

PARAGRAFO QUINTO: La SNR solo adquiere obligaciones con el adjudicatario en el presente
proceso de seleccion y bajo ningun motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros; Los pagos se
realizaran a través de la cuenta de ahorros y/o corriente que disponga EL CONTRATISTA acorde con
la certificacion expedida por la entidad financiera aportada por EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEXTO: La SNR no reconocerd, ningun reajuste realizado por el contratista en relacion
con los costos, gastos o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecuciéon del contrato y
que fueron previsibles al momento de la presentacién de la propuesta.

EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion o documento equivalente para el cobro a la
Superintendencia de Notariado y Registro en fisico y a través de la plataforma SECOP Il, previo
cumplimiento de los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen,
adicionen o aclaren.

PARAGRAFO SEPTIMO: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafan los
soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de manera incorrecta, el término para el pago solo
empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o se presente en debida
forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del CONTRATISTA
y no tendran por ellos derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

FACTURACION ELECTRONICA.

Para dar cumplimiento a lo establecido el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, expedido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico mediante el cual, se reglamentan aspectos en materia
tributaria y la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por La Direccién de Impuestos
y Aduanas Nacionales — DIAN, en la que se desarrolla el registro de la factura electronica de venta
como titulo valor y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de facturacion; la entidad pone
a disposicion de los proponentes como anexo al proceso el Registro Unico Tributario - RUT
actualizado 2022, con el fin de dar estricto cumplimiento de las leyes impartidas por el Gobierno
Nacional en materia de facturacion electronica.

La cancelacién de los recursos se efectuara de forma mensual de acuerdo a las entregas previo
acuerdo con el supervisor del contrato y cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar:

a. Pdliza expedida para cada pdliza con el cumplimiento de los requisitos legales.
b. Certificacion de cumplimiento por parte de la supervisién del contrato.
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c. Acreditar encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al sistema integral de seguridad social
y parafiscales.

El proponente debe indicar el numero de cuenta activa y el nombre del titular de esta donde la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR - SNR consignara los respectivos pagos.

Los proponentes deberan manifestar, en la carta de presentacion de la oferta, la aceptacion expresa
de la forma de pago establecida por la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR
- SNR.

Para efectos de cada pago el contratista debera adjuntar la factura, la certificacién del pago de los
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, Salud, Riesgos Profesionales y
Parafiscales con relacién al personal que prestd sus servicios.

La acreditacién de aportes parafiscales se debera efectuarse de conformidad con lo establecido por el
Decreto 862 del 26 de abril de 2013.

PARAGRAFO PRIMERO: Es importante mencionar que este requisito es indispensable para cumplir
con lo establecido en la minuta del contrato o pliego de condiciones para la entrega de las pdélizas.

PARAGRAFO SEGUNDO: la facturacion debera ser cargada a la plataforma Olimpia y enviada al
correo: correspondencia@supernotariado.gov.co con todos los soportes.

2.3.12. FICHA TECNICA DE LOS ELEMENTOS A CONTRATAR

En el Anexo ficha técnica se encuentra las especificaciones Técnicas minimas a contratar, el
proponente debe firmar el Anexo Ficha Técnica, aceptando las especificaciones técnicas requeridas o
superandolas.

2.4 OBLIGACIONES DEL CONTRATO
En desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga a:
2.4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Allegar a la Superintendencia, en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para la cumplida iniciacion del contrato.

2. Constituir la garantia a favor de LA SUPERINTENDENCIA por los valores y con los amparos
previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, asi
mismo debera cargarla a la plataforma SECOP Il a mas tardar dentro los tres (3) dias habiles
siguientes a la aceptacion del contrato por las partes, para la revisién y aprobacién por parte de
la SUPERINTENDENCIA, cuando a ello hubiere lugar.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.
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Cancelar los gastos de perfeccionamiento, ejecucion e impuestos que se generen debido al
contrato.

Efectuar a cabalidad el suministro de los bienes o la prestacién de los servicios solicitados para
el cumplimiento del objeto contractual, de acuerdo con las caracteristicas y especificaciones
establecidas en los estudios previos (Especificaciones Técnicas).

Suministrar toda la informacion que se requiera con el fin de verificar tanto el cumplimiento de los
requisitos y compromisos contractuales como los legales a que haya lugar, debido al contrato.
Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos
que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte del Supervisor del contrato.
Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en los estudios
previos, la propuesta presentada y los aspectos técnicos pertinentes y anexo técnico, si aplica,
para la ejecucion idonea, en atencion a lo requerido en los estudios previos, y garantizar su
ejecucion dando pleno cumplimiento a los lineamientos y politicas establecidos por LA
SUPERINTENDENCIA y a las instrucciones que ésta imparta a través del supervisor.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

Informar oportunamente al contratante cuando exista o sobrevenga alguna de las inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Constitucion y la ley.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que afecten
el objeto del Contrato.

Facilitar la labor de supervision dando oportuna respuesta a las observaciones y requerimientos
que se realicen y entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato,
cuando a ello hubiere lugar.

Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y
responsabilidad, sin sujecidbn o condiciones diversas a aquellas que requieran para el
cumplimiento del mismo.

Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones acorde con
la solicitud del supervisor.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Atender los lineamientos dados por LA SUPERINTENDENCIA en materia de procesos y
procedimientos relacionados con el Sistema Integrado de Gestion-SIG.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informaciéon y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la Informacion.
Firmar un compromiso de confidencialidad y no divulgacién con respecto a toda la informacion
obtenida por EL CONTRATISTA durante la ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto
contractual.

Garantizar que el manejo de la imagen institucional esté acorde con las directrices de estandares
de diseno y de identidad corporativa que rigen a la SUPERINTENDENCIA.

Mantener estricta reserva sobre la informacion que le sea suministrada para la ejecucion del
objeto del contrato y documentos a que tenga acceso con ocasion de la celebracién y ejecucion
del contrato, salvo instruccién de autoridades competentes o autorizacion previa y expresa
otorgada por LA SUPERINTENDENCIA.
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Llevar el archivo de toda la documentacion técnica y financiera de la ejecucion del contrato y al
final de éste, hacer entrega a LA SUPERINTENDENCIA de estos, acorde a lo establecido en los
productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el manual de archivo y
correspondencia vigente y/o normas del Archivo General de la Nacion, cuando a ello hubiere
lugar.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, relacionados con el objeto
contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de la Superintendencia
de Notariado y Registro, cuando a ello hubiere lugar.

Encontrarse a paz y salvo por el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a Caja de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y al Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar
y acreditarlo mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo
con los requerimientos de Ley, o por el representante legal en caso de no estar obligado a tener
revisor fiscal. Todo de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean
imputables.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuan por fuera de la ley con el fin de obligarlos
a hacer u omitir algun acto o hecho cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas el
contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la Superintendencia y a las demas
autoridades correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios. El incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de pactos o acuerdos prohibidos
podra dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposiciéon de las sanciones a que haya
lugar.

Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.

Cumplir con la legislacion en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre otras
la Ley 1562 de 2012 y el Decreto unico reglamentario 1072 de 2015 de conformidad con las
actividades a desarrollar segun el objeto del contrato.

EL CONTRATISTA declara que cuenta con una Politica de Seguridad y Salud en el trabajo y
cumple con lo establecido en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente,
modifique y/o complemente, aplicable para la proteccidén de los eventuales trabajadores que,
durante la ejecucién del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir
las obligaciones pactadas entre las partes. Ademas, que cumple con las auditorias periddicas,
certificados de capacitacion en el tema y demas medidas establecidas en normas concordantes;
tendientes al cumplimiento integro de las politicas del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud
en el trabajo que le corresponden.

Concurrir a la liquidacién del contrato dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en
la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidacién parcial, se obliga a mantener
vigente la garantia unica de cumplimiento por los plazos que demande el cumplimiento de las
prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar y/o satisfacer, cuando a ello hubiere
lugar

Constituir la garantia unica de conformidad con lo establecido en el contrato y mantener vigente
la misma por el tiempo pactado en el contrato, asi como de las modificaciones que se presenten
en la ejecucion de este.
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33. Cumplir con las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato, de

las especificaciones técnicas, estudios previos, anexo técnico, de la invitacion publica y de la
propuesta presentada, documentos que forman parte integral del contrato y aquellas que estén
directamente relacionadas con el objeto del contrato.

34. Cargar en la plataforma SECORP Il los informes de supervision que den cuenta de la ejecucion del

contrato una vez aprobados y firmados por el supervisor, adjunta la factura correspondiente y
demas documentos a que hubiere lugar (en caso de que se requiera) dentro de los tres (3) dias
siguientes a su aprobacién y firma por parte del supervisor.

2.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

El Contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a realizar, ademas de las
obligaciones generales y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad,
la totalidad de las siguientes obligaciones especificas:

1.

Cumplir con las condiciones técnicas y econdmicas presentadas en la propuesta, la cual hace
parte integral del presente contrato de manera especial desarrollar las actividades a las que
estd obligado, so pena de incurrir en incumplimiento de los compromisos aqui adquiridos.

El contratista debera contar con un plazo para atencion a reclamos y devoluciones, el cual sera
cinco (5) dias habiles entre la recepcion del pedido y la reposiciéon de los elementos devueltos
por cualquier causa. El supervisor del contrato puede en cualquier tiempo desde el momento
en que recibe el pedido hacer las devoluciones de los elementos a que haya lugar.

Garantizar la disponibilidad y hacer la entrega oportuna y completa de los elementos a que
haya lugar y que hayan sido exigidos en los pliegos de condiciones u ofrecidos en la propuesta
presentada por el CONTRATISTA.

Entregar un informe que contenga: descripcion técnica de los bienes entregados, cantidades,
valor unitario, IVA, valor total incluido IVA; balance del Contrato de acuerdo con los recursos
presupuestales asignados y totalizados, que indique ademas el valor total ejecutado, valor total
facturado y valor total pagado, el cual debera ser conciliado con el supervisor del contrato y
llevado en forma acumulada.

Hacer entrega el dia habil siguiente a la iniciacion del Contrato de la muestra fisica de cada uno
de los items objeto del contrato en las condiciones ofertadas, indicando la marca, para
verificacion técnica y aprobacion por parte del supervisor del contrato.

Realizar la entrega de los bienes de acuerdo con las cantidades solicitadas por el supervisor,
teniendo en cuenta que de acuerdo con sus necesidades la Entidad podra modificar, aumentar
o disminuir las cantidades iniciales estimadas, sin que esto implique superar el valor total del
contrato.

Garantizar que los elementos a suministrar sean nuevos y originales y que tengan las
condiciones minimas de calidad que permitan cumplir con el fin para el que fueron ofertados,
de acuerdo con lo solicitado en la ficha técnica.

Reponer en los dos (2) dias habiles siguientes de la entrega del pedido en el Aimacén General
de la SNR, los bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas y/o calidades y/o
cantidades ofertadas o requeridas, o presenten defectos de fabricacion, o daho causado en el
transporte de estos.
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Mantener durante el plazo de la ejecucién del Contrato, los precios unitarios presentados en su
oferta, en consecuencia, cualquier adicién y/o modificacion, no comporta la variacion de dichos
precios.

10. Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su cabal y oportuna

ejecucion.

De iqual manera, el proveedor debe dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto 4741 de

2005 “por_el cual se reglamenta parcialmente la prevenciéon y el manejo de los residuos o

desechos peligrosos generados en el marco de la gestion integral”.

Norma Técnica Colombiana NTC 6023 - Etiquetas ambientales tipo I. Sello ambiental colombiano
(SAC). Criterios ambientales para cartuchos de toner.

Normas Técnicas Colombianas aplicables para la ejecucién de actividades, materiales e insumos

2.4.3 OBLIGACIONES GENERALES DE LA SUPERINTENDENCIA

La Superintendencia de Notariado y Registro, se obliga a cumplir las siguientes obligaciones:

1.
2.

3.

10.

Aprobar la Garantia unica del Contrato.

Aprobar el plan de trabajo y el cronograma presentados por EL CONTRATISTA, cuando a ello
hubiere lugar.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando
continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion que sea de vital ayuda de tal
manera que facilite su labor.

Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor designado para el
efecto por la Secretaria General, exigiendo al CONTRATISTA, la ejecucion idénea y oportuna
del objeto contratado.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la presente
contratacion y sancién para quién los vulnere.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el efecto
el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones contractuales a
cargo del contratista, el cual se vera reflejado en los informes de ejecucion y supervision parcial
y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser cargados en la plataforma de
SECORP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por EL
CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo de
las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA sobre
la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
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Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las indemnizaciones
que deba pagar como consecuencia del contrato.

Participar en las reuniones, encuentros o comités, segun corresponda, que se desarrollen en
ejecucion del contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Efectuar cumplidamente los pagos al CONTRATISTA, de acuerdo con lo establecido en el
Estudio Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas.
Para el efecto, la SUPERINTENDENCIA a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones de la relacidén negocial, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucién del mismo, el cual se vera reflejado en
la plataforma SECORP II.

Verificar, como requisito para cada pago, el cumplimiento del CONTRATISTA frente a las
obligaciones que le correspondan con el sistema de seguridad social en salud, pensiones y
riesgos profesionales, pago de salarios, subsidios, prestaciones sociales y aportes parafiscales
(SENA, ICBF, Cajas de Compensacion y Subsidio Familiar) de todos sus empleados vy, en
especial, del personal destinado para el cumplimiento del objeto del contrato, de conformidad
con la normatividad vigente.

Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.
Verificar el cumplimiento debido de las obligaciones post-liquidacion, cuando hubiere lugar.
Liquidar el contrato, dentro de los plazos y en las condiciones establecidas en la Ley y el mismo
contrato, cuando a ello hubiere lugar.

Adelantar el cierre del expediente contractual conforme lo establece el articulo 2.2.1.1.2.4.3.
del Decreto 1082 de 2015, cuando hubiere lugar.

Llevar a cabo el tratamiento establecido para los riesgos asignados.

Las demas inherentes al contrato, y las consignadas en la Resolucién interna que regula la
actividad de Supervision.

2.4.3 OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN

=

EL TRABAJO - SGSST

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
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2.4.5. PRODUCTOS

El Proponente debe garantizar la entrega de los consumibles de impresion originales (no se admiten
remanufacturados o genéricos), como se indica en este documento; Adicionalmente contar con la
disponibilidad y hacer la entrega oportuna y completa de los elementos a que haya lugar y que hayan
sido exigidos en el ANEXO NO.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS, de igual forma el
cumplimiento referente a los tiempos de reposicion de productos que no cumplen con las
especificaciones técnicas.

2.5 PRESUPUESTO OFICIAL

El valor total para el presente proceso de seleccién es hasta por la suma de: TRES MIL SEISCIENTOS
CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.649.671.853), la no presentacion del Anexo No. 04 -
OFERTA ECONOMICA CONSUMIBLES DE IMPRESION 2025, sera causal de RECHAZO.

La propuesta que sobrepase el VALOR PRESUPUESTO OFICIAL para el presente proceso sera
rechazada.

Para la elaboracién de la propuesta, el oferente debe tener en cuenta todos los costos directos o
indirectos derivados de la preparacién de la oferta y para la ejecucion del contrato en el evento en que
resulte beneficiado con la adjudicacion, tales como sueldos, prestaciones del personal profesional,
técnico, administrativo, auxiliar vinculado al contratista, honorarios, asesorias en actividades objeto del
contrato, desplazamientos, horas extras y alquileres, suministros, publicaciones, impuestos, garantia
unica y demas gastos directos o indirectos y, en general, todos los gastos requeridos para el cabal
cumplimiento de las actividades contratadas.

La variacion del precio es un hecho previsible para el contratista, razon por la cual, debe preverla en
el momento en que elabore la oferta, toda vez que el equilibrio econémico del contrato se establece
en la fecha de cierre del proceso o de presentacion de la propuesta, si esta es presentada antes del
cierre.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, asi:
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Certificado Disponibilidad Presupuestal

POSICION

FECHA DE VALOR INICIAL : DEPENDENCIA
REGISTRO CATALOGO DE GASTO

A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS

, 12-04-00-000 SNRNIVEL
QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS CENTRAL GESTION
62825 03/04/2025 $3.650.000.000 | INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) GENERAL

ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES Y EXISTENCIA DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Esta contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2025. Con
la contratacion propuesta se garantizan los suministros de consumibles de impresion para la vigencia
2025, de esta forma se busca dar cumplimiento a lo propuesto en el Plan Anual de Adquisiciones, el
cual contiene la siguiente apropiacidn de recursos para la siguiente vigencia, tal y como se evidencia
a continuacion:

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

ID DESCRIPCION DELELEMENTO CANTIDAD VALOR MODALIDAD DE
CONTRATACION
DIRECCION DAF_ADM1046- CONTRATAR EL SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE
ADMINISTRATIVA Y IMPRESION PARA LAS IMPRESORAS UBICADAS EN LAS 195 OFICINAS ]
U Subasta inversa
FINANCIERA — DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, NIVEL
COORDINACION CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA Y DELEGADA DE TIERRAS, DE 1 $ 3.650.000.000
PROPIEDAD DE LA SUPERINTENDENCIA O QUE SE ENCUENTREN EN
GRUPO DE SERVICIOS
COMODATO
ADMINISTRATIVOS

2.5.3 CERTIFICADO DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

La Superintendencia de Notariado y Registro para cubrir los costos provenientes del contrato, se
encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 62825 del 03 de abril de
2025, por valor de ($3.650.000.000) por rubro de funcionamiento, recurso que se asignara para compra
de los items descritos en el Anexo No.01- Ficha Técnica.

El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2025 para lo cual se cuenta
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, asi:
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Rubro y Recurso Concepto Valor No. de CDP Concepto
OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS
A-02-02-01-003-005 |ARTIFICIALES (O FIBRAS INDUSTRIALES $ 3.650.000.000 No. 62825 | Funcionamiento
HECHAS POR EL HOMBRE)

El valor de la oferta inicial no podra superar el tope (techo) del total de la sumatoria de los items es
decir TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y UN
MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.649.671.853), incluido IVA.

El valor del contrato a celebrar sera hasta por el valor total del presupuesto oficial asignado al presente
procesoy se agotara de acuerdo con los requerimientos y necesidades de la Entidad. Este presupuesto
incluye todos los impuestos, gastos y costos, en que deba incurrir el Contratista para el cumplimiento
del objeto del presente proceso de seleccion, asi como la distribucion y entrega, pago de los impuestos
y descuentos de Ley a que haya lugar.

PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato a celebrar sera hasta por el valor total del presupuesto
oficial asignado al presente proceso y se agotara de acuerdo con los requerimientos y necesidades
institucionales en cuanto a la cantidad de consumibles, siendo de especial y mayor consumo los items
2y 3, del Formato de Oferta Econdmica.

PARAGRAFO SEGUNDO: Considerando que el Anexo No. 04 -OFERTA ECONOMICA
CONSUMIBLES DE IMPRESION 2025 para consumibles de impresion, esta compuesto por la
sumatoria de los precios unitarios ofrecidos multiplicado por las cantidades requeridas, obteniendo un
valor Total el cual no podra superar el presupuesto oficial de la Entidad asignado para este proceso
por valor de TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA
Y UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.649.671.853), la no
presentacion del Anexo No. 04 -OFERTA ECONOMICA CONSUMIBLES DE IMPRESION 2025, sera
causal de RECHAZO.

2.5.4. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO DE LOS OFERENTES Y ESTUDIO DE MERCADO

El mercado de consumibles de impresion para el caso colombiano se compone por importadores de
articulos de dicho sector, esto se debe en principal medida a la escasez de ciertas materias primas y
la no existencia de produccion de determinados articulos principalmente aquellos que requieren para
su elaboracion un importante desarrollo tecnolégico. Entre sus principales fuentes de suministros de
estos productos se encuentran los Estados Unidos y China.

La distribucion de estos consumibles de impresion se realiza a través de distribuidores mayoristas que
actuan como intermediarios entre productores y minoristas, con tiendas propias o almacenes que
atienden la mayor cuota de mercado. En el otro sector se encuentran los grandes almacenes, grandes
superficies o cadenas de tiendas, cuyo principal cliente son los hogares y pequenos consumidores,
este sector ha tomado gran importancia en los ultimos afios incrementado notablemente sus ventas.
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En ciertos casos los importadores actuan como distribuidores directos en especial aquellos de gran
demanda.

Los elementos objeto de contratacidén, se encuentran dentro de la rama de la actividad econdémica
denominada industria manufacturera, la cual consiste en la transformaciéon de materias primas en
productos manufacturados, productos elaborados o productos terminados para su distribucion y
consumo.

De los productos terminados para su distribucion y consumo, se encuentran los productos consumibles
de impresion, estos productos son utilizados para las actividades propias de la Entidad, como lo son:
los téneres, fotoconductores, fusores y los drum o unidades de imagen para las impresoras.

En el mercado nacional se han comercializado durante los ultimos 25 afios dos clases de consumibles,
dependiendo de su principio de funcionamiento que se relaciona con la impresora de tinta e impresoras
laser, estos consumibles presentan diferencias en sus empaques, peso, volumen y estado fisico de la
tinta entre otros. La empresa IBM es el mayor fabricante, importador y comercializador de equipos
electrénicos, como computadores e impresoras en el pais, sin embargo, en los ultimos afios han
llegado empresas comercializando grandes cantidades de consumibles para impresoras, tanto de tinta
como de laser, tal es el caso de Hewlett Packard, Canon, Lexmark, Epson, Oki y Xerox entre otras.

Conforme a lo anterior, se puede evidenciar que los insumos de impresién — téner, fusor y drum que
se pretenden adquirir, se encuentran ubicados en el item "sustancias y productos quimicos", actividad
que arrojo un resultado positivo. En términos de crecimiento econémico, la economia colombiana ha
resistido las bajas en los mercados latinoamericanos y europeos. La estabilidad otorgada por el Banco
de la Republica y la politica monetaria permite que se incremente la inversion extranjera, ya que el pais
aumenta su atractivo a través de las politicas que brindan estabilidad econdémica y seguridad.

El sector de los insumos de impresion esta compuesto tanto por fabricantes como por
comercializadores y distribuidores; son principalmente los comercializadores quienes a través del
tiempo y dadas las condiciones de apertura, se han visto obligados a mejorar su productividad y
esforzarse por comercializar bienes cada vez mas competitivos que les permita mantenerse vigentes
en el mercado, la caracteristica principal de estos productos debera ser la innovacién constante
acompafnada de economias de escala.

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con el fin de cubrir la necesidad descrita
anteriormente, requiere contratar la adquisicion de consumibles de impresion, de conformidad con el
Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015, Ley 1150 de 2007 y demas normas vigentes sobre la
materia.

Los principales actores en el canal de distribucién, desde que el insumo ingresa a nuestro pais hasta
que llega al consumidor final, en el mercado de destino, son: el importador mayorista, distribuidor y el
minorista. La primera capa la forman los importadores mayoristas de tintas y toner, los cuales venden
sus productos a la segunda capa.
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En esta se ubican los distribuidores quienes se proveen de los mayoristas y sélo en algunos casos
también importan el insumo, en la tercera capa esta integrada por los minoristas o detallistas.

EL IMPORTADOR - MAYORISTA

Los mayoristas representan la primera capa en la cadena, estos agentes son también Importadores,
proveen al mercado nacional de equipos de computacion, piezas, repuestos, accesorios y suministros
para impresoras, entre otros productos.

La interaccion entre agentes mayorista - distribuidor no es exclusiva, ya que varios de los mayoristas
llegan hasta el consumidor final. Estos proveen de consumibles de impresora a empresas del sector
privado y/o al usuario particular a través de tiendas de venta donde la transaccidén en volumen no es
un factor determinante, ya que se puede adquirir productos por unidad.

Respecto al tipo de cartuchos que estos agentes importan, existen mayoristas que importan cartuchos
originales y/o compatibles y/o remanufacturados, asi como empresas importadoras de materia prima
necesaria para luego elaborar (ensamblar) cartuchos compatibles y/o remanufacturados.

Los agentes que Importan cartuchos originales son representantes autorizados de las marcas mas
importantes, como: Hewlett Packard (HP), Lexmark, Epson, Xerox, Canon, Brothers, Memorex,
Imatlon, Samsung, etc.

DISTRIBUIDOR

Los distribuidores representan la segunda capa en la cadena, estos agentes permiten la transferencia
de los consumibles de impresoras, cartuchos de tintas y toner, entre los importadores mayoristas y los
minoristas o minoristas, ademas de vender a consumidores finales.

La venta de estos agentes no necesariamente se rige por el volumen del producto, ya que pueden
vender grandes volumenes de tintas y toner (empresas corporativas) asi como pequefas cantidades
de este (usuario particular).

En nuestro pais existe un gran numero de distribuidores, las cuales pueden estar principalmente
orientadas en
venderle al Estado, otros dirigen su venta a empresas privadas o al usuario particular.

CARACTERISTICAS DEL PRODUCTO

Cuando el cartucho original se encuentra protegido por patentes, resulta imposible copiarlo a un costo
mas bajo, por ejemplo, ciertas marcas tienen patentado el contenedor de la tinta, es por eso que no es
posible fabricar completamente nuevo estos cartuchos, por lo que se hace necesaria la remanufactura
utilizando necesariamente el contenedor original.
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Cuando no se infringen patentes de la marca original, entonces es posible fabricar cartuchos
totalmente nuevos cuya tinta o polvo de toner es compatible para un determinado modelo de impresora.

En nuestro pais, se ofertan cartuchos originales, asi como cartuchos compatibles y remanufacturados
tanto importados como nacionales. La elaboracion (ensamble) de los cartuchos compatibles y/o
nacionales, en nuestro pais, es posible debido a la Importacion de los suministros necesarios para este
proceso.

Los cartuchos de téner originales, compatibles y remanufacturado de fabrica permiten el servicio de
remanufactura y recarga, es decir, se les puede cambiar las piezas que se encuentran en mal estado
y luego recargar con polvo de téner (servicio de remanufactura) o simplemente recargar.

CARTUCHOS ORIGINALES

Son cartuchos elaborados por el fabricante de la impresora o fabricante asociado, y comercializado
con la marca, como son los cartuchos de las marcas: Epson, kodak, HP, Lexmark, Samsung y Ricoh;
verificacion de su originalidad que se puede verificar con la revisién del movimiento holografico de la
etiqueta de seguridad y del numero del lote.

Por lo anterior y teniendo en cuenta que la mayor cantidad de consumibles de impresién son de “HP
Colombia SAS, es preciso destacar que como subsidiaria de la marca en el pais, tiene una red oficial
de distribuidores autorizados para la comercializacidon de suministros originales HP los cuales
previamente firmaron un contrato de relacionamiento el cual permite auditarlos con la finalidad de que
cumplan con todos los reglamentos locales vigentes, asi como con las normas de conducta de los
negocios de HP, lo que significa que siempre debe prevalecer la ética, la transparencia y el
compromiso con el cliente.

Los suministros originales HP comercializados a través de nuestros distribuidores autorizados
(mayoristas y canales) provienen de nuestras fabricas localizadas en diversos paises alrededor del
mundo y cuentan con la calidad, respaldo y garantia de HP. Para ello, HP invierte en sistemas de
impresion disefiados para el bienestar de sus clientes y del medio ambiente. Los cartuchos de toner
originales HP son el corazdn de su sistema de impresidon y son cruciales para su desempefio seguro.
Puede contar con el hecho de que HP usa laboratorios independientes para comprobar el rendimiento
de la calidad del aire interior utilizando impresoras HP con base en las normas del sector.

Desde HP Colombia informaron, que las referencias citadas a continuacion pueden ser distribuidas
unicamente con sus distribuidores autorizados lo cual garantiza la calidad y originalidad de estos.

*+ W9008MC / CF289Y
*+ W1330XC
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EL PROGRAMA DE RECICLAJE QUE FUNCIONA PARA TI Y PARA EL PLANETA
(hp.com/recycle):

Maximiza tu Impacto Sostenible Las diferentes opciones te ofrecen flexibilidad e incrementan las
oportunidades para reciclar con facilidad y en grandes cantidades. Uno de los programas con los que
cuenta “SOLICITA UNA RECOGIDA” en el cual por medio del uso la pagina web puede programar una
recogida de palé gratuita. Los palés deben ser uniformes (es decir, solo téner HP o solo téner
Samsung).

RECICLA EN GRANDES CANTIDADES

Mejora el impacto sostenible combinando la devolucién de varios cartuchos usados al mismo tiempo,
Envios mas eficientes = menos consumo de combustible + menos emisiones de CO 2.
MEJORES PRACTICAS EN RECICLAJE DE CONSUMIBLES

NO mezclar cartuchos de tinta y téner en el mismo embalaje (sobre o caja).

TONER

Estos elementos se pueden

devolver juntos en las cajas:

Toner Samsung

Toéner HP

Consumibles de larga duracion

TINTA

Estos elementos se pueden devolver juntos en cajas o sobres:

Tinta HP

Cabezales de impresién para

tinta HP Cartuchos HP Sprocket

Botellas de tinta HP”

El analisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato se proyecté de acuerdo con
el estudio de mercado solicitado mediante la plataforma de SECOP Il, bajo el evento SIP 025 DE 2025
publicé en la plataforma SECOP I, con el fin de establecer los precios de referencia para la presente
contratacion.

Teniendo en cuenta las tres (3) cotizaciones presentadas a través de la plataforma SECOP Il y una
cotizacion presentada a través del correo electrénico, se procedio a estructurar el presupuesto para el
suministro de consumibles de impresidn, necesarios para el desarrollo misional de la Superintendencia
de Notariado y Registro con el promedio de las 4 cotizaciones.

Para el estudio de mercado se recibieron cuatro (4) cotizaciones, a través de la plataforma SECORP ||
tres (3) cotizaciones de las empresas HARDWARE ASESORIAS, GRAN IMAGEN y SUMIMAS SAS;
simultaneamente se realizaron 287 invitaciones a cotizar a empresas registradas como proveedores
de SECORP Il, TEVEC y el mercado en general via correo electronico, de las cuales dio respuesta la
empresa VENEPLAST LTDA a través de la Plataforma SECOP |II. El analisis técnico y econdmico hace
alusidn a las cotizaciones recibidas.
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El analisis técnico y econdmico hace alusidén a las cotizaciones recibidas, las cuales arrojaron la
presente informacion, ver Tabla de Cotizaciones.

PROMEDIOCOTIZACIONESCANTIDAD DECONSUMIBLESSOLICITADA
SUMIMASSAS, GRANIMAGEN SAS, HARDWAREASESORIASSOFTWAREY
VENEPLAST

INFORMACION TECNICADELASMAQUINASY/OEQUIPOSQUEACTUALMENTESE
ENCUENTRAN EN FUNCIONAMIENTOALINTERIORDELASNR

DESCRIPCION. NUMERODE DESCRIPCION DEL CANTIDAD DE PRECIO

DELEQUIPO PARTE

CONSUMIBLEDE CONSUMIBLES UNITARIO | IVAUNITARIO SUBTOTAL VALORTOTAL

IMPRESION _ SOLICITADA SINIVA (Valor Unitario)

1 | IMPRESORA a7a | Black LaserJet Toner 8 $ 1.173.585,25 $ 222.981,20| $ 1.396.567| 11.172.532

Cartridge CF237A
CF289Y/ Cartucho de Téner HP89Y
2 | IMPRESORA Negro LaserJet de Extra Alto 1500 $ 1.836.767,75| $ 348.985,87| $ 2.185.754| $ 3.278.630.250
W9008MC L -
Rendimiento Original
Cartucho de Téner HP330X
W1330X |Negro Alto Rendimiento 420 $ 862.330,50( $ 163.842,80| $ 1.026.173| $ 430.992.765
3 | IMPRESORA LaserJet Original _
Tambor de creacion de
W1332A  |iméagenes original HP332A 115 $ 814.874,00( $ 154.826,06| $ 969.700| $ 111.515.500
Laser, negro (W1332A)
4 | IMPRESORA 120v Fuser 120V- 200K115R00114 4 $ 1.449.158,25| $ 275.340,07| $ 1.724.498| $ 6.897.993
5 | IMPRESORA C782 Fuser C782 1 $ 2.567.125,00| $ 487.753,75| $ 3.054.879| $ 3.054.879
VALORTOTALCOTIZADO $ 3.842.263.918,75

Para el estudio de mercado se tuvo en cuenta los siguientes requisitos:

*El proveedor debe cumplir con las especificaciones contenidas en el ANEXO NO.01 - FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS.

*Se aclara que, para participar en el presente proceso, se debe presentar oferta por todos los items.

ESTIMACION DE LAS CANTIDADES DE CONSUMIBLES A COMPRAR

Las cantidades de suministro de consumibles de impresidn por cada una de las marcas requeridas,
se prioriza de acuerdo con el presupuesto del presente estudio y a las necesidades proyectadas de
compra en meses (ajustadas al presupuesto) para las impresoras propias y comodato para la vigencia
2024 - 2025 realizadas por el Almacén de la Superintendencia de Notariado y Registro en compaiiia
del supervisor de contrato de la entidad como se relaciona a continuacion:
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INFORMACION TECNICADELASMAQUINASY/O EQUIPOSQUEACTUALMENTESE PROMEDIOCOTIZACIONESSUMIMASSAS, GRAN IMAGEN SAS,
ENCUENTRAN EN FUNCIONAMIENTOALINTERIORDELASNR HARDWAREASESORIASSOFTWAREYVENEPLAST

DESCRIPCION NUMERODE DESCRIPCION DELCONSUMIBLE D RSANLEADDE PRECIOUNITARIO SUBTOTAL

DELEQUIPO PARTE DEIMPRESION mrﬂi;‘f cfyirfé? SINIVA IVAUNITARIO (Valor Unitario) VALORTOTAL
Black LaserJet Toner
1 | IMPRESORA 37A Cartridge CF237A 8 8 $1.173.585,25| $222.981,20| $ 1.396.566| $ 11.172.528
CF289Y/ Cartucho de Toner HP89Y
2 | IMPRESORA| Negro LaserJet de Extra Alto 1500 1411 $1.836.767,75| $ 348.985,87| $2.185.754| $  3.084.098.894
W9008MC L -
Rendimiento Original
Cartucho de Téner HP330X
W1330X [Negro Alto Rendimiento 420 420 $ 862.330,50| $163.842,80| $1.026.173| $ 430.992.660
3| IMPRESORA LaserJetOriginaI”
Tambor de creacion de
W1332A |iméagenes original HP332A 115 117 $ 814.874,00| $154.826,06| $ 969.700( $ 113.454.900
Laser, negro (W1332A)
4 | IMPRESORA 120V Fuser 120V-200K115R00114 4 4 $1.449.158,25| $275.340,07| $1.724.498| $ 6.897.992
5 | IMPRESORA| C782 Fuser C782 1 1 $2.567.125,00| $487.753,75| $ 3.054.879| $ 3.054.879

VALORTOTALCOTIZADO $ 3.649.671.853,00

Nota: Durante la estructuracién del Estudio de mercado, se hizo necesario realizar ajuste a las
cantidades de las referencias descritas en las necesidades frente a la proyeccion del promedio, toda
vez que, el promedio supera el Presupuesto Oficial asignado para este proceso, sin embargo, durante
la ejecucion del contrato se podran tener ajustes, segun sean las necesidades institucionales en
cuanto a la cantidad de consumibles, siendo de especial y mayor consumo los items 2, 3y 5, del
Formato de Oferta Econdmica.

CAPITULO I
REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR

3.1 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Superintendencia de Notariado y Registro seleccionara la oferta mas favorable teniendo en cuenta
las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista. En la presente modalidad la oferta
mas favorable corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos habilitantes
juridicos, técnicos y financieros.

Con base en lo descrito, la Superintendencia de Notariado y Registro previo analisis comparativo de
las propuestas que cumplan con los requisitos habilitantes establecidos en el Pliego de Condiciones y
en este documento, seleccionara el ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca,
aplicando los mismos criterios para todas ellas, lo que permite asegurar una seleccion obijetiva,
teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el articulo 52 de la Ley 1150/07, utilizando la
modalidad de Seleccién Abreviada, modalidad Subasta Inversa electronica, en los términos previsto
enlos articulos 2.2.1.2.1.2.1,2.2.1.2.1.2.,2.2.1.2.1.3.,2.2.1.2.1.4.,2.2.1.2.1.5., 2.2.1.2.1.6 del Decreto
1082 de 2015.
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Adicional en la modalidad de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, una vez cumplidos los requisitos
minimos habilitantes la seleccion se realizara por el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, resultado
de la sumatoria de los valores unitarios de los bienes o servicios requeridos, con el fin de iniciar la puja,
sin embargo el ganador sera seleccionado por el menor precio ofertado al finalizar la Subasta
Electrénica por la Plataforma SECOP II.

La Superintendencia realizara la verificacion los requisitos habilitantes dentro del término sefalado
en el cronograma de la invitacion publica para la presente contratacién, de acuerdo con los soportes
documentales que acompafian la PROPUESTA presentada.

El proposito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes, de tal manera que la Superintendencia solo evalue las ofertas de aquellos oferentes
que estan en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.

La Superintendencia se reserva la facultad de verificar toda la informacién presentada, para lo cual
solicitara a las entidades estatales y privadas la informacién que considere necesaria.

El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos:

REQUISITO CUMPLIMIENTO
VERIFICACION JURIDICA Habilitante
VERIFICACION FINANCIERA Y Habilitante
ORGANIZACIONAL
EXPERIENCIA'YY CONDICIONES Habilitante

TECNICAS HABILITANTES,
CUMPLIMIENTO DE LA FICHA
TECNICA

Por tanto, los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de contenido
juridico, condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion), no dan lugar a puntaje,
pero descalifican o habilitan las propuestas para proceder o a la habilitacion para el procedimiento de
Subasta Inversa Electronica.

PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato a celebrar sera por el valor total del presupuesto oficial
asignado al presente proceso es de TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE.
($3.649.671.853), en funcion de los Valores Unitarios ofertados a través del Formato de Oferta
Econdmica Inicial y/o Ultimo Lance Valido, por el Proponente ganador.

Durante la ejecucion del contrato se podran tener ajustes, segun sean las necesidades institucionales
en cuanto a la cantidad de consumibles, siendo de especial y mayor consumo los Items 2 y 3, del
Formato de Oferta Econdmica.
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3.2 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES
La SNR verificara los requisitos habilitantes teniendo en cuenta los siguientes factores:

a. CAPACIDAD JURIDICA
b. CAPACIDAD FINANCIERA
c. CAPACIDAD TECNICA'Y CONDICIONES DE EXPERIENCIA

Los requisitos habilitantes minimos exigidos a los interesados para participar en el proceso de
seleccion son capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad organizacional y capacidad técnica.

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara individualmente por parte de los
miembros que conforman el comité evaluador y se efectuara de la siguiente manera:

La Superintendencia de Notariado y Registro debe verificar con el registro unico de proponentes el
cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacidon se hara de acuerdo con los articulos
2211153y 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y los manuales para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en Procesos de Contratacion expedidos por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en
que por las caracteristicas técnicas del objeto a contratar se requiere la verificacion de los requisitos
del proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificacion
en forma directa.

Con base en los documentos juridicos, financieros y técnicos que se sefialan a continuacion, la entidad
verificara si los proponentes cumplen con los requisitos minimos para ser habilitados y, por
consiguiente, continuar con el proceso de seleccion.

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO debe verificar con el Registro Unico de
Proponentes el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Esta verificacion se hara de acuerdo con
el Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos
de Contratacién expedido por Colombia Compra Eficiente.

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o descalifica las propuestas para su evaluacion
juridica, financiera y técnica.

NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE
POSTULACION DE LA OFERTA, NO SERAN EXCUSABLES ANTE LA SNR, CADA OFERTA QUE
SE PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO DE
LO OFERTADO.
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3.2.1. DOCUMENTOS Y REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

La presentacion de los siguientes documentos resulta necesaria para poder determinar si la oferta es
habil juridicamente o no.

Durante el término de evaluacion de las ofertas, la Superintendencia podra solicitar la aclaracion de
estos documentos al oferente, salvo aquellos que expresamente se indique que no son subsanables.
Para este efecto se concederan los términos establecidos en la Ley 1882 de 2018. Si el oferente no
atiende la solicitud de la Superintendencia dentro del plazo otorgado para el efecto, se entendera que
hay inconsistencias en la propuesta y se rechazara.

Cada uno de los integrantes de consorcios y uniones temporales debe anexar, por separado, la
totalidad de los documentos que se enuncian en los siguientes numerales.

3.2.2.1 DOCUMENTACION PARA PERSONA NATURAL

DOCUMENTO

El proponente debe aportar el Registro Mercantil renovado, con fecha de expedicion no
mayor a un (1) mes calendario a la presentaciéon de la propuesta. La actividad comercial
debe ser acorde con el objeto del contrato a suscribir.

1 Para la persona natural que ejerza su profesion liberal debera aportar; tarjeta profesional
vigente y certificado del 6rgano competente donde acredite que no tiene antecedentes
o restricciones en el ejercicio de la profesion. Si esta obligado a firmar el certificado de
antecedentes del respectivo 6rgano, debera estar debidamente firmado.

El proponente no debera tener antecedentes Disciplinarios, que le impidan contratar
con él estado. La SNR hara la correspondiente verificacion al momento de realizar la
Evaluacién Juridica y dejara constancia de la misma.

El proponente_no deberé tener antecedentes Fiscales, que le impidan contratar con él
3 |estado. La Entidad realizara la correspondiente verificaciéon al momento de realizar la
Evaluacién Juridica y dejara constancia de la misma.

El proponente_no debera tener antecedentes Judiciales, que le impidan contratar con
4 | él estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al momento de realizar la
Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.
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El proponente_no deberd encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la Ley
1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia. La SNR realizard la
correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara
constancia de esta. En caso de reportar multa debera aportar documentos donde conste
el pago de esta.

Certificado del Reqgistro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM: El proponente,
persona natural, deberan aportar vigente el certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos, expedido desde la plataforma tecnoldgica dispuesta para este fin
(https://carpetaciudadana.and.gov.co/).

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del proponente. Deberan aportar copia del
Pasaporte las personas naturales extranjeras o cédula de extranjeria que estén
interesadas en participar en el presente proceso de seleccion.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar actualizada
y corresponder al Objeto a contratar.

Registro Unico de Proponentes (RUP), con la fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario a la presentacion de la propuesta, debidamente actualizado vigente y
en firme.

Tratandose del tramite de renovacion, la persona que haya presentado la informacién para
renovar su registro a mas tardar al quinto dia habil del mes de abril, cumpliendo con el
requisito establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1, puede participar en los procedimientos de
seleccion, debiéndose tener en cuenta la informacion «antigua». De esta manera, en el
periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovacién y el momento de la
firmeza de la nueva informacién, se permite que haga valer la informaciéon del RUP que
esta en firme antes de iniciar el tramite de renovacion, cuyos efectos no han cesado por
encontrarse vigente. Asi las cosas, para verificar que los efectos del RUP no han cesado,
es necesario que el certificado contenga la anotacion de que el inscrito, a mas tardar el
quinto dia habil dia habil de abril de cada ano, radicé ante la camara de comercio los
documentos para la renovacion. En todo caso, si tal circunstancia no estuviere inscrita en
el certificado, se podra acreditar a través del medio documental expedido por la camara de
comercio correspondiente. Asi, por no existir tarifa legal que permita establecer la forma de
acreditar el tramite de renovacion, la entidad estatal debe verificar que el documento
aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del tramite.
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10

FORMATO: Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales (articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el articulo 12 de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea una persona
natural, podra diligenciar el modelo sugerido en el formato correspondiente debidamente
firmado, donde deje constancia del pago de sus aportes al Sistema de Seguridad Social
en Salud y/o de sus empleados, al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales,

si hubiere lugar a ello. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de
su oferta, ha realizado el pago de sus aportes personales y de los aportes correspondientes
a la némina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales
se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

Dicha certificacion debe ser firmada por el proponente y debera anexar las planillas
de pago de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades para contratar con el Estado: Se
verificara con una declaracién de la persona natural en la cual certifica no esta incurso en

1 inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado. Diligenciar
parte final del Formato - Carta de Presentacion de la Propuesta.
Formato: Carta de Presentacidon de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado
12 | por el proponente.
Formato: Compromiso Anticorrupcidn, debidamente diligenciado y firmado por el
13 | proponente. Se verificara que esté debidamente anexado y que el objeto contractual y el
numero del proceso correspondan.
Cuantia establecida para Mipymes y 10% del presupuesto oficial
Emprendimiento y Empresa de
Mujeres.
Cuantia  establecida para  otros 15% del presupuesto oficial
interesados en el proceso.
14

Nota 1: Las Mipymes deberan acreditar su calidad segun lo consagrado en el articulo y
2.2.1.24218 y lo regulado en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015
adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021. La calidad de Mipyme se verificara
en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el
paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Nota 2: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si

por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal.
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c) Vigencia: 3 meses calendario contados a partir de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion

d) Tomador/Afianzado: El Proponente. Para efectos del Consorcio o Unién Temporal,
se debera indicar el nombre de cada uno de los integrantes.

e) Firma del representante legal: La pdliza deberd firmarse por el proponente
(persona nhatural) o por parte del representante legal de la empresa o del Consorcio
o Unién Temporal proponente.

f) Recibo de pago: Debera aportarse constancia de no revocatoria por falta de pago
o recibo de pago de la pdliza.
g) Objeto y numero del proceso: Precisar el objeto y nimero del proceso de seleccion

No obstante, lo anterior la Entidad podra solicitar la prorroga de dicha garantia.

Todos los gastos relacionados con la suscripcidén y prorrogas de la garantia de seriedad
seran a cargo del proponente.

La SNR hara efectiva la totalidad de la garantia de seriedad, a titulo de indemnizacién por
perjuicios en los siguientes casos:

Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso fortuito,
debidamente comprobado y aceptado por la SNR, no suscriba y entregue en debida forma
los requisitos exigidos para la ejecucion del contrato dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la comunicacion de su otorgamiento.

Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la propuesta, en
caso de que la SNR decida modificar el calendario de la convocatoria. Si por cualquier
razon no se obtiene la efectividad de la garantia de la seriedad de la propuesta, la Entidad
podra demandar por la via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito
suficiente la propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola
presentacion de la propuesta constituye aceptacion plena por parte de este ultimo de todas
las condiciones de la invitacion.

NOTA: EL PROPONENTE DEBERA ANEXAR CON SU PROPUESTA LA GARANTIA
DE SERIEDAD EN LOS TERMINOS DE LA LEY 1150 DE 2007 ARTICULO 5
MODIFICADO POR LA LEY 1882 DE 2018, EL CUAL SENALA: “LA NO ENTREGA DE
LA GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERA SUBSANABLE
Y SERA CAUSAL DE RECHAZO DE ESTA”.

3.2.2.2 DOCUMENTACION PARA PERSONA JURIDICA

° ‘ DOCUMENTO
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Certificado de existencia y representacion legal vigente y renovada, expedido por la
Camara de Comercio respectiva, en el cual certifique que:

1. El objeto social es afin al requerimiento de la presente invitacion;

2. La sociedad esta registrada y tiene sucursal en Colombia;

3. Demostrar un término de vigencia de sociedad del plazo del contrato y un
(1) afio mas;

4, El Representante Legal posee facultades para comprometer la sociedad, y
en caso tal que lo requiera debera adjuntar el acto de 6rgano directivo que le da
dicha facultad.

El representante legal y el proponente_no deberan tener antecedentes Disciplinarios
que le impidan contratar con él estado. La SNR hara la correspondiente verificacion al
momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

El representante legal y el proponente_no deberan tener antecedentes Fiscales que le
impidan contratar con él estado. La Entidad realizara la correspondiente verificacion al
momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

El representante legal.no debera tener antecedentes Judiciales que le impidan contratar
con él estado. La Entidad realizara la correspondiente verificaciéon al momento de realizar
la Evaluacion Juridica y dejara constancia de la misma.

El representante legal_no deberé encontrase en MORA en el sistema Registro Nacional
de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractor de la
Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia. La SNR realizara la
correspondiente verificacion al momento de realizar la Evaluacion Juridica y dejara
constancia de la misma. En caso de reportar multa debera aportar documentos donde
conste el pago de la misma.

Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM: El proponente,
persona natural, deberan aportar vigente el certificado del Registro de Deudores
Alimentarios Morosos, expedido desde la plataforma tecnolégica dispuesta para este fin
(https://carpetaciudadana.and.gov.co/).

Fotocopiade la Cédula de Ciudadania del Representante Legal.

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT. La actividad Comercial debe estar
actualizada y corresponder al Objeto a contratar.

Registro Unico de Proponentes (RUP), con la fecha de expedicién no mayor a treinta (30)
dias calendario a la presentacion de la propuesta, debidamente actualizado vigente y en
firme.

Tratandose del tramite de renovacion, la persona que haya presentado la informacion para
renovar su registro a mas tardar al quinto dia habil del mes de abril, cumpliendo con el
requisito establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1, puede participar en los procedimientos de
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seleccion, debiéndose tener en cuenta la informacion «antigua». De esta manera, en el
periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovacién y el momento de la
firmeza de la nueva informacién, se permite que haga valer la informacién del RUP que
esta en firme antes de iniciar el tramite de renovacion, cuyos efectos no han cesado por
encontrarse vigente. Asi las cosas, para verificar que los efectos del RUP no han cesado,
es necesario que el certificado contenga la anotacién de que el inscrito, a mas tardar el
quinto dia habil dia habil de abril de cada ano, radicé ante la camara de comercio los
documentos para la renovacion. En todo caso, si tal circunstancia no estuviere inscrita en
el certificado, se podra acreditar a través del medio documental expedido por la camara de
comercio correspondiente. Asi, por no existir tarifa legal que permita establecer la forma de

acreditar el tramite de renovacion, la entidad estatal debe verificar que el documento
aportado por el proponente ofrezca certeza sobre el estado del tramite.

10

Formato: Certificado de pago y cumplimiento de los aportes al Sistema Integral de
Seguridad Social en salud, pensiones y parafiscales (articulo 50 de la Ley 789 de 2002,
modificado por el articulo 12 de la Ley 828 de 2003). Cuando el oferente sea una persona
juridica, debera diligenciar, una certificacion firmada por el Revisor Fiscal, cuando de
acuerdo con la Ley esté obligado a tenerlo, o por el Representante Legal cuando no se
requiera Revisor Fiscal, donde se certifique que durante los seis (6) meses inmediatamente
anteriores a la fecha de cierre de este proceso, se encontraba a paz y salvo por concepto
de aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y parafiscales, tal como lo
indica el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento de este.

En caso de demostrarse por cualquier medio que el oferente se encontraba en mora o
simple retardo en el pago de los aportes mencionados, se rechazara la oferta.

La certificacion podra ser firmada por el representante legal o su revisor fiscal. En caso de
que la certificacion sea firmada por el Revisor Fiscal si esta obligado a tenerlo, para este
ultimo debera adjuntarse el certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central
de Contadores vigente al cierre del proceso de seleccion, junto con la tarjeta profesional.

ESTE REQUISITO SE EXIGIRA DE CADA UNA DE LAS PERSONAS JURIDICAS O
NATURALES QUE CONFORMAN EL CONSORCIO O LA UNION TEMPORAL.

11

Ausencias de Inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica
para contratar con el Estado: Se verificarad con una declaracion de la persona

juridica en la cual certifica que ni la persona juridica ni el representante legal estan incursos
en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar con el Estado.
Diligenciar parte final del Formato - Carta de Presentacion de la Propuesta.
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12

Formato: Carta de Presentacion de la Propuesta, debidamente diligenciado y firmado por
el representante legal del proponente. En caso de consorcios y uniones temporales debera
ser firmado por el representante legal del consorcio y/o union temporal.

13

Formato: Compromiso Anticorrupcién, debidamente diligenciado y firmado por el
proponente. En caso de consorcios y uniones temporales debera ser firmado por el
representante legal. Se verificard que esté debidamente diligenciado y que el objeto
contractual y el numero del proceso correspondan.

14

Garantia de seriedad de la propuesta: La propuesta debera acompanarse de una poliza
otorgada por una Compania de Seguros o entidad bancaria legalmente establecida en el
pais, a favor de entidades estatales con el fin de asegurar la seriedad de la propuesta
presentada por el proponente, la suscripcion del contrato y la expedicidn de la pédliza que
ampare el mismo, en caso de que el proponente resulte favorecido, la cual debera contar
con los requisitos descritos.

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adiciond el articulo
2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, en el cual dispone que la entidad debe incluir
condiciones o criterios habilitantes diferenciales para incentivar los emprendimientos y
empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional asi como criterios diferenciales
para promover y facilitar la participacion en los procedimientos de seleccién competitivos
de las Mipyme domiciliadas en Colombia.

En virtud de lo anterior, la SNR en el presente proceso de seleccién teniendo en cuenta lo
consagrado en los articulos mencionados anteriormente y segun lo referenciado en el
analisis del sector determin6 que la garantia de seriedad sera el criterio diferencial que se
aplicara en el presente proceso de seleccion.

Razon por la cual dentro de la garantia expedida para asegurar la seriedad de la propuesta
presentada se verificara lo siguiente:

a) Asegurado/Beneficiario: Superintendencia de Notariado y Registro NIT:
899.999.007-0
b) Cuantia:

Cuantia establecida para Mipymes y 10% del presupuesto oficial
Emprendimiento y Empresa de
Mujeres.

Cuantia establecida para otros 15% del presupuesto oficial
interesados en el proceso.

Nota 1: Las empresas y emprendimientos de mujeres, asi como la Mipymes deberan
acreditar su calidad segun lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 y lo regulado en el
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articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 adicionados por el articulo 3 del Decreto
1860 de 2021. La calidad de Mipyme se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo_2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

Nota 2: Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si
por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniéon temporal.

c) Vigencia: 3 meses calendario contados a partir de la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion

d) Tomador/Afianzado: El Proponente. Para efectos del Consorcio o Unién
Temporal, se debera indicar el nombre de cada uno de los integrantes.

e) Recibo de pago: Debera aportarse constancia de no revocatoria por falta de
pago o recibo de pago de la poliza.

f) Objeto y numero del proceso: Precisar el objeto y numero del proceso de
seleccion

No obstante, lo anterior la Entidad podra solicitar la prorroga de dicha garantia.

Todos los gastos relacionados con la suscripcidon y prorrogas de la garantia de seriedad
seran a cargo del proponente.

3. Cuando el proponente, por cualquier motivo, salvo fuerza mayor o caso
fortuito, debidamente comprobado y aceptado por la SNR, no suscriba y
entregue en debida forma los requisitos exigidos para la ejecucion del
contrato dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la comunicacion de
su otorgamiento.

4. Cuando el proponente se niegue a prorrogar la garantia de seriedad de la
propuesta, en caso de que la SNR decida modificar el calendario de la
convocatoria. Si por cualquier razén no se obtiene la efectividad de la
garantia de la seriedad de la propuesta, la Entidad podra demandar por la via
ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestara mérito suficiente la
propuesta presentada, ya que queda expresamente claro que la sola
presentacion de la propuesta constituye aceptacién plena por parte de este
ultimo de todas las condiciones de la invitacion.

NOTA: EL PROPONENTE DEBERA ANEXAR CON SU PROPUESTA LA GARANTIA DE
SERIEDAD EN LOS TERMINOS DE LA LEY 1150 DE 2007 ARTICULO 5

MODIFICADO POR LA LEY 1882 DE 2018, EL CUAL SENALA: “LA NO ENTREGA DE LA
GARANTIA DE SERIEDAD JUNTO CON LA PROPUESTA NO SERA SUBSANABLE Y
SERA CAUSAL DE RECHAZO DE ESTA”.

Se entiende que NO EXISTE GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA cuando la misma
no sea tomada por el consorcio y/o unién temporal que se presenta al proceso de
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contratacion, por lo que la misma no podra expedirse a nombre de solo unos de los
miembros.

15

Autorizacion al representante legal: De conformidad con el certificado de existencia y
representacion legal, en caso de que las facultades del representante legal estén limitadas
por razon de la naturaleza o cuantia del negocio juridico, el oferente debera presentar el
acta respectiva sesiéon en la cual se autorizd, con anterioridad a la fecha de cierre del
presente proceso, al representante legal a presentar la oferta y celebrar el correspondiente
contrato en caso de que le sea adjudicado, en esta acta se debe identificar plenamente el
numero del proceso y el objeto del proceso de seleccion.

EN CASO DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, CADA UNO DE LOS
INTEGRANTES DEBERA PRESENTAR LA RESPECTIVA ACTA, SI A ELLO HUBIERE
LUGAR.

3.2.2.3. DOCUMENTACION PARA UNION TEMPORAL O CONSORCIO

DOCUMENTO

Formato: Documento de constitucion del Consorcio o Unién Temporal, Los proponentes
que se presenten bajo una de estas modalidades debera presentar el documento que
acredite la conformacion del Consorcio o Unién temporal con el lleno de los requisitos
exigidos por el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En el documento de constitucion debera constar la siguiente informacion:

1. Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Union
Temporal.

2. El porcentaje de participacion de los integrantes que conforman el proponente
plural.

3. Senalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
oferente plural y sus respectivas responsabilidades: En el caso de la Union
temporal sefalar en forma clara y precisa, los términos y extensién de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato (ACTIVIDADES), los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad
contratante.

4. Designar la persona que para todos los efectos representara el Consorcio o0 a la
Unién Temporal y sefalara las reglas basicas que regulen las relaciones entre
ellos y su responsabilidad.

5. Indicar el término de duracion del Consocio o Unién Temporal, en el cual no podra
ser inferior al plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.
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Para la presentacion de los documentos que se enuncia como requisitos habilitantes
juridicos, cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal debera
acompanarlos y/o acreditarlos en forma individual, sin perjuicio del documento de
constitucion del consorcio o union temporal.

En los casos en que se conformen sociedades bajo cualquiera de las modalidades
previstas en la ley con el unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un
contrato estatal, la responsabilidad y sus efectos se regira por las disposiciones previstas
en la ley para los consorcios, por lo tanto en caso de uniones temporales es

obligatorio senalar los términos y porcentajes de participacion de cada integrante en la
propuesta y en la ejecucion del contrato, so pena de ser como consorcio.

NOTA 1: Los Consorcios y Uniones Temporales deben realizar su creacién como lo
establece la GUIA DE COLOMBIA COMPRA EFICIENTE, la SNR verificara que el usuario
creado cumpla con los lineamientos establecidos en el documento consorcial, es decir que
el porcentaje de participacion y la constitucion de los socios y su representante legal se
encuentren debidamente registrados como proponente plural en la PLATAFORMA
SECORP I, de lo contrario su propuesta sera rechazada y no sera tenida en cuenta.

NOTA 2: Dicha conformacién debera cumplir con las exigencias del Pliego De Condiciones
en cuanto a estructuras plurales.

NOTA 3: Los integrantes de la estructura plural deberan establecer en el presente
documento su porcentaje de participacion de acuerdo con las exigencias del pliego de
condiciones

NOTA: Para cada uno de los anteriores items los consorcios y las uniones temporales deberan cumplir
con lo indicado en los numerales 3.2.1.1, 3.2.1.2, 3.2.1.3, y aportar la documentacién que se requiera
por cada uno de los integrantes del consorcio 0 union temporal cuando de ello se trate.

3.3. DOCUMENTOS Y REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

| CUMPLIMIENTO DE LA FICHA TECNICA |

En cumplimiento al procedimiento de Subasta Inversa electronica, el oferente debera dentro de los
requisitos habilitantes aceptar el cumplimiento de la ficha técnica, ya sea por una manifestacion
expresa o el anexo o requisito que establezca el area técnica, asi mismo precisar las condiciones y
aceptacion de esta.

Para que los oferentes puedan participar en la audiencia de Subasta Inversa Electrénica deberan
acreditar el cumplimiento de la ficha técnica que contiene la oferta técnica, debera ser presentada por
el oferente debidamente diligenciado en totalidad, con el minimo de requisitos técnicos exigidos en el
ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS, es de aclarar que sin importar la marca
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ofrecida por el proveedor debera ajustarse a las especificaciones y necesidades de la entidad o
superarlas. Para ello debera hacer una valoracion de las condiciones y demas aspectos que
fundamenten su ofrecimiento técnico.

El proponente debera presentar la Ficha Técnica adjunta, disefiada para este proceso, debidamente
diligenciaday firmada. En consecuencia, se entenderan conocidas y aceptadas las especificaciones
técnicas de los bienes requeridos por la SNR al igual que las condiciones de la contratacion, con la
firma del representante legal al final del mencionado documento.

La clasificacion del bien o servicio de acuerdo al clasificador de bienes y servicios, la identificaciéon
adicional requerida, unidad de medida y calidad minima, esta labor de verificacién de la ficha técnica
sera realizada por el Evaluador Técnico designado para tal efecto, por el ordenador del gasto,
debiéndose cefiir exclusivamente a las reglas establecidas en el pliego de condiciones, verificacion
que conducira a determinar si el oferente cumple con las condiciones minimas requeridas por la
Entidad para la satisfaccion de la necesidad que motiva el proceso de contratacion.

En efecto, el ofrecimiento de los proponentes debe corresponder de forma idéntica a lo exigido en la
ficha técnica anexa al presente Estudio Previo, de tal forma que cualquier incongruencia, omision o
contradiccion evidenciada en la oferta técnica dara lugar al RECHAZO DE LA PROPUESTA sin tener
la oportunidad el oferente de aclarar, modificar o complementar dichas especificaciones como quiera
que ello implica la mejora de la oferta y la vulneracion de los principios de transparencia y de seleccion
objetiva.

Paragrafo 1: Los oferentes deberan acreditar el cumplimiento de la ficha técnica desde el momento
de la presentacion de la oferta. (ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS).

Resulta fundamental que el proponente certifique que puede ejecutar a cabalidad el objeto y
actividades que se pretenden contratar, garantizando el cumplimiento de la totalidad de las
especificaciones técnicas requeridas por la Superintendencia de Notariado y Registro, establecidas en
la Ficha de condiciones técnicas -FCT- esenciales para la prestacion del servicio y/o entrega del bien
(FCT) y sus anexos.

En ese sentido, el proponente o su representante legal, si se trata de una persona juridica u oferente
plural, debera suscribir el documento denominado Carta de Presentacion de la Propuesta, CARTA DE
PRESENTACION DE LA PROPUESTA, a través de la cual acepta la totalidad de las condiciones
técnicas descritas en la Ficha de condiciones técnicas esenciales para la prestacion del servicio y/o
entrega del bien (FCT), y la Entidad procedera a su verificacion.

| Certificacion de Distribuidor Autorizado

Los Proveedores se obligan a suministrar los Consumibles de Impresion segun las especificaciones
técnicas solicitadas para los consumibles los cuales deben ser nuevos, originales y no
remanufacturados de la misma marca de las impresoras, adquiridos a través de distribuidores
autorizados por el fabricante en Colombia.
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Por lo anterior el Oferente debe presentar la certificacion de Distribuidor Autorizado para Consumibles
de impresion de marca HP (Hewlett Packard), LEXMARK, expedida unicamente por el fabricante y/o
subsidiaria en Colombia, dirigida a la entidad e indicando el numero de proceso, con fecha de
expediciéon no mayor a 30 dias anteriores al cierre del proceso. Esto ultimo con el fin de garantizar que
es una empresa actualmente vigente en el programa de distribuidores autorizados.

Por ultimo, es importante que para la marca XEROX, el Proponente debera presentar una certificacion
de Distribuidor Autorizado para la venta y/o distribucién de suministros de impresién Xerox, expedida
por el distribuidor mayorista vigente dirigida a la entidad, indicando el numero de proceso, con fecha
de expedicion menor a 30 dias anteriores al cierre del proceso. Asi mismo, se debe adjuntar la carta
del fabricante avalando al distribuidor mayorista como distribuidor autorizado, es decir presentar la
cadena de distribucion., de igual forma estar en concordancia con las referencias descritas en el Anexo
No. 04 -OFERTA ECONOMICA CONSUMIBLES DE IMPRESION 2025 Las cuales también

deben ser originales y su adquisicion debe ser por un distribuidor autorizado.

Asi mismo, en concordancia con las referencias descritas en el Anexo No. 01 - FICHA DE
CONDICIONES TECNICAS. Las cuales también deben ser originales y su adquisicién debe ser por
un distribuidor autorizado.

Nota: En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus miembros debera acreditar el cumplimiento
del requisito.

| Experiencia Habilitante Del Proponente (CUMPLE / NO CUMPLE)

De conformidad con lo establecido en la Circular Unica Externa de Colombia Compra eficiente que
indica: “La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben inscribir en el RUP su
experiencia usando los codigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte, las Entidades
Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los cédigos especificos del
objeto a contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de Contratacién respecto de los
cuales los proponentes deben acreditar su experiencia”, en tal sentido, para acreditar dicho requisito
se debera cumplir con las siguientes condiciones.

El proponente, todos los miembros del Consorcio o Uniébn Temporal, deberan acreditar mediante la
informacion contenida en certificaciones de contratos suscritos y ejecutados, a ejecucion de
experiencia minima de 5 afios 0 mas, , lo cual sera verificado en el Registro Unico de Proponente
(RUP) y maximo seis (6) contratos terminados y/o ejecutados, con entidades del sector publico o
privado del nivel nacional en los ultimos cinco (5) afios, cuyo objeto esté relacionado con el suministro
de consumibles de impresion, y que la sumatoria de los tres contratos sean igual o superior al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial asignado para el presente proceso de seleccion.

Para verificar la experiencia probable, el Evaluador Técnico verificara el documento que acredita la
existencia y representacion legal de la persona natural o juridica nacional o extranjera, y determinara
la experiencia probable conforme el tiempo durante el cual ha ejercido la actividad de proveedor
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después de haber obtenido la personeria juridica, es decir, la citada experiencia empezara a contar a
partir de la fecha en la cual adquirié personeria juridica, y para las personas naturales se determinara
por el tiempo que hayan desarrollado la actividad contado desde la fecha del contrato mas antiguo.

La experiencia requerida para persona natural o juridica, consorcio o unién temporal en el presente
proceso contractual debe estar relacionada con el objeto del contrato a celebrar y sus actividades, para
lo cual deberan presentar maximo seis (6) certificaciones o copias de contratos celebrados con
entidades publicas o privadas cuyos objetos sean similares al del presente proceso de contratacién y
que cada contrato esté inscrito y clasificado en minimo tres (3) codigos del clasificador UNSPSC hasta
nivel tres (3) que se especifican a continuacion:

| CLASIFICAD |
ITEM OR UNSPSC GRUPO E SEGMENTO 44 FAMILIA 10 CLASE 31 PRODUCTO

44103103 Producto | Equipos deoficina Maquinaria,Suministros Suministro paralmpresoras, Toner para

terminado Accesorios y Suministro y Accesoriosde Oficinas Faxy Fotocopiadoras Impresoras o Fax
Producto | Equipos deoficina Maquinaria,Suministros Suministro paralmpresoras, Cartuchos de

2 44103105 . - S ; - . :
terminado Accesorios y Suministro y Accesoriosde Oficinas Faxy Fotocopiadoras Tinta
Producto | Equipos deoficina Maquinaria,Suministros Suministro paralmpresoras, Kit para

3 44103116 . - S ; - .
terminado Accesorios y Suministro y Accesoriosde Oficinas Faxy Fotocopiadoras Impresora

4 44103125 Producto | Equipos de oficina Maquinaria,Suministros Suministro paralmpresoras, Kit para
terminado | Accesorios y Suministro y Accesoriosde Oficinas Faxy Fotocopiadoras Impresora

PARAGRAFO PRIMERO: Es preciso sefalar que la informacién aportada en las certificaciones
adicionales requeridas por la Entidad corresponde a informacion complementaria a la experiencia
registrada en el RUP, la cual se verificara directamente por parte de la Superintendencia de Notariado
y Registro.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para la verificacion del requisito habilitante previsto en el presente
numeral se debera tener en cuenta lo siguiente:

1. Todos los proponentes deberan relacionar en el Anexo No. 03 — FORMATO DE
EXPERIENCIA los contratos que la Superintendencia debera tener en cuenta para efectos de
verificar la experiencia.

Para validez del Anexo No. 03 — FORMATO DE EXPERIENCIA se debe tener en cuenta las
siguientes observaciones:

. Este Anexo debera diligenciarse para acreditar la experiencia exigida.

. Para cada contrato se debe indicar si se ejecut6 en forma individual (), en consorcio (C) o en
union temporal (U.T).

. En caso de contratos ejecutados en Consorcio o Unién Temporal se debera informar el valor

correspondiente a su porcentaje de participacion en el contrato, expresado en pesos del afio
de celebracion del contrato.
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. Este anexo debera diligenciarse en todas las columnas. La informacion incluida en él sera
responsabilidad del proponente, so pena de las acciones legales pertinentes.

2. Cuando el proponente aporte certificaciones de contratos ejecutados en los cuales particip6 en
Union Temporal o Consorcio, se le acreditara la experiencia de acuerdo con el porcentaje de
participacién del integrante en el respectivo Consorcio o Union Temporal, segun se indique en
las mismas, o en el contrato ejecutado o en el documento de conformacion de la forma

asociativa.

3. En el caso de los Consorcios o Uniones Temporales, la experiencia habilitante sera la
sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan.

4, Se tendran en cuenta para la verificacion y evaluacién, aquellas certificaciones que reunan la

totalidad de los requisitos exigidos. No obstante, lo anterior, La Superintendencia podra verificar
la informacién contenida y podra solicitar aclaraciones sobre los datos consignados en las

certificaciones.

5. El proponente para acreditar su experiencia no podra presentar certificaciones emitidas por el
mismo, nhi por los integrantes de la Unién Temporal o Consorcio de que haya hecho parte.

6. El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y

licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme la legislacién de su pais. (Articulo 32 Ley 816 de 2003).”

1.13.3.2. CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

Las certificaciones de experiencia son solicitadas por la SNR, con el fin de verificar la informacion
complementaria, no contenida en el RUP, y relacionada con la experiencia, las cuales deberan cumplir
con los siguientes parametros:

a) Las certificaciones aportadas se pueden presentar en COPIA de la original de quien certifica.

b) Las certificaciones deben contener la siguiente informacion:

- Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante con direccion, y teléfono

- Persona que expide la certificaciéon, con nombre y cargo

- Objeto del contrato

- Valor del contrato, incluido IVA de ser el caso

- Fecha de inicio y terminacién del contrato de manera que se pueda establecer el tiempo de
ejecucion.

- Porcentaje de participacion en el contrato que ejecuté como miembro de un Consorcio o Unién
Temporal, Sociedad de Objeto Unico, Empresa Unipersonal o Sociedades en general.

- Fecha de expedicion de la certificacion

- Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacion se infiera el
cumplimiento o ejecucion del contrato.
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¢)Si la certificacion no contiene la informacion solicitada puede presentarse fotocopia del contrato
junto con el acta de recibo final o el acta de liquidacion, donde se pueda obtener la informacién
requerida, y soélo se aceptaran como documentos aclaratorios de la certificacion, y no para acreditar
la informacion exigida en la misma.

ACREDITACION DE EXPERIENCIA CONSORCIO O UNION TEMPORAL

En el caso de que la mencionada experiencia haya sido adquirida a titulo de consorcio o unién
temporal, se advierte que se toma en cuenta el porcentaje de participacion dentro de la ejecucioén del
contrato, por lo tanto, las certificaciones y/o constancias presentadas en este sentido deben especificar
el citado porcentaje y el nombre de los integrantes del consorcio o union temporal.

La experiencia del oferente plural (unién temporal o consorcio) corresponde a la suma de la
experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.

La Experiencia Especifica Minima requerida para los proponentes que participen en Uniones
Temporales o Consorcios de cada una de sus integrantes de igual manera debe estar debidamente
inscrita en el RUP y cumplir con todos los requisitos estipulados para la Experiencia Especifica Minima
del Proponente.

Por lo tanto, cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal, para la acreditacién de
experiencia debe presentar entre sus miembros seis (6) certificaciones de contratos 100% ejecutados
suscritos con entidades publicas o privadas durante los ultimos cinco (5) afios cuyo objeto sea igual o
similar al del presente proceso de seleccién, tiempo que sera contabilizado hacia atras desde la fecha
de cierre del presente proceso.

Cada contrato con el cual se acredite la experiencia por cada uno de sus integrantes del oferente plural
debera cumplir con los tres codigos especificos del Clasificador de Bienes y Servicios, que se indican
en el numeral de Experiencia Especifica minima hasta el tercer nivel.

El proponente debe certificar los contratos en los cuales participé en Unidon Temporal o Consorcio, la
certificacion debera indicar el numero de integrantes y el correspondiente porcentaje real de
participacién y se le acreditara solamente en la verificacion, su porcentaje real de participacion dentro
de la Unién Temporal o Consorcio.

OTROS DOCUMENTOS HABILITANTES QUE SOPORTAN EL CONTENIDO DE PROPUESTA O
DEL PROPONENTE O REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES

El oferente debera aportar con la propuesta economica la Ficha técnica de seguridad de los toners que
se encuentran en contenidos en el ANEXO No.01 - FICHA DE CONDICIONES TECNICAS.
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3.2 REGLAS PARA PERSONAS EXTRANJERAS

Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, LA SUPERINTENDENCIA
verificara directa y unicamente la informacién sobre la capacidad juridica, la capacidad financiera y las
condiciones de experiencia de los proponentes.

Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberan presentar sus propuestas a
través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

La persona natural o juridica de origen extranjero, podra presentar propuesta, previo cumplimiento de
los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las
excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos:

1. Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar la
constitucion de un apoderado, domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para
presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla administrativa, judicial o
extrajudicialmente.

2. En cumplimiento de lo ordenado por el Paragrafo 2° del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el oferente extranjero, persona natural sin
domicilio en Colombia o persona juridica extranjera que no tenga establecida sucursal en el pais, NO
se encuentra obligado a inscribirse ni calificarse en el RUP.

3. Debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o el documento equivalente del
pais en que se haya constituido legalmente, en el cual conste, fecha de constitucion, objeto, duracion,
nombre del representante legal, o nombre de la persona que tenga capacidad para comprometerla
juridicamente, y sus facultades, senalando expresamente que el representante no tiene limitaciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizacibn o documento
correspondiente que lo faculte. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al castellano, debera
adjuntar el texto en el idioma original acompanado de la traduccion respectiva. En el evento en que el
oferente extranjero ostente limitacién en su capacidad de contratacion o de oferta, debera adjuntar el
documento mediante el cual se remueva dicha limitaciéon. En lo no previsto aqui expresamente, se
aplicara el régimen dispuesto para los nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros.

4. El oferente extranjero debera relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el
evento en que dicha experiencia se haya obtenido en pais distinto a Colombia, para efectos de
certificarla debera adjuntar la certificacion respectiva que debera cumplir con los requisitos
establecidos en el pliego de Condiciones. Adicionalmente, si la certificacion se encuentra en idioma
distinto al castellano, debera adjuntarse ademas del documento en idioma extranjero, la traduccion del
documento.

5. En caso de aplicar este numeral deberd indicarlo en el formato correspondiente.
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6.Los proponentes extranjeros que deseen participar en el presente proceso deben presentar la
informacion financiera que se relaciona a continuacion, de conformidad con la legislacion propia del
pais de origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo a la
normatividad vigente del pais de origen:

a. Balance General.
b. Estado de Resultados.

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando las Normas Internacionales
de Informacién Financiera (NIIF).

El oferente extranjero debera aportar los Estados Financieros con corte al ultimo periodo contable
completo segun su pais de origen, traducido al castellano y expresado en pesos colombianos de
acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia
Financiera, vigente a la fecha de corte, los cuales deberan cumplir con los requisitos establecidos
en el pliego de Condiciones.

7. El oferente extranjero debera cumplir con todos los requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme la legislacion de su pais. (Articulo 32 Ley 816 de 2003).

3.3 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR - APOSTILLA, LEGALIZACION Y
TRADUCCION:

De acuerdo a lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente todos los
documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente
desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se debe
tener en cuenta lo establecido en la Resoluciéon No. 3269 del 14 de junio de 2016, “Por la cual se
adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizaciéon de acuerdo con la Convencién de la
Apostilla o la legalizacion de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalizacién
no es procedente para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contratacion un proponente presenta un documento publico legalizado de
acuerdo con la Convencién de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar legalizaciones,
autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el
tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Apostilla, el pais
de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos documentos publicos
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(autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia,
las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por la autoridad centralizadora
correspondiente.

3.4. CONVALIDACION DE TiTULOS

En ejercicio de lo sefalado en el Articulo 26 de la Constitucién Politica de Colombia, el Articulo 178 del
Decreto 019 de 2012, y concepto emitido por el Ministerio de Educacion Nacional del 19 de Abril de
2012, los proponentes que presenten dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado
carreras profesionales o postgrados en el exterior, deberan presentar los titulos debidamente
convalidados de acuerdo con la Resolucién N°. 6950 de 2015.

Nota 1. De conformidad con lo establecido en el Articulo 7 de la Ley 842 de 2003, podran ser
matriculados en el Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para poder ejercer
la profesion en el territorio nacional, quienes hayan obtenido el titulo en cualquiera de sus ramas,
otorgado por Instituciones de Educacion Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia
haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos, situacién que debe ser avalada por
el ICFES o por el organismo que se determine para tal efecto.

Asi mismo, quienes hayan adquirido el titulo académico de Ingeniero en cualquiera de sus ramas,
otorgado por Instituciones de Educacion Superior que funcionen en paises con los cuales Colombia no
haya celebrado tratados o convenios sobre reciprocidad de titulos; siempre y cuando hayan obtenido
la homologacion o convalidacion del titulo académico ante las autoridades competentes, conforme con
las normas vigentes sobre la materia.

Nota 2: Los titulos académicos de postgrado de los profesionales matriculados no seran susceptibles
de inscripcion en el registro profesional de ingenieria, por lo tanto, cuando se necesite acreditar tal
calidad, bastara con la presentacion del titulo de postgrado respectivo, otorgado por universidad o
institucion autorizada por el Estado para tal efecto. Si el titulo de postgrado fue otorgado en el exterior,
solo se aceptara debidamente apostillado de acuerdo con las normas que rigen la materia.

Nota 3: Todos los titulos obtenidos en el extranjero deberan ser convalidados ante el Ministerio de
Educacion Nacional, toda vez que de conformidad con lo sefalado en la Guia Practica para la
Convalidacion de Titulos Profesionales en Colombia publicada en la pagina web del Ministerio de
Educacion Nacional, “La existencia de convenios internacionales no exonera al interesado del tramite
correspondiente”.

Asi mismo, la Resolucion 6950 del 15 de mayo de 2015, del Ministerio de Educacion, senala en el
articulo 3 del Capitulo II: “DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA CONVALIDACION DE
TITULOS”, que para efectos de la convalidacion de titulos de pregrado y de postgrado se debera hacer
una evaluacion de la informacion y en su orden verificar cual de los criterios alli descritos aplican para
proceder al tramite correspondiente.
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3.5. DOCUMENTOS Y REQUISITOS EINANCIEROS HABILITANTES

3.5.1. CAPACIDAD FINANCIERA (CF):

Los requisitos habilitantes financieros y de capacidad organizacional se encuentran
desarrollados en los pliegos de condiciones. Asi como en el ANEXO No. 06 - CONDICIONES
FINANCIERAS CONSUMIBLES DE IMPRESION que hacen parte del presente estudio
previo.

3.6. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el objeto del proceso, el contrato resultante corresponde a la modalidad de subasta
inversa. Los bienes para contratar seran adquiridos de acuerdo con la descripcidn y especificaciones
establecidas en la “ficha técnica”. El Proponente debe garantizar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas de los productos objeto de la presente contratacion.

Asi mismo, el proponente debe tener en cuenta que EL CONTRATISTA que resulte seleccionado,
debera responder por la calidad de los bienes contratados.

Los precios ofertados, deben incluir todos los costos directos e indirectos en que pueda incurrir el
proponente que salga favorecido con el contrato, para cumplir a cabalidad con el objeto, incluyendo
tanto los gastos de administracion, impuestos, tasas y contribuciones legalmente establecidas a cargo
del contratista y demas gastos en que incurra, hasta el momento de su entrega.

CAPITULO IV

4.1 EVALUACION PROPUESTA ECONOMICA - Seguin anexo No. 4 OFERTA ECONOMICA

INFORMACION COMPLEMENTARIA LISTA DE PRECIOS EN LA PLATAFORMA SECOP II'Y
OFERTA ECONOMICA (SOBRE Il CERRADO HASTA LA DILIGENCIA DE SUBASTA)

Los Proponentes deberan diligenciar el Anexo No. 04 - OFERTA ECONOMICA CONSUMIBLES DE
IMPRESION 2025 Inicial, teniendo en cuenta lo siguiente:

a) La propuesta debe presentarse en pesos colombianos, que es la moneda oficial, conforme lo
sefiala la Ley 31 de 1992; el precio debera sefialarse sin decimales.

b)  El proponente debera ofertar la totalidad de los bienes y/o servicios establecidos en el Formato
de Oferta Econémica.

c) Elvalordebe incluir la totalidad de los impuestos, costos directos o indirectos y demas inherentes
a la ejecucion del contrato y por ningun motivo se consideraran costos adicionales.
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d) El proponente debe proyectar el valor de la oferta por el tiempo de ejecucion del contrato
respectivo de forma responsable y previendo la totalidad de factores que integran los costos y
gastos de la ejecucién del contrato.

e) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra al
indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los mayores costos o
pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

11.1 PROPUESTA ECONOMICA INICIAL

Los proponentes deberan presentar su Propuesta Econdmica (Inicial), en el “FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA INICIAL” que dispuso la Entidad. Adicionalmente, en la plataforma SECOP Il debera
diligenciar la “Seccién Econdémica”, donde debe indicar el VALOR TOTAL DE SU OFERTA
ECONOMICA IVA INCLUIDO.

Para tal fin, el interesado debera diligenciar en la plataforma SECOP I, las DOS (02) Lineas que
conforman la SECCION ECONOMICA, asi:

. Diligenciar la Primera linea de la seccion Econdmica; El oferente debera dar respuesta a la
siguiente pregunta: VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA, sin que exceda el valor del
presupuesto Oficial TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS
SETENTA'Y UN MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.649.671.853), para
lo cual, se debera colocar el valor resultante del diligenciamiento del FORMATO DE OFERTA
ECONOMICA INICIAL, teniendo en cuenta, que dicho monto, hace referencia a la sumatoria y/o
Calculo de VALORES UNITARIOS ofertados, multiplicado por las cantidades requeridas por la entidad
, en el cual, se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e indirectos que genere la
Ejecucién Contractual, cumpliendo con las normas laborales, impuestos nacionales y distritales y
demas gastos y costos que se originen, los cuales estaran a cargo del contratista.

. En la Segunda linea de la seccion Economica; se Debera CARGAR el (FORMATO OFERTA
ECONOMICA INICIAL), debidamente diligenciado en su totalidad.

La verificaciéon Econdmica (inicial), se llevara a cabo mediante dicho Formato, por lo cual, el
proponente previamente debera diligenciar el FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL.

El Formato se encuentra formulado para que realice los calculos del valor final a ofertar en la
plataforma SECOP II.

El valor resultante del Concepto “VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA”, (Valor calculado por
la SNR) no podra exceder el valor Techo o Valor del Presupuesto Oficial, establecidos por la entidad,
TRES MIL SEISCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y UN MIL
OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS M/CTE. ($3.649.671.853).

PARAGRAFO PRIMERO: Para el diligenciamiento del formato de Oferta Econémica Inicial, el oferente
debera tener en cuenta lo establecido a través de las Variables que soportan el valor del contrato y
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INFORMACION TECNICADELASMAQUINASY/O EQUIPOSQUEACTUALMENTESE
ENCUENTRAN EN FUNCIONAMIENTO ALINTERIOR DELASNR

CANTIDAD DE
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PROMEDIOCOTIZACIONESCANTIDAD DECONSUMIBLESAJUSTADASUMIMAS
SAS, GRANIMAGEN SAS, HARDWAREASESORIASSOFTWAREYVENEPLAST

PRECIO

DESCRIPCION NUMERODE DESCRIPCION DELCONSUMIBLEDE SUBTOTAL
DELEQUIPO PARTE IMPRESION CONSUMIBLES UNITARIO IVAUNITARIO (Valor Unitario) VALORTOTAL
AJUSTADA SINIVA
1 | IMPRESORA 37A Black LaserJet Toner Cartridge CF237A 8 $ 1.173.58525|$ 222.981,20| $ 1.396.566| $ 11.172.528
CF289Y/ Cartucho de Téner HP89YNegro
2 | IMPRESORA WO00BMC LaserJet de Extra Alto Rendimiento 1411 $ 1.836.767,75|$ 348.985,87| $ 2.185.754( $ 3.084.098.894
Original
wi3sox | Cantucho deToner HP330XNegro Afto 420 |s 6233050 163842808 1.026.173| $ 430.992.660
Rendimiento LaserJet Original
3 IMPRESORA| Tambor de creacion deimagenes
W1332A |original HP332ALaser, negro 117 $ 814.874,000$ 154.826,06| $ 969.700| $ 113.454.900
(W1332A)
4 | IMPRESORA 120V Fuser 120V- 200K115R00114 4 $ 1.449.158,25|$ 275.340,07| $ 1.724.498| $ 6.897.992
5 | IMPRESORA C782 Fuser C782 1 $ 2.567.125,00|$ 487.753,75 $ 3.054.879| $ 3.054.879
VALORTOTALCOTIZADO $ 3.649.671.853,00

PARAGRAFO SEGUNDO: A través del Formato de Oferta Econdmica Inicial, se determinaran los
VALORES OFERTADOS INICIALES, teniendo en cuenta que, efectuada la Subasta Inversa
Electronica se aplicara el porcentaje de descuento resultante del ultimo lance valido, a todos los items
del Formato de Oferta Econdmica inicial, presentada por el Oferente ganador.

PARAGRAFO TERCERO: Los proponentes deben realizar en la Plataforma SECOP I, el
diligenciamiento de la pregunta “VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA y realizar el CARGUE
del “FORMATO DE OFERTA ECONOMICA INICIAL.

PARAGRAFO CUARTO: Para el diligenciamiento del FORMATO OFERTA ECONOMICA INICIAL y
el desarrollo de la Subasta Inversa Electrénica, el proponente contemplara los costos directos,
indirectos, IVA, impuestos Nacionales — Distritales (Si hay lugar a ello), contribuciones y cualquier otra
erogacion necesaria para la ejecucién del contrato resultante del presente proceso, teniendo en cuenta
las especificaciones técnicas contempladas en el presente estudio previo y la invitacion publica.

PARAGRAFO QUINTO: los valores ofertados en el Anexo No. 01 - FICHA DE CONDICIONES
TECNICAS y la Plataforma SECORP Il, deben ser incluidos en numeros enteros sin decimales.

En el evento, en que el Formato de Oferta Econdmica cuente con valores Unitarios que contengan
decimales; la Entidad aproximara al siguiente entero, si los decimales son iguales o superiores a 50 o
en caso contrario se mantendra el mismo entero.

La SNR, tiene la facultad de realizar la Correccién Aritmética de los Valores Unitarios ofertados a través
del Formato de Oferta Econdmica Inicial por “Ajuste al Peso”, razén por la cual, el Proponente asume
el Valor Total corregido de la Propuesta Econdmica y sus respectivos efectos en la verificacion y/o
Evaluacién Econdémica, en aras de garantizar el principio de supremacia o prevalencia del derecho
sustancial sobre lo procedimental.

PARAGRAFO SEXTO: La presentacion de la propuesta econdmica Inicial y los Lances durante la
Subasta Inversa Electrénica, constituyen una manifestacion explicita de que el Proponente ha
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efectuado un estudio completo de la documentacion que compone el presente proceso de
contratacion, el objeto a contratar, precios, Descripciones, Cantidades, plazos, Régimen Tributario,
especificaciones técnicas, econdmicas y/o financieras, condiciones de ejecucion del contrato y demas
elementos que influyan directa e indirectamente durante la ejecucién del contrato sobre el valor
Ofertado; por lo tanto, el Proponente debe proyectar el Valor de su Oferta Econdémica Inicial y los
Lances durante la Subasta Inversa Electronica, de forma responsable y seran de la exclusiva
responsabilidad del Proponente, los errores en que incurra al indicar el precio ofertado en su propuesta
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores.

PARAGRAFO SEPTIMO: Las cantidades de consumibles de impresion, requeridas por la entidad a
través del Estudio de mercado y el Formato de Oferta Econdmica, hacen referencia a unidades
aproximadas, de conformidad con los consumos historicos de la entidad, razén por la cual, durante la
ejecucion del contrato podran tener ajustes, segun sean las necesidades institucionales en cuanto a la
cantidad de consumibles, siendo de especial y mayor consumo los items 2 y 3, del Anexo No. 01 -
Ficha de Condiciones Técnicas y Formato de Oferta Econdmica.

PARAGRAFO OCTAVO: El valor del Contrato seréa por el Valor del Presupuesto Oficial, en funcién
de los Valores Unitarios Ofertados y/o Ultimo Lance valido realizado por el Oferente ganador.

PARAGRAFO NOVENO: Durante la Verificacién del Anexo No. 01 - FICHA DE CONDICIONES
TECNICAS Inicial, es causal de rechazo lo siguiente:

e En el FORMATO OFERTA ECONOMICA INICIAL, Superar el valor de ($3.649.671.853), en el
Concepto VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA o exceder el precio techo Unitario dado
por la entidad, de alguno de los items ofertados.

o Presentar diferencia entre el valor ingresado en la plataforma SECOP Il y el VALOR obtenido a
través del diligenciamiento del Anexo Formato de Oferta Econdmica, en el concepto: VALOR
TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA.

La presente causal de rechazo es prevista, dada la necesidad de garantizar la exactitud en los
datos suministrados en la Plataforma SECOP Il y del mismo modo, garantizar el correcto calculo
de los Valores a Facturar.

La unica diferencia admisible para la SNR es dada a través de la correccién Aritmética, generada
por el uso de niumeros decimales dentro de los valores unitarios ofertados en el Formato de Oferta
Econémica Inicial, de conformidad con el Paragrafo No. 5 del presente Numeral.

e Sera causal de rechazo no diligenciar todos los items previstos en el Formato de oferta Econémica
Inicial.

e Sera causal de rechazo no adjuntar el Formato de Oferta Econémica, a través de la Seccién
econdémica de la plataforma SECOP Il
Modificar los item, Descripciones, Caracteristicas, Cantidades, Precios Techos Unitarios dados por
la Entidad, Valor Total, al igual que la manipulacion indebida de las férmulas y resultados del
Formato de Oferta Econdmica Inicial.
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11.2 SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Verificacion previa: (Decreto 1082 de 2015). Para que una subasta pueda llevarse a cabo en los
términos de este Decreto, deberan resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos
dos (2) proponentes.

Si solo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la Entidad adjudicara el contrato
al proponente habilitado, siempre que su oferta cumpla con las condiciones sefialadas a nivel Técnico,
Financiero — Econémico y Juridico.

11.3 REGLAS DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Esta se llevara a cabo en la fecha y hora fijada en el cronograma, y en el sitio destinado en la plataforma
del SECORP I, para el presente proceso.

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el procedimiento escogido para la
seleccion del proponente es la subasta inversa virtual, la cual consiste en una puja dinamica efectuada en
la plataforma del SECOP II, mediante la reduccién sucesiva de precios, durante el tiempo que se determina
en este documento.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, se tendra como unico criterio de seleccidon el menor
precio, entendido este, como el ultimo lance valido, resultado del evento de subasta, el cual genera un
porcentaje de descuento, que seréa aplicado a todos los item ofertados por el proponente ganador, en
el formato de Oferta Econdmica Inicial.

Para efectos de esta seleccion abreviada, se considera como un todo el conjunto de bienes agrupados
con el fin de ser adquiridos, cuya naturaleza individual corresponde a la de aquellos de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion. Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con la guia de Colombia Compra Eficiente para la realizacion de la subasta electrénica,
un lance, es valido si mejora la oferta en por lo menos el margen minimo establecido.

Podran participar en la subasta inversa los proponentes que hayan obtenido la calificacion de
HABILITADOQOS, en los aspectos (Técnico, Financiero - Econdmico y Juridico)

En el SECORP I, los proponentes tendran un término maximo de Veinte (20) minutos para hacer o
efectuar los lances, y la plataforma les indicara la posicidn que ocupan dentro de la subasta.

Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al
oferente que haya Diligenciado a través de la Plataforma SECOP II, el precio inicial mas bajo, en el
concepto “VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA”, siempre y cuando se encuentre habilitado,
en los aspectos (Técnico, Financiero — Econdémico y Juridico)

En caso de presentarse un empate (Menor valor Ofertado) durante la presentacion de la Oferta Econdmica
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Inicial, se deberan aplicar los criterios de Desempate segun normatividad vigente aplicable.
11.4 MARGEN MINIMO DE DESCUENTO

El porcentaje minimo establecido por cada lance sera del Uno por ciento (1%) partiendo inicialmente
de la oferta econémica de menor precio (Valor total de los item Ofertados) indicado en la oferta inicial,
se acepta lance de mayor porcentaje y la plataforma rechazara los lances que estén por debajo del
Uno por ciento (1%), tomando como base para el siguiente lance, el mayor porcentaje ofertado en el
lance anterior.

La Oferta Economica ganadora y/o ultimo Lance valido, realizado durante la subasta Inversa
Electronica, permitira a la entidad conocer el porcentaje de descuento practicado, el cual sera aplicado
a cada uno de los ltems Ofertados por el Proponente ganador, en el Formato de Oferta econdmica
(Inicial).

Si durante la aplicacion del descuento porcentual practicado al Oferente Ganador sobre los valores
iniciales de su Formato de Oferta Econodmica, los resultados incluyen nimeros decimales, la Entidad
aproximara al siguiente entero, si los decimales son iguales o superiores a 50 0 en caso contrario se
mantendra el mismo entero, sin que sobrepase el Valor Total Ganador y/o Ultimo Lance Valido.

Ante la posibilidad de presentarse ofertas con precios artificialmente bajos, la entidad aplicara lo previsto
en el Decreto 1082 de 2015, en concordancia con lo establecido en la “Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en procesos de contratacién” de Colombia Compra Eficiente.

La entidad publicara el resultado de la subasta inversa en el sitio destinado en el SECOP Il para el
presente proceso de contratacion.

Se establecera el orden de elegibilidad en forma descendente, siendo el proponente ganador aquel
que haya efectuado el ultimo lance valido, a través de la plataforma del SECOP I, dentro de la Subasta
Inversa Electrénica

CAPITULO V

5.1 CRITERIOS PARA LA VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y REGLAS DEL
PROCESO

Los proponentes deben acreditar el cumplimiento de la FICHA TECNICA y los documentos técnicos,
juridicos y financieros habilitantes definidos en este pliego de condiciones y anexos. El Proponente
gue no cumpla con estas condiciones no sera habilitado para participar. Para que una subasta pueda
llevarse a cabo en los términos de este decreto deberan resultar habilitados para presentar lances de
precios por lo menos dos (2) proponentes.
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El resultado de la verificacidon de los requisitos habilitantes se publicara de conformidad con lo sefialado
en el decreto 1082 de 2015. En dicho informe se sefalaran los proponentes que no se consideran
habilitados y a los cuales se les concedera un plazo para que subsanen la ausencia de requisitos o la
falta de documentos habilitantes, sin embargo, se dara aplicacién a la regla de subsanabilidad para la
SUBASTA INVERSA conforme a Ley 1882 de 2018.

Luego de verificados y subsanados los requisitos habilitantes, si a ello hubiere lugar, la SNR procedera
a llevar a cabo la subasta dentro de los plazos fijados en los pliegos de condiciones.

Por ser un bien o servicio de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion, el unico factor
de seleccion para identificar la oferta mas favoralple sera el MENOR PRECIO OFRECIDO, a través de
la modalidad de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

El contrato se adjudicara al proponente que presente la oferta mediante lance valido méas favorable
para la entidad, es decir, de menor valor y el descuento resultante de la subasta se aplicara al valor
total segun la propuesta base de precio.

La adjudicacion se realizara por el menor valor ofertado por el adjudicatario en la propuesta econémica
realizada mediante el ultimo lance valido. Si s6lo un oferente resultare habilitado, la entidad adjudicara
el contrato por el valor de la oferta econdmica de este Unico proponente, siempre y cuando sea igual
o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta
inversa. En todo caso el proponente adjudicatario posteriormente debera ajustar su oferta econémica
al valor ofrecido como resultado de la puja, lo anterior con el fin de estructurar la minuta contractual.

Dentro de la evaluacién de la oferta econdmica la entidad verificara que los proponentes no ofrezcan
precios artificialmente bajos, dentro de los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del
Decreto 1082 de 2015 y en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contratacién, segun el cual, si de acuerdo con la informacién obtenida por la Entidad Estatal, el valor
del precio obtenido al final de la subasta inversa parece artificialmente bajo, la Entidad requerira al
oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofrecido.

Analizadas las explicaciones, el comité evaluador o quien haga la evaluacion de las propuestas, debe
recomendar rechazar la oferta o continuar con el analisis de esta, en la evaluacion de las ofertas.

Procedera la recomendaciéon de continuidad de la oferta en el proceso de seleccion, cuando el valor
de ésta, responde a circunstancias objetivas del Proponente y de su oferta, que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si éste es adjudicado a tal oferta.

En caso, de que se rechace la oferta, la Entidad podra optar de manera motivada por adjudicar el
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio dentro de una postura o lance valido.

NOTA: LOS ERRORES E IMPRECISIONES COMETIDOS POR EL OFERENTE AL MOMENTO DE
POSTULACION DE LA OFERTA, NO SERAN EXCUSABLES ANTE LA SNR, CADA OFERTA QUE
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SE PRESENTE, VINCULA LEGITIMAMENTE AL OFERENTE Y LO OBLIGA AL CUMPLIMIENTO
DE LO OFERTADO.

CAPITULO VI
6.1. SUBASTA INVERSA ELECTRONCIA

La Superintendencia de notariado y Registro para llevar a cabo el proceso contractual utilizara el
proceso de seleccién abreviada a través del procedimiento de Subasta Inversa Electronica de acuerdo
con lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, asi como lo
dispuesto en el Pliego de Condiciones, Adendas al mismo expedidas durante el desarrollo del proceso.
Para aquellos aspectos no regulados en las normas especiales antes mencionadas se aplicaran las
normas Comerciales y Civiles pertinentes.

La subasta inversa se realizard de manera ELECTRONICA, el procedimiento de seleccion del
contratista esta sometido a los principios de transparencia, seleccion objetiva e igualdad de derechos
y oportunidades de los que se deriva la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas
condiciones definidas en la ley y en el pliego de condiciones conforme a su definicién, la selecciéon
abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista para aquellos casos en que por
las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion
del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la
gestion contractual.

Por tratarse de un proceso de SELECCION ABREVIADA DE MODALIDAD SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA, la seleccion de la propuesta mas favorable para la SNR se hara teniendo en cuenta
unica y exclusivamente el menor precio ofrecido dentro de los lances realizados por los proponentes
habilitados para la diligencia.

6.2. GENERALIDADES Y REGLAS

La subasta inversa comprende una puja dindmica efectuada en este caso de manera electrénica,
mediante la reduccion sucesiva de precios durante un tiempo determinado, de conformidad con las
reglas previstas en la ley y en el respectivo pliego de condiciones. Se fijara fecha y hora en el
cronograma del proceso, para el desarrollo de la subasta inversa electrénica, en la cual los oferentes
deberan estar conectados en linea a través de la plataforma SECOP I, para el desarrollo de la misma,
atendiendo el procedimiento establecido por Colombia Compra Eficiente.

LA ENTIDAD ASUME QUE EL OFERENTE QUE PRESENTE OFERTA PARA EL PRESENTE
PROCESO CONOCE EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO POR COLOMBIA COMPRA
EFICIENTE, PARA EL DESARROLLO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.
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6.3 REGLAS DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

Sélo los proveedores admitidos en el informe de habilitaciéon del proceso publicado por la entidad
pueden participar en la subasta. Los oferentes habilitados pueden ingresar a la subasta desde el gestor
de subasta de la plataforma SECOP Il, o desde el correo electrénico de invitacion a la subasta que
envia automaticamente la plataforma a los proveedores admitidos.

Una vez conformada la lista definitiva de proponentes habilitados que participaran en el proceso, que
en ningun caso podra ser inferior a uno (1), sin perjuicio de que el proceso se adjudique a un solo
proponente habilitado, conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, el evento de subasta
electrénica se desarrollara mediante la plataforma SECOP Il, es obligacién y responsabilidad del
oferente capacitarse con Colombia Compra Eficiente para el desarrollo de la misma, la cual se realiza
de acuerdo a lo estipulado por esta entidad.

El procedimiento para la subasta inversa, se sujetaran en todo, a lo dispuesto por el articulo
2.2.1.2.1.2.2. en adelante del Decreto 1082 de 2015 y en consecuencia, el procedimiento para la
subasta sera el siguiente:

a) La Superintendencia de Notariado y Registro el dia y hora fijados para la subasta inversa
electrénica, otorgara a los proponentes un término para el desarrollo de la subasta el cual se
indicara el dia de la configuracion de la misma, en dicho término los proponentes podran realizar
los lances que consideren necesarios para mejorar su oferta.

b) El listado de oferentes habilitados sera publicado un dia antes de la subasta.

c) Los proponentes deberan presentarse a través del SECOP Il, en la hora y fecha indicada en el
cronograma. Una vez iniciada la audiencia en linea y después de darse inicio a los lances con los
proponentes asistentes virtualmente, no podran participar, los que lleguen con posterioridad.

d) Para efectos de realizar los lances, los proponentes lo haran Unicamente a través de la plataforma
SECORP II.

e) Segun lo establecido en el cronograma para el dia de inicio, la subasta iniciara con los oferentes
en linea a la hora fijada por la Entidad; la planeacién programada esta sujeta a cambios previa
comunicacion de la Entidad.

f) El precio de arranque de la Subasta Inversa Electronica sera el menor valor de todas aquellas
propuestas habilitadas, del precio total de las ofertas habiles para presentarse en la subasta.

g) El valor inicial sera el menor valor de las propuestas habilitadas y de las ofertas econdémicas
presentadas, para lo cual el oferente tendrd en cuenta que para que sus lances sean validos y
aceptados por la plataforma SECOP |I, la reduccion del valor de su lance debera ser en minimo del
UNO POR CIENTO (1%) del menor precio indicado en la propuesta econdmica a través del SECOP
Il.

h) Los oferentes deben tener en cuenta que la plataforma no acepta lances por debajo del dos por
ciento (1%) con respecto del precio mas bajo que se informe en la subasta. En consecuencia, sélo
seran validos los lances que igualen o que superen este margen.

i) Las ofertas que disminuyan el precio ofertado por debajo del margen de mejora, en un porcentaje
menor al dos por ciento (1%) del presupuesto oficial estimado seran descalificadas.
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Se registraran los lances validos y se ordenaran en forma descendente. La plataforma indicara a
cada oferente la posicidn que ocupa en la subasta de acuerdo a sus propuestas. En el caso que
un proponente no haga lances de precio, durante el tiempo que se ha establecido para la subasta,
se entendera que su propuesta econémica inicial es su propuesta econdémica definitiva.

k) Todo lance valido anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al final de la

correspondiente puja, la ultima propuesta que se toma de cada proponente, se constituira como la
propuesta econémica definitiva.

En caso de que la entidad, considere que existen circunstancias que impidan la continuacién
normal de la subasta y obligue a su suspensioén o cancelacion, tendra en cuenta lo establecido por
Colombia Compra Eficiente para dicho evento, y fijara nueva fecha y hora para la continuacién o
realizacién de la subasta.

6.4 LANCES VALIDOS

Se consideran lances validos:

a) Ellance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura.

b) El lance iguala o supera el decremento fijado de minimo 1%.

¢) Se consideran lances validos aquellos que reduzcan el menor precio del lance. Este porcentaje
aplica y reduce simultdaneamente cada uno de los valores ofertados para cada lote o item
subastado. Los proponentes que presenten un lance no valido no podran en lo sucesivo, seguir
presentando lances, y se tomara como su oferta definitiva el ultimo lance valido.

d) Recepcion del procedimiento descrito con antelacion, en tantas rondas como sea necesario,
hasta que no se reciba ningun lance, que mejore el menor precio ofertado en la ronda anterior.

e) Por ultimo, se adjudicara el proceso de seleccidon a quien en la ultima ronda ofrezca el menor
precio, respecto de un lance valido.

NOTA. En caso de que el proponente no haga ningun lance de mejora de precio, dentro del
tiempo fijado en la plataforma, se entendera que ha realizado su ultimo lance dentro de la subasta
electrénica.

6.5. SERAN LANCES NO VALIDOS

a) Sipresentan cifras confusas e ilegibles.
b) Si el lance esta por debajo del margen valido establecido.
c) Siel proponente no presente lance

6.6 MARGEN MINIMO DE MEJORA:

Durante la subasta, el margen minimo de mejora de la oferta econémica sera de minimo el UNO
POR CIENTO (1%) del precio de arranque.

Solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales el precio
total de oferta sea mejorado en por lo menos el margen minimo establecido, de conformidad con
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el numeral 6 articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. Es decir, el margen de mejora no
podra ser inferior al 1% de la menor oferta entre aquellas presentadas por los oferentes habilitados.

En lo sucesivo el (los) lance (s) subsiguiente (s) no debera ser inferior al dos por ciento del lance
precedente. Dicho porcentaje sera convertido a pesos con relacion al valor de cada lance. Solo
seran validos los lances que observando el margen minimo mejoren el precio de arranque o el
menor lance de la ronda anterior segun el caso, el primer lance estara contado después de
conocido el valor inicial o de arranque de la subasta inversa.

6.7. OFERTA ARTIFICIALMENTE BAJA

Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente baja, la Entidad, en la
subasta, adelantara el procedimiento establecido en el articulo Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto
1082 de 2015 y en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de
Contrataciéon. Una vez terminado el tiempo determinado para la subasta inversa electronica, la
plataforma determinara como ganador al oferente que ocupe la primera posicion, posteriormente
se descargara el informe de la subasta que arroja la plataforma, el cual sera el soporte para la
adjudicacion total.

6.8. REQUERIMIENTO TECNICO PARA EL DESARROLLO DE LA SUBASTA

Colombia Compra Eficiente establece que el proponente que haya sido habilitado para participar
en el proceso de seleccion dentro del evento de subasta electrénica inversa debera tener en cuenta
las siguientes recomendaciones técnicas para su participacion en el evento de subasta a través de
la herramienta destinada para tal fin.

*Conexion internet estable.
*Usuario y clave en el SECORP II.

+Si el oferente se encuentra desde una red empresarial debera garantizar que su proxy de
acceso a internet le permita descargar archivos con extension .exe y cuente con los permisos de
administrador para poder instalar y ejecutar dichos archivos.

6.9. DESARROLLO DEL EVENTO DE SUBASTA

A continuacion, se sefala el procedimiento que se seguira para la realizacion de la subasta
inversa electronica:

a) La subasta dara inicio en la fecha y hora sefalada en el cronograma y tendra una duracion de
veinte (20) minutos.

b) Los oferentes habilitados podran acceder a la subasta desde su cuenta de proveedor de
SECORP L
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Si el proveedor tiene problemas de conexién al momento del evento de subasta, se aplicara lo
definido en el articulo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, salvo que logre volver a
conectarse antes de la terminacién del evento, entendiendo que su propuesta esta constituida
por la presentacion de oferta inicial de precio dentro del proceso de seleccién de conformidad
con el Articulo del Decreto 1082 de 2015, o por el ultimo lance mientras estuviera conectado a
la plataforma tecnologica de subasta.

Los oferentes habilitados que participen en el evento subasta electronica deberan acceder a la
misma a través de sus propios recursos. La Superintendencia de Notariado y Registro no
provee conexiones desde sus instalaciones para este evento.

Los oferentes habilitados para participar en la subasta presentaran sus posturas de precio
electrénicamente, usando su usuario y contrasefa para ingresar en el SECOP Il.

El evento de subasta permite al oferente conocer el valor de sus ofertas y la posicion frente a
los demas oferentes. Para que el oferente al momento de iniciar la subasta pueda tener
conocimiento de su posicidon, necesariamente debera hacer un lance.

Si en el curso de la subasta electronica dos o mas proponentes presentan una postura del
mismo valor, SECOP Il tendra la capacidad de establecer cual proponente envio
cronolégicamente primero dicha postura.

De igual manera, si en el desarrollo de la subasta dos o0 mas oferentes resultaran en la posiciéon
numero uno (1) con lances exactamente iguales se aplicara el criterio de desempate con el
estampado cronolégico certificado. Sin embargo, al final de la subasta el criterio de desempate
sera quien haya presentado el menor valor inicial. Lo anterior de conformidad con lo precisado
en el numeral 9 del articulo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el cual determina: “Si al
terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe seleccionar al oferente que
present6 el menor precio inicial. En caso de persistir el empate la Entidad Estatal debe aplicar
las reglas del numeral 1 al 5 del articulo 2.2.1.1.2.2.9 del presente decreto”.

En ningun caso la plataforma tecnolégica determinara precios artificialmente bajos, este
proceso lo determinara la entidad una vez culminado el evento subasta y aplicara lo dispuesto
por el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

La subasta termina cuando los oferentes no hagan Lances adicionales durante el plazo definido
por la Entidad. La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado
el Lance mas bajo.

Si los oferentes no presentan lances durante la subasta la Entidad Estatal debe adjudicar
contrato al oferente que haya presentado precio inicial bajo (Articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto
1082 de 2015.), siempre que este sea igual o inferior a la disponibilidad presupuestal del
proceso de seleccion.

Adjudicado el contrato, la entidad hard publico el desarrollo y resultado de la subasta
incluyendo la identidad de los oferentes habilitados, dando aplicacién a la normatividad.

6.9.1. SOPORTE TECNICO

Los oferentes habilitados cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de
Colombia Compra Eficiente. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogota y 01800
520808 para el resto del pais.
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6.9.2. PROCEDIMIENTO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL
SECOP I

Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentacion de las ofertas; la presentacion de
manifestaciones de interés; la elaboracién o aplicacion de Adendas en el SECOP II; o, la
realizacién de una subasta, cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) ultimas
horas previstas para el evento correspondiente o durante la realizacion de una subasta.

Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente en un plazo maximo de 24 horas en: https://www.colombiacompra.gov.co/soporte.

En caso de presentarse una indisponibilidad la Superintendencia de Notariado y Registro se regira
por las instrucciones para compradores y proveedores sefalados en la “GUIA PARA ACTUAR EN
CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECORP II".

En cumplimiento de lo establecido en la guia el correo Dispuesto por Entidad Estatal para eventos
de indisponibilidad es: notificaciones.secop2@supernotariado.gov.co.

6.10. AJUSTE DE LA OFERTA ECONOMICA UNA VEZ FINALIZADA LA SUBASTA

Una vez adjudicado el proceso, el oferente adjudicatario se obliga a entregar a la SNR dentro de
los dos (2) dias habiles siguientes, la propuesta final ajustada de forma proporcional a cada item,
segun el porcentaje total de descuento ofertado sobre su oferta econémica inicial, y respecto de la
oferta econdmica total del resultado de la subasta electrdnica.

6.11. FACTORES DE DESEMPATE

Con fundamento en lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, se efectu6é una
modificacion en los criterios de desempate de las ofertas en los procesos de contratacion, en el
marco del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082, el cual se modifico por el Decreto 1068 de
2021, cuya vigencia se dispuso en su articulo octavo (82 de la siguiente manera: “Las
disposiciones contenidas en el presente Decreto se aplicaran a los procedimientos de seleccién
cuya invitacion, aviso de convocatoria 0 documento equivalente se publique a los tres (3) meses
contados a partir de su expedicion. Este Decreto modifica la Subseccion 5 de la Seccién 1 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2, asi como los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,
221.2424.,221.21.22.y2.2.1.2.4.2.8.; adiciona los articulos 2.2.1.2.4.2.14.,2.2.1.2.4.2.15,,
2.21.24.216.,2.21.24.217. y 2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un paragrafo al articulo 2.2.1.2.3.1.9; y
deroga el articulo 2.2.1.1.2.2.9. Del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional”.

En virtud de lo anterior, a la fecha el precitado Decreto 1860 de 2021 entr6 en vigencia, por lo que,
en caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas, la Superintendencia de Notariado y
Registro debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
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oferente favorecido, respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos
Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta
situacion, en la puntuacién de dos o mas ofertas, de manera que una u otra queden ubicadas en
el primer orden de elegibilidad y debera aplicarse lo siguiente;

FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR MEDIO DE ACREDITACION

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las
definiciones de que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. Del Decreto 1082 de 2015 (Puntaje
para la promocién de la industria nacional en los Procesos de
Contratacion de servicios. Adicionado Decreto 680 de 2021), Unico
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional,
que trata del puntaje para la promocion de la industria nacional en
los Procesos de Contratacion de servicios. Para estos efectos,
incluso se aplicara el inciso tercero de la definicién de Servicios
Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1. Citado
anteriormente.

1. Preferir la oferta de bienes | En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje
o servicios nacionales frente | previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el
a la oferta de bienes o |requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los
servicios extranjeros. articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de
desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido
puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego de
condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones
y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del
bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocidon de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de
Planeacion Nacional y observando los mismos

lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el
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FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse
de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la
mujer cabeza de familia,
mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual

participe o} participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural
constituido por mujeres
cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales
participe o} participen
mayoritariamente.

Su acreditacién se realizara en los términos del paragrafo del
articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la
Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione
o sustituya.

Es decir, la condicion de mujer cabeza de familia y la cesacion de
esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo
evento y se declare ante un notario. En la declaracion que se
presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia
debera verificarse que lamisma dé cuenta del cumplimiento de
los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de
violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicién de
conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la
autoridad competente, En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de
2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos vy, a falta de este,
del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad
indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades
de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferirda a aquellas en
las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de familia
y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la
gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres
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FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la
sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de
acuerdo con los dos incisos anteriores,

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira
la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la
informacion de estos datos sensibles, como es el caso de las
mujeres victimas de violencia intrafamiliar, deberd autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate”

3. Preferir la propuesta
presentada por proponente
que acredite en las
condiciones establecidas en
la Ley que por lo menos el 10
% de su némina estd en
condicion de Discapacidad.
De acuerdo con el articulo
24 de la Ley 361 de 1997.

Debera estar debidamente certificadas por la oficina del Ministerio
del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con
por lo menos un (1) afo de anterioridad a la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de
la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afo y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucidn del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral,
debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en la estructura plural y aportar como minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este
numeral se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
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FACTORES DE DESEMPATE

Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.Medios de acreditarlo articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto
1082 de 2015, modificado y adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

FACTOR

MEDIO DE ACREDITACION

conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador

4. Preferir la propuesta
presentada por el oferente
que acredite la vinculacion
en mayor proporcién de
personas mayores que no
sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito
de edad de pension
establecido en la Ley.

Para ello, la persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento,
las personas vinculadas en su ndmina y el numero de trabajadores
que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.

Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas que
se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado
vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) ano, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la
persona juridica, cuando su conformacion es inferior a un (1)
afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
acreditara el numero de trabajadores vinculados que son personas
mayores no beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién
establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el
otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley,
allegara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad
de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar
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0 sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el numero total de
trabajadores vinculados en la planta de personal, por lo que se
preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso
de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la
sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de

cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta
presentada por el oferente
que acredite, en las
condiciones establecidas en
la ley, que por lo menos diez
por ciento (10%) de su
noémina pertenece a
poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas.

Para lo cual, la persona natural, el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el
numero de identificacion y nombre de las personas que pertenecen
a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a
un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso.
Para los casos de constitucion inferior a un (1) afo, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento
de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso
anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad
social del ultimo ano o del tiempo de su constitucién cuando su
conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los
pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.
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En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo
menos diez por ciento (10%) del total de la nédmina de sus
integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la
noémina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes.

En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacion de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el
tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de
personas en proceso de
reintegracion o]
reincorporacibn o de la
persona juridica en la cual
participe o] participen
mayoritariamente; o, la de un
proponente plural
constituido por personas en
proceso de reincorporacion,

Para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes
documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las
Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacion que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegraciéon o iv)
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley.
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y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen
mayoritariamente.

Ademas, se entregara copia del documento de identificacién de la
persona en proceso de reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado,
mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas
del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas
en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacion de cada una de las personas que esta
en proceso de reincorporacién o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
todos los integrantes sean personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual se entregard alguno de los certificados del inciso
primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas
parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion,
para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta
obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los
documentos de identificaciéon de cada una de las personas en
proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular
de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, autoricen a la entidad de manera
previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del
literal @) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para
el otorgamiento de este criterio de desempate.
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7. Preferir la  oferta
presentada por un
proponente plural siempre
que se cumplan las
siguientes condiciones.

7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso dereincorporacion
o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de
acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del humeral 2 y/o el inciso 1
del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion,
para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota
parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.
Ademas, deberd acreditar la condicion indicada de cada una de las
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza
de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior
numeral debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre
cabeza de familiaola persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales podran ser empleados, socios o
accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para
lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. Lo manifestara en
un certificado suscrito por la persona natural o el representante
legal de la persona juridica.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo
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el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas en proceso
de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del
literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para

el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la  oferta
presentada por una Mipyme
o] cooperativas o]
asociaciones mutuales; o un
proponente plural
constituido por Mipymes,
cooperativas o asociaciones
mutuales.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara
en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto
1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa
0 asociaciones mutuales, paralo cual se aportara el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o la autoridad respectiva.

En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o0 asociaciones mutuales que tengan el tamano
empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeias
o medianas, se preferirA la oferta las cooperativas o
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de
clasificaciéon empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefas o medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones
sefaladas en los incisos anteriores de este numeral.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o0 medianas.
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9. Preferir la  oferta
presentada por el
proponente plural
constituido por micro y/o
pequenas empresas,

cooperativas o asociaciones
mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los
términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en
concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015.

La condicidon de cooperativa o asociacion mutual se acreditara
con el certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva.
En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan
la calidad de micro, pequefas o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeiias o0 medianas.

10. Preferir al oferente que
acredite de acuerdo con sus
estados financieros 0]
informacion contable con
corte a 31 de diciembre del
afio anterior, por lo menos el
veinticinco por ciento (25%)
del total de pagos realizados
a MIPYMES, cooperativas o
asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante
el ano anterior; o, la oferta
presentada por un

Para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el
representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona
juridica y contador publico, segun corresponda, entregara un
certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que
conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente
plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el
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proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME,
cooperativa 0 asociacion
mutual que tenga una
participacion de por lo
menos el veinticinco por
ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion
mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada
en la oferta; y (¢) ni la
MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o
representantes legales sean
empleados, sSocios o)
accionistas de los miembros
del proponente plural.

veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y,
ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme,
cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del
presente articulo;

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la
oferta; y

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios 0 representantes legales sean empleados,
socios 0 accionistas de los otros integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes
plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores,
cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas
y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequenas o medianas, se preferira la oferta de
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla

con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.

11. Preferir las empresas
reconocidas y establecidas
como Sociedad de Beneficio
e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

Para lo cual se presentard el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que
la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicion de
Mipyme en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando
cada uno de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en
el inciso anterior de este numeral.
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12. Utilizar un método |Si la entidad quiere hacer uso de este método debera estar
aleatorio para seleccionar el | establecido previamente en el pliego de condiciones, invitacién o
oferente documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos
Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se
presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate
que sean compatibles con los mencionados Acuerdos.

PARAGRAFO 2. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién
que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion vy iii) la poblaciéon
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para conocimiento de
terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de
reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

PARAGRAFO 3. La SNR garantizara la aplicacion de los anteriores criterios de desempate y en caso
de incongruencia ente el Ordenamiento Juridico y el medio de acreditacion indicado en el cuadro
anterior, primaran las reglas contenidas en la Ley, los Decretos y demas reglamentaciones a que
haya lugar.

6.12 ADJUDICACION DEL PROCESO

Una vez finalizada la subasta y obtenido el lance de menor valor ofertado, se procedera a la
adjudicacion del proceso, mediante resoluciéon motivada proferida por la Ordenadora del Gasto, la cual
se entendera notificada al proponente favorecido con la publicacién de la mencionada resolucioén en la
plataforma del SECOP Il y el envio de esta, al correo electronico, que el proponente haya registrado en
el proceso, para notificaciones por este medio.

El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la Entidad como al adjudicatario. Contra el
mismo no procede recurso alguno por la via gubernativa. No obstante, lo anterior, si dentro del plazo
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comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion de este, sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado
y se podra dar aplicacién a lo previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de
1993.

6.13. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Superintendencia de Notariado y Registro, podra declarar desierto el presente proceso, unicamente
por motivos que impidan la escogencia objetiva del CONTRATISTA, a saber:

a. Ausencia de ofertas.

b. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste al Pliego de Condiciones.

c. Igualmente, cuando las propuestas no se entreguen en las condiciones indicadas en el pliego,
asi como, si alguna de ellas hubiera sido abierta con anterioridad al cierre, la entidad debera
declarar desierto el proceso contractual. A excepcién de lo establecido en el PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD.

d. Cuando existan motivos o causas que impidan la seleccion objetiva de la propuesta mas
favorable para la entidad, de conformidad con lo establecido en el numeral 18 del articulo 25
Ley 80 de 1993.

Esta decision se tomara mediante resolucibn motivada y se notificard de conformidad con lo
establecido en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y contra
ella proceden los recursos de ley.

CAPITULO VII

TERMINOS, PROCEDIMIENTOS Y REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN EL PROCESO DE
SELECCION

7.1. CONVOCATORIA PUBLICA

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, mediante aviso publicado en la pagina
web Plataforma SECOP II, la Direccidon de Contratacion de la Superintendencia de Notariado y
Registro, realiz6 la convocatoria brindando la informacién necesaria para dar a conocer: |) El nombre
y direccién de la Entidad Estatal; II) EI medio electrénico por el que se comunicaran las partes- SECOP
II; 111) El Objeto del contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir; IV) La modalidad de
seleccion del contratista, V) El plazo estimado del contrato; VI) La fecha limite en la cual los interesados
deben presentar su oferta y forma de presentacion de la misma.; VII) El valor estimado del contrato y
la manifestacion expresa de que la Entidad Estatal cuenta con la Disponibilidad Presupuestal; VIII)
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Mencidén de si la contratacidbn esta cobijada por un Acuerdo Comercial, 1X) Mencion de si la
convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme; X) Enumeracion y breve descripcion de las
condiciones para participar en el Proceso de Contratacion; Xl) Indicar si en el proceso de contratacion
hay lugar a precalificacion; Xll) El cronograma; Xlll) La forma como los interesados pueden consultar
los Documentos del Proceso.

7.2. APERTURAY CIERRE

De acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, la Direccion de Contratacion de la
Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acto administrativo de caracter general, ordenara
la apertura del proceso, en desarrollo del Cronograma del Proceso.

Asi mismo, junto con este documento se efectuara la publicacion del Pliego de Condiciones Definitivo
garantizando la transparencia del presente tramite contractual.

Desde la fecha de apertura, los oferentes podran subir sus propuestas, en la Web Plataforma SECOP
Il.

No se aceptaran las propuestas que llegaren a la oficina del Grupo de Archivo y Correspondencia de
la Superintendencia de Notariado y Registro, segun cronograma. En estos eventos, los sobres
respectivos seran devueltos al oferente, sin abrir, solo se aceptaran las que sean subidas en la Web
Plataforma SECOP II.

El cierre para presentar ofertas se realizara el dia y hora indicada en el cronograma del Pliego de
Condiciones.

En la fecha y hora fijada para el cierre, se procedera a dar apertura de las ofertas, de lo cual se dejara
constancia en la Web Plataforma SECOP II.

7.3. PRORROGA DEL PLAZO

De acuerdo a lo establecido en el Articulo 89 de la Ley 1474 de 2011, que modifica el inciso 2° del
numeral 5 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, que sefala “Cuando lo estime conveniente la entidad
interesada, de oficio o a solicitud de un nimero plural de posibles oferentes, dicho plazo se podra
prorrogar antes de su vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado. (...),
cuando la Superintendencia de Notariado y Registro lo estime conveniente, el plazo del cierre del
proceso se podra prorrogar antes de su vencimiento, por un término no superior al inicialmente fijado.
La prérroga sera publicada mediante adenda en los medios anteriormente mencionados.

7.4. MODIFICACION AL PLIEGO DE CONDICIONES

Como resultado de las observaciones al proyecto de pliego de condiciones la Superintendencia hara
las aclaraciones y modificaciones que considere pertinentes al pliego de condiciones.
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Asi las cosas, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, La Entidad Estatal puede
modificar los pliegos de condiciones, través de Adendas expedidas antes del vencimiento del plazo
para presentar ofertas.

Los documentos antes mencionados seran publicados en la Web Plataforma SECOP |Il, para consulta
de los interesados. Por tanto, la entidad en virtud del principio de economia da por entendido que los
interesados en participar en el presente proceso tienen conocimiento de ellos.

De igual manera la Entidad puede expedir Adendas para modificar el Cronograma una vez vencido el
término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato, de acuerdo con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

7.5. EVALUACION Y VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

Dentro del término fijado en el cronograma del proceso, se verificaran los requisitos habilitantes, la
capacidad juridica, las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacién de los
proponentes, los cuales no otorgaran puntaje.

Posteriormente la Entidad realizara la evaluacion de las propuestas, de acuerdo con los criterios
definidos en el presente pliego de condiciones, y conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de
2015.

En el marco del proceso de seleccion, la SNR aplicara lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1882 de
2018, que modifico el Paragrafo 1o. del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, quedando de la siguiente
manera:

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente,
no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo
de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales, y deberan ser
entregados por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que
corresponda a cada modalidad de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y
para el proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos
proponentes que no suministren la informacién y la documentacién solicitada por la entidad estatal
hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso’.

7.6. INFORMES DE EVALUACION Y TRASLADO

Los informes de evaluacion seran publicados en la Web Plataforma SECOP Il durante los tres (3) dias
habiles siguientes a la terminacién del plazo establecido en el cronograma para realizar la evaluacion
de las propuestas.

84

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
Email: correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

Superintendencia de
Notariado y Registro

Durante este plazo los oferentes podran presentar observaciones a dichos informes, las cuales, de
conformidad con lo establecido en la ley, seran resueltas y publicadas en la PLATAFORMA SECOP
Il. En ejercicio de esta facultad los participantes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar
sus propuestas.

Igualmente, a partir de la publicacion de la evaluacién estara disponible en la Web Plataforma SECOP
Il.

7.7. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e integra, esto
es, respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de
soporte o prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso de evaluacion,
y a mas tardar en el informe de evaluacion, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos
gue puedan ser subsanables. No obstante, los proponentes no podran completar, adicionar, modificar
0 mejorar sus propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales podran ser objeto de
aclaraciones y explicaciones.

Los proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el que
fueron solicitados y a mas tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacién, es decir,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes, contados a partir del dia habil siguiente a la expedicion
del informe de evaluacion.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes
a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas y no los
haya requerido durante el proceso de evaluacién, a mas tardar en el informe de evaluacién, podra
requerir al proponente, otorgandole un término igual al establecido para el traslado del informe de
evaluacion, con el fin de que los allegue.

En caso de que sea necesario, la Entidad ajustara el cronograma. En los procesos adelantados en el
SECORP |, las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentaran por cualquier medio: en
fisico, entre las horas de atencion al publico; o por correo electrénico hasta las 11:59 p. m. del dia
establecido en el cronograma. Los adelantados en el SECOP Il se subsanaran por medio de mensajes,
en la forma prevista en la plataforma.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacion de puntaje, incluyendo los necesarios
para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser
aportados por los proponentes desde la presentacion de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados
o ser objeto de explicacion.
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En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al Proceso o a las
ofertas y conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia y
oportunidad.

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, modificatorio del Paragrafo
1 del Articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a
la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje
deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta
el término de traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de seleccion,
salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del
sistema de subasta.

Sin perjuicio de lo anterior, seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren
la informacién y la documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente
sefalado, conforme a la regla aplicable para la Subasta Inversa.

En ningun caso se permitira que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso de
seleccion, asi como tampoco que se adicione o0 mejore el contenido de la oferta.

7.8. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion del acto administrativo a través del cual
se adjudica el contrato, el oferente adjudicatario debera suscribir el contrato por la PLATAFORMA
SECORP Il y notificar a la Direccién de Contratacién de la Secretaria General para su aprobacion por
parte del ordenador del gasto.

El contrato se perfecciona con la aceptacion de las partes por la PLATAFORMA SECORP Il y para su
ejecucion se requiere la expedicion del Certificado de Registro Presupuestal, la presentacion de la
Garantia Unica de Cumplimiento por parte del CONTRATISTA y su aprobacién por parte de la
Superintendencia, esta garantia debe ser cargada en la PLATAFORMA SECORP Il

Si el oferente adjudicatario no acepta el contrato por la PLATAFORMA SECORP Il dentro del término
fijado, la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acto administrativo debidamente
motivado, podra adjudicarlo al oferente ubicado en segundo lugar, siempre que su propuesta haya sido
calificada como habil y sea favorable para la Entidad.

En este caso, la Superintendencia podra hacer efectiva la Garantia de Seriedad de la Oferta
presentada por el oferente que incumplid, sin perjuicio de las acciones legales que le competen por el
incumplimiento.
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CAPITULO VI

TERMINOS, PROCEDIMIENTOS Y REGLAS OBJETIVAS QUE GOBIERNAN LA PRESENTACION
DE LAS OFERTAS

8.1. OPORTUNIDAD DE LA OFERTA

La propuesta debe entregarse hasta la fecha y hora limite establecidas para la recepcién de las
mismas, de acuerdo con el cronograma establecido para el proceso.

Las ofertas enviadas por correo normal, correo electronico u otra via, o radicadas por otro medio
diferente a la PLATAFORMA DE SECOP Il, NO seran consideradas.

8.2. OFERTA AJUSTADA AL PLIEGO DE CONDICIONES, COMPLETA E INCONDICIONAL

Solo seran consideradas las ofertas que se ajusten a todos los requisitos del Pliego de Condiciones.
La oferta debe cumplir con las especificaciones técnicas, los requisitos minimos de participacién y las
condiciones financieras y juridicas. No se aceptan ofertas que contengan desviaciones a los
requerimientos de la Superintendencia.

La oferta debe presentarse completa para la totalidad del objeto de este proceso. Se considerara que
la oferta estd completa cuando se ajusta a las especificaciones y requerimientos técnicos, suministra
toda la informacion requerida y cumpla con todos los parametros senalados en el Pliego de condiciones
para efectos de la verificacion y comparacion objetiva, y se refiera a la totalidad del objeto y actividades
que se pretenden contratar.

Los ofrecimientos indeterminados, ambiguos, inconsistentes, imprecisos o0 sin parametros exactos
para su comparacién en igualdad de condiciones con las demas propuestas, no seran considerados.

8.3. PROPUESTA ALTERNATIVAS O PARCIALES

No seran admisibles propuestas parciales ni alternativas. Como consecuencia de lo anterior, la
Superintendencia se abstendra de hacer adjudicaciones parciales.

8.4. COSTOS DE ELABORACION DE LA PROPUESTA

Estaran a cargo del oferente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacion
de su propuesta, asi como los relacionados con la ejecucion del contrato, los cuales deben ser
calculados para la elaboracién de la misma. La Superintendencia no hara ningun reembolso por este
concepto.
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8.5. ELABORACION DE LAS PROPUESTAS
Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el Pliego
de Condiciones.

Por lo tanto, no se podran variar las especificaciones técnicas sustanciales solicitadas por la
Superintendencia.

Debera contener un indice de identificacion de cada uno de los documentos de la misma y los nimeros
de las paginas correspondientes (la informacion y documentaciéon debe relacionarse en el mismo orden
en que aparece en este Pliego de condiciones).

En caso de presentarse discrepancia entre el contenido del original y las copias, primara la informacién
contenida en el original.

8.6. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas seran subidas en la Web Plataforma SECOP Il, dentro del término establecido en el
cronograma de este proceso.

No se aceptaran ofertas entregadas en lugar diferente al sefialado en el Pliego de Condiciones,
ni las presentadas extemporaneamente.

La Superintendencia podra solicitar, una vez cerrado el proceso, aclaracién de la oferta sin que por
ello el oferente pueda complementar, adicionar o mejorar la oferta.

8.7. OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y en el Decreto 1082 de 2015, el
ofrecimiento mas favorable para la entidad, en un proceso de subasta inversa electrénica,
sera el proponente que luego de haber cumplido con los requisitos juridicos, técnicos y financieros, en
la subasta, ofrezca el menor valor.

8.8. PROPUESTA ECONOMICA

El Proponente debe presentar la oferta econdmica tal como se indica en la plataforma del SECOP II.
En la oferta econémica el oferente debera indicar claramente cual es el precio propuesto.

El valor de la oferta no podra superar al presupuesto oficial.

Para la presentacion de la oferta econdmica, debera considerar las variables econdmicas que estime
pertinentes, teniendo en cuenta la totalidad de las condiciones previstas en el pliego de condiciones.
Las variables a tener en cuenta, asi como las proyecciones que de ellas se realicen, para efectos de
la formulacion de la propuesta econdémica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por
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tanto, seran por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre dichas proyecciones y
el comportamiento real de las variables durante la ejecucion del contrato.

Debera considerar la distribucion de riesgos contenidos en el presente pliego de condiciones.

El valor de la oferta debe incluir todos los costos directos e indirectos que genere la ejecucion del
objeto del contrato y demas gastos que origine el mismo. Por ningun motivo se consideran costos
adicionales.

Cualquier error de calculo del proponente al momento de determinar el valor econémico de la
propuesta correra a su cargo.

Cualquier error en la determinacion del valor relacionado en el Anexo de la propuesta econémica, valor
plataforma SECOP Il y el anexo carta de presentacion de la oferta, no dara lugar a su modificacion,
con excepcion de las aproximaciones que realice la Superintendencia de Notariado y Registro y el
oferente debera asumir dicho error ocasionado.

NOTA: Se le informa al proponente que el valor de la propuesta debe estar establecida en cada uno
de los anexos y formatos que solicite la SNR.

8.9. MONEDA LEGAL
El valor de la propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana.
8.10. IMPUESTOS

Se debe incluir en el valor de la PROPUESTA,; el IVA, las comisiones, si el OFERENTE no lo incluye,
la Superintendencia lo considerara INCLUIDO en el valor total de la misma y asi lo aceptara el
OFERENTE.

Son a cargo del adjudicatario, el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros
conceptos que genere el contrato, gastos desde la celebracion del contrato hasta su liquidacion, como
impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar, garantia Unica y gastos directos o indirectos, asi
como el impuesto de que trata el Decreto 175 de 2025.

En virtud de lo dispuesto anteriormente, el adjudicatario debe dar cumplimiento a lo dispuesto en el
articulo 8° del Decreto 175 de 2025 "Por el cual se adoptan medidas tributarias destinadas a atender
los gastos del presupuesto general de la Nacion necesarios para hacer frente al Estado de Conmocién
Interior decretado en la Region del Catatumbo, el Area Metropolitana de Cucuta y los municipios de
Rio de Oro y Gonzalez del Departamento del Cesar", previo a la suscripcion del contrato.

PARAGRAFO: Para tal efecto el adjudicatario debe seguir el procedimiento establecido en la circular
externa 010 del 5 de marzo de 2025, expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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El presupuesto asignado para el proceso de subasta inversa electronica, comprendera todos los costos
directos e indirectos en que EL CONTRATISTA va a incurrir para cumplir a cabalidad con el objeto del
contrato, tales como salarios, horas extras, recargos nocturnos, prestaciones sociales, costos
operativos, utilidad del CONTRATISTA que pueda generar durante toda la vigencia del contrato que
llegaré a suscribirse.

8.11. REAJUSTES O COSTOS ADICIONALES
Por ningun motivo se consideraran costos adicionales o reajustes.
8.12. IDENTIFICACION TRIBUTARIA

EL OFERENTE debe presentar su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos
al que pertenece. Las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal
deben acreditar este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas,
por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior de
conformidad con el articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la Ley
488 de 1998 que adiciono el articulo 437 del mismo Estatuto.

8.13. RECHAZO DE LAS OFERTAS

1. Cuando el oferente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en la Constitucion o en la ley.

2. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaz para obligarse, o que
no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en este pliego de
condiciones.

3. Cuando para este proceso, se presenten varias propuestas por el mismo oferente, por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Unidon Temporal o Individualmente.

4. Cuando la misma persona, ya sea como persona natural, o como representante legal de una
persona juridica, consorcio o Unién Temporal, sea igualmente representante legal de otras
personas juridicas, consorcios o Unién Temporal, que estén participando en el mismo proceso.

5. Cuando el oferente haya sido declarado responsable en proceso fiscal o cuando aparezca en el
boletin de la Contraloria General de la Republica como responsable fiscal y en consecuencia se
encuentre inhabilitado para contratar con el estado.

6. Cuando el objeto social de la persona juridica del oferente o los miembros de consorcio o union
temporal no sea acorde con el objeto a contratar, o la persona natural no demuestre tener la
actividad requerida en este pliego de condiciones.

7. Cuando el representante legal de la empresa proponente, no presente la autorizacién otorgada
por el érgano social competente en caso de tener limitadas sus facultades para contratar u
obligar al oferente, en el término establecido por la SNR para subsanar su propuesta.

8. Lano presentacion de la garantia de seriedad de la oferta o su no ampliacién o modificacion de
Seriedad de la propuesta, dentro del término que le otorgue la Superintendencia.

9. Cuando le sobrevengan al oferente 0 a uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, circunstancias que impidan legalmente adjudicarle el contrato.
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Cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes,
excepto cuando se trate de sociedades an6nimas abiertas.

Cuando se compruebe que la informacion contenida en los documentos que componen la oferta
no es veraz o no corresponde con la realidad.

La ausencia de la propuesta econdémica.

Cuando el valor total de la propuesta exceda el valor del presupuesto oficial establecido para el
presente proceso.

Cuando el proponente omita cotizar uno de los items requeridos.

Cuando el proponente no cotiza la totalidad de los componentes del objeto de este proceso.
Cuando el precio de la propuesta sea artificialmente bajo, una vez se agote el procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

El incumplimiento de alguno de los indices financieros requeridos, habiéndosele dado la
oportunidad de subsanarlo.

Cuando los documentos no se presenten dentro del término establecido para la subsanacion.
Cuando la documentacién que acredite la experiencia no corresponda a la exigida en el Pliego
de condiciones, y no se subsane dentro del término establecido en el pliego de condiciones.
Cuando el proponente incluya dentro de la misma oferta o propuesta, varios valores o precios u
omita la presentacion o distincion del valor de la propuesta ofrecida; tornando la misma ambigua.
Cuando se presenten inconsistencias en el precio ofertado descrito en la propuesta econémica,
en la carta de aceptacion y/o en la PLATAFORMA SECORP II.

En todos los demas casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones y
en la normativa vigente.

Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacién y la
documentacién solicitada hasta el plazo sefalado; durante el término otorgado para subsanar
las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al
cierre del proceso.

Cuando no allegue los estados financieros debidamente certificados y dictaminados, siempre y
cuando no se encuentre obligado a tener RUP.

Hacer publica la oferta econdmica antes de la apertura de sobres y adjudicacion o declaratoria
de desierta.

CAPITULO IX
OTRAS CONDICIONES DEL CONTRATO

ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 15 del Decreto 1510 de 2013; que trata del deber de
analisis de las Entidades Estatales "La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeacion el
analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la
perspectiva legal, comercial financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo. La Entidad
Estatal debe dejar constancia de este analisis en los Documentos del Proceso. En el mismo sentido el
articulo 17 del Decreto 1510 de 2013, que trata de la evaluacién del Riesgo sefala. "La Entidad
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Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacidon representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente. En tal sentido, la tipificacidn, estimacion y asignacién de riesgos de la futura contratacion
quedara asi:

9.2. EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL,
DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O DEL CONTRATO.

Efectuando el analisis de riesgos de la presente contratacion, establecida la valoracion del impacto y
la probabilidad de ocurrencia de cada uno de ellos, se estima que la Superintendencia de Notariado y
Registro encuentra que el desarrollo del contrato presenta principalmente riesgos de Incumplimiento
del contratista en el desarrollo de las obligaciones establecidas o deficiente prestacion del servicio; por
lo cual se exigira al contratista constituir a su costa y a favor de SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO - SNR, la garantia Unica de que trata la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 consistente en garantia legalmente autorizada para
operar en Colombia con el fin de amparar los riesgo que se determina a continuacion:

RIESGOS POR ASEGURAR
AMPAROS VALOR ASEGURADO% VIGENCIA
Cumplimiento 20 % del valor total del por el término de

contrato, ejecucion del contrato y

seis (6) meses mas.
Calidad y correcto funcionamiento 20% del valor total del dos (2) afos contados a

de los bienes contrato partir de la fecha de
finalizacion del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se
adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valores pactados

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en
los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa
necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso
de ser necesario se debera solicitar la adiciéon en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia
Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados contados a
partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del
Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.

EL CONTRATISTA debera Constituir la garantia a favor de la Superintendencia de Notariado y
Registro por los valores y con los amparos previstos en el mismo y mantenerla vigente durante el

92

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
Email: correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co

Superintendencia de
Notariado y Registro

término establecido por la entidad, asi mismo debera cargarla a la plataforma SECOPII a mas tardar
dentro los tres (3) dias habiles siguientes a la ACEPTACION del contrato, para la revision y aprobacion
por parte de la Superintendencia.

En esta garantia tendran la calidad de asegurados la entidad contratante (Superintendencia de
Notariado y Registro — NIT No. 899.999.007-0) y el contratista, limitado ello unicamente a los dafos
producidos por el contratista con ocasién de la ejecucion del contrato amparado, y seran beneficiarios
tanto la entidad contratante (Superintendencia de Notariado y Registro — NIT No. 899.999.007-0) como
los terceros que puedan resultar afectados por la responsabilidad extracontractual del contratista o sus
subcontratistas.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prorroga en su vigencia, EL
CONTRATISTA estara obligado a ampliar o prorrogar las garantias en forma proporcional de manera
gue se mantengan las condiciones originales, cuyos costos deberan ser asumidos por el contratista.
Asi como el cumplimiento de los amparos minimos establecidos en el numeral 32 de articulo
2.2.1.2.3.2.9 del decreto 1082 de 2015.

9.3. INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA

El contratista mantendra indemne a la Superintendencia de Notariado y Registro contra todo reclamo,
demanda, accidn legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o
bienes, ocasionados por él o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato.

9.4. CESION DEL CONTRATO

El CONTRATISTA no podra ceder el contrato a ninguna persona natural o juridica, nacional o
extranjera, sin autorizacion previa y expresa de la Superintendencia de Notariado y Registro.

9.5. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

El contrato resultante de este proceso de seleccidn no genera vinculo laboral alguno entre la
Superintendencia y el personal que designe EL CONTRATISTA para el cumplimiento del objeto
contractual. Por lo tanto, seran por cuenta del CONTRATISTA todos los salarios, prestaciones,
indemnizaciones y demas pagos a que haya lugar, asi como el cumplimiento de las obligaciones con
el Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales.

9.6. CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN

Al contrato resultante de este proceso de seleccidn, le son aplicables las clausulas excepcionales al
derecho comun, de modificacion, interpretacion y liquidacion unilateral, y caducidad, de conformidad
con lo establecidos en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.
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9.7. LIQUIDACION DEL CONTRATO

De conformidad con el articulo 217 del Decreto 019 de 2012, modificatorio del articulo 60 de la Ley 80
de 1993 y 32 de la ley 1150 de 2007, el contrato sera objeto de liquidacién.

Una vez cumplidas las obligaciones surgidas del contrato, de conformidad con lo senalado por el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, las partes de comun acuerdo procederan, dentro de los cuatro (4)
meses calendario siguientes a la fecha de vencimiento del contrato, o a la expedicién del acto
administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la disponga, a la liquidacién por
parte de la Superintendencia de Notariado y Registro, mediante acta en la cual constaran las sumas
de dinero recibidas por EL CONTRATISTA y la contraprestacion de éste.

En el acta se hara constar el cumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las partes de
acuerdo con lo estipulado en el contrato. El Acta Final de Liquidacién llevara la firma de las partes y en
vigencia de la garantia unica de cumplimiento.

Si EL CONTRATISTA no se presenta a la liquidacién previa notificacion o convocatoria que le haga la
Entidad, o las partes no lleguen a ningun acuerdo sobre el contenido de la misma, la Superintendencia
de Notariado y Registro, dentro de los dos (2) meses siguientes liquidara en forma unilateral el contrato.
Si vencidos los plazos anteriores no se liquida el contrato, La Superintendencia de Notariado y Registro
podra unilateral o bilateralmente liquidar el contrato dentro de los dos (2) afios siguientes.

PARAGRAFO: En el evento en que el tipo de contratacion o la naturaleza de las prestaciones impliquen
la existencia de obligaciones exigibles con posterioridad al plazo de ejecucion acordado, se debera
realizar una liquidacion parcial de aquellas que hayan cesado con el vencimiento del plazo contractual.
Para las obligaciones que subsistan, se debera realizar una liquidacion final en la cual se verifique su
cumplimiento, teniendo en cuenta que para ésta también se aplicaran los términos y condiciones
establecidos en la presente clausula. El acta de la liquidacion final debera ser suscrita por las partes
previo visto bueno del supervisor y en vigencia de la garantia unica de cumplimiento.

9.8. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida de conformidad lo establecido en las leyes vigentes aplicables
a la materia y en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptd el Manual
de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

La supervisién estard a cargo de Profesional Especializado Grado 19 del Grupo de Servicios
Administrativos o la persona que designe el Ordenador del Gasto.

9.9. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO VIGENTES PARA EL
ESTADO COLOMBIANO.

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015
y de lo aclarado en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
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Contratacion publicado por la Agencia Colombia Compra Eficiente, se revisaron los siguientes
aspectos en cada uno de los Acuerdos Comerciales vigentes con capitulos de contratacion publica:

a) La entidad estatal se encuentra incluida en la cobertura del capitulo de compras publicas.

b) La cuantia del proceso lo somete al capitulo de compras publicas.

c) Los bienes y servicios a contratar se encuentran excluidos de la cobertura del capitulo de compras
publicas.

A continuacion, se presenta la lista de acuerdos comerciales aplicables al presente proceso de
contratacion:

Presupuesto del

Proceso de Excepcion
Contratacion Aplicable al
superior al Umbral Proceso de
del Acuerdo Contratacién

Proceso de
Contratacion
cubierto por el
Acuerdo

Entidad
Estatal
Acuerdos Comerciales y la incluida

i i ) Comercial
Comunidad Andina T

SI/NO

) México Si SI NO SI
Paciico Chile sl sl NO 5
Pert SI Sl NO Sl

Canada Si Sl NO Si
Chile Sl Si NO SI
Corea Sl SI NO Sl
CostaRica Sl Sl NO Sl
Estados Unidos Si SI NO SI
Estados AELC Sl Sl NO Sl
México SI SI NO Sl
. El Salvador Si Sl NO Sl
'II\'Ig?tr;gulo Guatemala Sl SI NO Sl
Honduras Sl Sl NO Sl

Unién europea SI S Si Sl
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

De conformidad con lo sefalado en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, la
Superintendencia de Notariado y Registro efectud la verificacion en la pagina web del Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo, en el link "Acuerdos de Contratacion Publica", para determinar si la
presente contratacion se encontraba o no cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre
Comercio vigente para Colombia, encontrando que el objeto a contratar no se enmarca dentro de
ningun tratado Internacional vigente suscrito por Colombia.

9.10. DERECHOS DE AUTOR
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La Superintendencia de Notariado y Registro considera que, en atencion a que los productos a
desarrollar por parte del CONTRATISTA no corresponden a aquellos de produccion intelectual, no
seran objeto de transferencia de los derechos patrimoniales a la Superintendencia.

10. DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA EL ADJUDICATARIO

El contratista adjudicatario debera presentar la siguiente documentacién al momento de la aceptacién
del contrato por la PLATAFORMA SECORP II:

* Fotocopia del RUT: del proponente plural y de cada uno de los miembros que lo integran, expedido
por la DIAN.

« Acreditacion de Servicio Militar: Unicamente cuando se celebren contratos de prestacion de
servicios con persona natural, LA SUPERINTENDENCIA consultara y verificara en la pagina Web de
la Direccion de Reclutamiento y Control Reservas de las Fuerzas Militares de Colombia la acreditacion
de dicho requisito por parte de los hombres menores de 50 afos.

« Certificacién Bancaria: Certificacion Bancaria de la cuenta donde el proponente adjudicatario quiere
qgue se le consignen los pagos del contrato, expedida por la entidad financiera correspondiente, con
expedicion no superior a cuarenta y cinco (45) dias

* Formato de Creacion de Terceros, formato que sera suministrado por la Superintendencia de
Notariado y Registro, para que sea diligenciado por el proponente adjudicatario

Proyectd: Ingrid Johana Pachén Cardenas -Direccion de Contratacion. *
Reviso: Héctor lvan Suarez Betancur — Direccion de Contratacic’)ng/

Aprob6: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre - Director de Contratacion/])-

Aprob6 Transaccionalmente: William Pérez Castareda - Secretario Geperal de la SNR

ANEXOS

Los siguientes anexos se publicaron como documentos adicionales al presente pliego de condiciones:

Anexo No. 01- FICHA DE CONDICIONES TECNICAS
Anexo No. 02- TABLA DE COTIZACION

Anexo No. 03 - FORMATO EXPERIENCIA

Anexo No. 04- FORMATO OFERTA ECONOMICA
Anexo No. 05 - MATRIZ DE RIESGOS

Anexo No.06- CONDICIONES FINANCIERAS
ANALISIS DEL SECTOR

CDP 62825 DAF_ADM1046 - SNR20251E-005307

NGO~ WNE
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ANEXO
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y Fecha

Senores

DIRECCION DE CONTRATACION
Calle 26 13 - 49, Interior 201
Ciudad

REF: SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 003 DE 2025 - SASI No. 003 DE 2025
Estimados sefores:
El suscrito de conformidad con lo requerido en el pliego de

condiciones de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa No. 003 DE 2025 presenta a la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR, propuesta con el fin de participar en el

mencionado proceso cuyo objeto es: “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE
IMPRESION PARA LAS IMPRESORAS UBICADAS EN LAS 195 OFICINAS DE REGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, NIVEL CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE
FUNZA Y DELEGADA DE TIERRAS, DE PROPIEDAD DE LA SUPERINTENDENCIA O QUE SE
ENCUENTREN EN COMODATO”.

Asi mismo, el suscrito declara:
Que tengo el poder y/o representacion legal para firmar y presentar la propuesta.

Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nhombradas aqui, tiene participacion en esta
propuesta o en el contrato que sera el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los
firmantes estan vinculados a dicha propuesta

Que declaramos, bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado al firmar esta carta, que no
nos encontramos incursos ni personal ni corporativamente, en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar previstas en las normas legales. Asi mismo, que no nos encontramos en
el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. (En caso de tratarse de
un consorcio 0 unién temporal debera manifestarse que ninguno de sus integrantes se encuentra en
dicha situacion).

Que nos hemos familiarizado y hemos estudiado el pliego de condiciones y demas documentos, asi
como las demas condiciones e informaciones necesarias para la presentacion de la propuesta,
aceptamos todos los requerimientos establecidos en dichos documentos y elaboramos nuestra
propuesta ajustada a los mismos. Asi mismo manifestamos que LA SUPERINTENDENCIA facilité de
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I
manera adecuada y de acuerdo con nuestras necesidades la totalidad de la informacion técnica
requerida para la elaboracion de la propuesta, garantizando siempre la confidencialidad de esta.

Que nuestra propuesta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones establecidos
en los documentos del proceso. Nos comprometemos a ejecutar la totalidad de objeto del presente
proceso en las condiciones requeridas por LA SUPERINTENDENCIA.

Que entendemos que el valor del contrato conforme esta definido en los documentos del pliego de
condiciones, incluye todos los impuestos, tasas o contribuciones directas o indirectas que sean
aplicables, asi como todos los costos directos e indirectos que se causen por labores de administracion
y las utilidades del contratista.

Que no existe ninguna falsedad en nuestra propuesta. Toda la informacién aportada y contenida en
nuestra propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

Que el (los) abajo firmante(s), obrando en nombre y representacion del proponente manifiesto (amos)
qgue me (nos) obligo (amos) incondicionalmente a firmar y ejecutar el contrato, en los términos vy
condiciones previstos en el pliego de condiciones.

Que, de acuerdo con lo establecido en el pliego de condiciones, adjunto se anexa la documentacién
solicitada en los mismos.

Que, en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a
notificarnos, perfeccionar, legalizar el contrato e iniciar su ejecucion, en los plazos previstos en el pliego
de condiciones del presente proceso. Asi mismo, a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los
documentos que hacen parte del presente proceso, asi como los del contrato y las demas estipulaciones
de esta, en las partes aceptadas por la Superintendencia de Notariado y Registro.

Que, a solicitud de LA SUPERINTENDENCIA, nos obligamos a suministrar cualquier informacion
adicional necesaria para la correcta evaluacion de la propuesta.

Que de manera libre y espontdnea manifestamos que, en el evento de resultar adjudicatarios,
renunciamos a efectuar cualquier accion, reclamacion o demanda en contra de LA
SUPERINTENDENCIA por hechos o circunstancias que conocemos o0 hemos debido conocer por razén
de las condiciones y exigencias que se establecieron en el pliego de condiciones y en el contrato y que
manifestamos aceptar en su totalidad.

Que conocemos detalladamente y que hemos hecho todas las averiguaciones necesarias para asumir
los riegos sociales, de orden publico, normativos, climaticos, ambientales, técnicos que la ejecucion del
contrato nos demande, y en consecuencia manifestamos que asumimos los resultados econémicos de
los mismos.

Que nos comprometemos a ejecutar el contrato en el plazo establecido.

Que, en caso de ser adjudicatarios del contrato derivado del presente proceso, nos comprometemos a
constituir las garantias requeridas y a suscribirlo dentro de los términos sefialados para ello.
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Que conocemos y aceptamos en un todo, las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.

Manifiesto que presento propuesta para los grupos (relacionar el grupo o grupos a los cuales presenta
oferta)

MANIFESTACION EXPRESA:

Manifiesto no encontrarme incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad, segun lo
sefalado en los articulos 127 de la Constitucion Politica y 82 de la Ley 80 de 1993, y demas normas
vigentes sobre la materia.

Manifiesto no estar reportado en el boletin de responsables fiscales, expedido por la Contraloria General
de la Republica, ni ser deudor moroso de acuerdo con el paragrafo 32 del articulo 4° de la Ley 716 de
200.

La vigencia de la propuesta corresponde a lo exigido en los pliegos, vale decir noventa (90) dias
calendario, contados a partir del cierre de la licitacion.

Aceptamos que la Superintendencia de Notariado y Registro, no esta obligada a adjudicar al oferente
gue presente el precio mas bajo, si ella no cumple con los requisitos de la licitacion.

Esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su cumplimiento hasta la
liquidacion del contrato.

De ser favorecido, suscribiré contrato en el término establecido en el cronograma del proceso.

La direccién de la empresa es:
NIT:

Teléfono:

Fax:

Mail o correo electronico:
(Cuando el proponente no esté domiciliado en Bogota, debera indicar un domicilio en esta ciudad para
efectos de comunicacion y notificacion.)

Atentamente,

Firma,
Nombre,
Documento de identificacion.

NOTA: Esta carta debe venir firmada por el representante legal debidamente facultado, en caso de
personas juridicas, Consorcios o Uniones Temporales
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ANEXO
) COMPROMISO ANTICORRUPCION
PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA No. 003 DE 2025 - SASI No.
003 DE 2025

El (los) suscrito (s) a saber: (1), domiciliado en (2), identificado(s) con _ (3) quien obra en calidad de
(4) que en adelante se denominara EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera
unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

PRIMERA: Que la Superintendencia de Notariado y Registro adelanta el proceso de Seleccion
Abreviada por Subasta Inversa Electrénica No. 003 DE 2025, cuyo objeto es “CONTRATAR EL
SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS IMPRESORAS UBICADAS EN LAS
195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, NIVEL
CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA Y DELEGADA DE TIERRAS, DE PROPIEDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA O QUE SE ENCUENTREN EN COMODATO”.

SEGUNDA: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la accion del Estado colombiano para
fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion, y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERA: Que siendo el interés de EL PROPONENTE participar en el proceso aludido en el
considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a asumir la informacion propia que resulte
necesaria para aportar transparencia en el proceso, en tal sentido suscribe el presente compromiso
unilateral anticorrupcién que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante la suscripcion del
presente documento, asume los siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario
publico en relacion con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato
que pueda celebrarse como resultado de la adjudicacion de su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la compafia o un
agente comisionista independiente, o un asesor o consultor haga lo sefialado anteriormente en su
nombre.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados,
agentes, asesores, y a cualesquier otros representantes suyos, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente
proceso Y la relacién contractual que podrian derivarse de ella, y les pondra las obligaciones de : a) No
ofrecer o pagar sobornos a cualquier halago a los funcionarios de la SUPERINTENDENCIA, ni a
cualquier otro servidor publico o privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien sea
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directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios publicos,
puedan influir sobre la adjudicacion de la propuesta. b) No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios
de la SUPERINTENDENCIA durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser elegida
Su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas
que tengan por objeto o como efecto la colusion en el presente proceso o la distribucion de la
adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre el que es materia del presente Reglamento, o
la fijacion de los términos de la propuesta.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO: EL PROPONENTE asume a
través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias previas en el reglamento del
proceso si se verifica el incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de la aceptacién de los compromisos unilaterales
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de alos dias del mes
del afo 2025.

EL PROPONENTE:
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ANEXO
PERSONA JURIDICA.
CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

PERSONA JURIDICA

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

En mi condicion de Representante Legal o Revisor Fiscal (si lo requiere), de (Razon social de la
compaiia), identificada con Nit 6 Cedula , debidamente inscrito en la Camara de Comercio
de me permito certificar o auditar (En caso del Revisor Fiscal) que de acuerdo con las normas
de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compania se ha
efectuado el pago por concepto de los aportes correspondientes a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales, cajas de compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF)
y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los ultimos seis (6) meses. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVIST(Q
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA
OBLIGACION.

EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE
Y SUSCRIBIRSE POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPANIA.

Dada en D.C.alos () del mes de de 2025.

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA (REPRESENTANTE LEGAL Y/O REVISOR FISCAL)
TARJETA PROFESIONAL (Para el Revisor Fiscal)

EL REVISOR FISCAL QUE LO SUSCRIBE ALLEGARA LA FOTOCOPIA DE LA TARJETA
PROFESIONAL Y EL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS CON VIGENCIA NO
MAYOR A TRES (3) MESES.

EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO TENGA PERSONAL A CARGO Y POR ENDE NO ESTE
OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL
DEBERA INDICARLO EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad
social en pensiones, salud y aportes parafiscales

FIRMA:
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ANEXO
PERSONAS NATURALES
CERTIFICACION DE PAGOS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

PERSONAS NATURALES

DECLARACION JURAMENTADA DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES
ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003

Yo identificado (a) con c.c de , de acuerdo
con lo senalado en el articulo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE
JURAMENTO, y con sujecion a las sanciones que para tal efecto establece el Cédigo Penal en su
articulo 442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis empleados (En caso de
tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), durante los ultimos seis (6) meses.

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERA PRECISAR EL VALOR'Y EL PLAZO PREVIST(
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION

Dada en D.C.alos () del mes de de 2025
FIRMA
NOMBRE DE QUIEN DECLARA

NOTA 1: EN CASO DE QUE EL OFERENTE NO ESTE OBLIGADO A EFECTUAR EL PAGO DE
APORTES PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL (salud y pensiones) DEBERA INDICARLO EN
LOS SIGUIENTES TERMINOS:

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que no tengo obligaciones con el sistema general de seguridad
social en pensiones, salud y aportes parafiscales:

FIRMA:

NOTA 2: CUANDO SI EXISTA OBLIGACION DE COTIZAR AL SISTEMA DE SALUD Y PENSIONES,
PERO NO DE PARAFISCALES SE DEBERA MANIFESTAR EN LOS SIGUIENTES TERMINOS:

De conformidad con lo estipulado en el Pliego de Condiciones, manifiesto bajo la gravedad de juramento
que me encuentro a paz y salvo en relacion CON MIS APORTES AL SISTEMA GENERAL DE
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD Y PENSIONES, en los ultimos seis meses.

FIRMA:
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ANEXO
MODELO DE ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
ACUERDO DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(Segun sea el caso)

, identificado con la C. C. de , y
vecino de , obrando en representacion de la sociedad , domiciliado en
la ciudad de y , identificado con la cédula de ciudadania

de , y vecino de , obrando en representacion de
la sociedad , domiciliada en la ciudad de , hemos decidido conformar

una (Unién Temporal o Consorcio) en los términos y condiciones estipulados en la Ley y especialmente
lo establecido en el articulo 72 de la Ley 80 de 1993, que se hace constar en las siguientes clausulas.

CLAUSULA PRIMERA: La (Unién Temporal o Consorcio) se conforma con el propésito de presentar
oferta y optar a la adjudicacién, celebracién y ejecucién del contrato resultante con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, en relacion con la CONTRATAR EL
SUMINISTRO DE CONSUMIBLES DE IMPRESION PARA LAS IMPRESORAS UBICADAS EN LAS
195 OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, NIVEL
CENTRAL, ALMACEN, BODEGA DE FUNZA Y DELEGADA DE TIERRAS, DE PROPIEDAD DE LA
SUPERINTENDENCIA O QUE SE ENCUENTREN EN COMODATO”.

CLAUSULA SEGUNDA: La participacién en la (Unidon Temporal o Consorcio) que se acuerda, sera:

(segun convenio entre los miembros) del % para % y del
%para

CLAUSULA TERCERA: (Integrante) y (Integrante) responderan en forma solidaria y mancomunada por
el cumplimiento total de la Propuesta y del objeto contratado.

CLAUSULA CUARTA: Se acuerda que (Integrante) y (Integrante), atenderan en forma conjunta todas
las obligaciones y deberes asumidos en la respectiva propuesta en los diferentes aspectos alli
contenidos, delegando la representacion y respectiva coordinacién de la (Unién Temporal o Consorcio)
en cabeza de como representante legal de (Integrante) y de esta (Union
Temporal o Consorcio).

CLAUSULA QUINTA: La duracién de esta (Unién Temporal o Consorcio) se extendera por todo el
tiempo en que se generen obligaciones derivadas de la propuesta, del contrato, y por tres (3) afios mas.

CLAUSULA SEXTA: Las responsabilidades que se desprendan de esta (Unién Temporal o Consorcio)
y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas en la Ley 80 de 1993 para la (Unién Temporal o
Consorcio)

En constancia de aceptacién y compromiso, se firma el presente documento por los que en el
intervienen, el dia de de en la ciudad de
Nombre, Identificacion, persona juridica que representa
Nombre, Identificacion, persona juridica que representa.
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